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RESOLUCION

VISTO el expediente formado con motivo del recurso de revision 00979/INFOEM/IP/RR/2013,
promovido por _ en lo sucesivo EL RECURRENTE, en
contra de la respuesta de LA SECRETARIA DE EDUCACION, en adelante EL SUJETO
OBLIGADO, se procede a dictar la presente resolucion, con base en los siguientes:

ANTECEDENTES

l.- FECHA DE SOLICITUD E INFORMACION REQUERIDA POR EL. RECURRENTE.
Con fecha || (ONCE) de Abril de 2013 dos mil trece, EL RECURRENTE presento a través del
Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense, en lo sucesivo EL 'SAIMEX ante EL SUJETO
OBLIGADO, solicitud de acceso a informacion publica, .mediante, la—cual solicitd le fuese
entregado a través del sistema automatizado mencionado, losigtiente

"SOLICITO LOS RECIBOS DE NOMINA DE ENERQO, FEBRERO Y MARZO, COMPROBANTE
DE PAGO DE AGUINALDO DEL 2012 Y DEL\ 2013, COMPROBANTES DE CUALQUIER
GRATIFICACION ADICIONAL QUE HAYAN-PERCIBIDO-DURANTE EL 2012, DE TODOS LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE ESTAN OCUPANDQ PLAZAS DE SUPERVISOR ESCOLAR EN
EL ESTADO DE MEXICO.” (Sic)

La solicitud de acceso a informacién publica presentada por EL RECURRENTE, fue registrada en
EL SAIMEXy se le asignd el nimero.de expediente 001 1 I/SE/IP/2013.

e MODALIDADDE ENTREGA: Via EL SAIMEX

Il.- FECHA'DE RESPUESTA POR PARTE DEL SUJETO OBLIGADO, ASi COMO
CONTENIDO DE LA MISMA. Es el caso que EL SUJETO OBLIGADO en fecha 17
(DIECISIETE) de Abril de Dos Mil Trece (2013)_dio respuesta a la solicitud de
informacién planteada por el ahora RECURRENTE, en los siguientes términos:

Toluca, México a 17 de Abril de 2013
Folio de la solicitud: 00111/SE/IP/2013

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 45 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, se adjunta un archivo, correspondiente
al acuerdo de fecha dieciséis de abril del afio en curso, suscrito por el responsable de la Unidad
de Informacion en el que se le orienta del Sujeto Obligado al que deberd dirigir su solicitud de
informacion, asi como los oficios enviados por los Servidores Publicos Habilitados.

Responsable de la Unidad de Informacion
L.A.E. Edgar Martinez Novoa
ATENTAMENTE

SECRETARIA DE EDUCACION
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Es de advertir que ademas el SUJETO OBLIGADO adjunté los archivos 111
respuesta0001.pdf, 111.jpg y el archivo RESPUESTA SOL. 00111.PDF, tal como se
muestra a continuacion:
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Oficio No. 20531A000/368/U1/2013
Excediente: OOM/SENP/ 2013

Toluca de Lerdo, México, a dieciséis de abel de dos mil rece

e ——
P B

VISTA la solcitud de Informacion del dia once de abril del afio en curso,
presentada a través del Sistema de Acceso de B Informacidn Mexiquense
(SAIMEX), mediante la cual se solicita: *“SOLICITO LOS RECIBOS DE NOMINA DE
ENERQC, FEBREROC Y MARZO, COMPROBANTE DE PAGO DE AGUINALDO DEL
2012 Y DEL 2013, COMPROBANTES DE CUALQUIER GRATIFICACION ADICIONAL
QUE HAYAN PERCIBIDC DURANTE EL 2012, DE TODOS LOS SERVIDORES
PUBLICOS QUE ESTAN OCUPANDO PLAZAS DE SUPERVISOR ESCOLAR EN EL
ESTADO DE MEXICO." (sic), ¥ sefalando en el apartada denominado “Cualquier
otro detalle que facilite Ia busqueda de |3 informacién™, "DICHA INFORMACION
LA REQUIERO A TRAVES DEL SISTEMA" (sic). Con fundamento en 1o dispuesto
en los articulos 41, 41 BIS, 42 y 4S5 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica del Estado de México y Municipios. 4.15 y 418 del
Reglamento del aordenamientd antes invocads, y en términos del numeral
Treinta y ocho inciso d) de los Lineamientos para la Recepcion, Tramite y
Resclucion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion, Acceso.
Modificacion, Sustitucidon, Rectificacitn © Supresion Parcial o Total ¢de Datos
Personales. asi como de los Recursos de Revision que deberan observer los
Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica dol Estado da Mexico y Municiplos, asi como lo establecido en el
articulo 1 fraceidn | de la citada Lay, mismo que promueve la transparencia de
la gestion publica v la rendicién de cuentas de los sujetos obligados hacia la
sociedad. comeanto a usted lo siguiente:

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estade de México, 415 y
416 del rReglamento del ordenamiento antes Invocado, lo solicitado no
corresponde 3 la Secratana de Educacion, por lo que de conformidad con el
articulo 4S5 de la Ley de la matena, su solicitud debera ser presenta ante Ia
Unidad de Informacion de la Secretaria de Finanzas. ubicodo en Palacio de
Gobierno, Lordo Ponienta numoro 300, puerta 360-A, colonia Centro, en
Toluca, Mexico, telefono/fax: (722) 157 8180, COrreo;
mod_acceso@mail edomex.gob.mx, con un horario de atencién: de 9 a 18
horas de lunes a viernss. 0 bien a través del SAIMEX dirlgida al sueto

De conformidad con lo estipulado por el articulo 41 y 45 de la Ley de ]

-l
SECRETARIA DE EDUCACTION
SUGLECRETAR A DE PLANEACION ¥ ADMINISTRACIKON
DEECSION CENCRAL O INFORMACION, PEANCACION, PROGAAMACION ¥ EVALUACKN
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ESTADO DE MEXICO GRANDE

2013. ANO DEL BICENTENARIO DE LOS SENTIMIENTOS DE LA NACIKON"

o No. 205300010/1949/2013
Toluca, Méx. a ‘- de Abnl  de 201

LA.E. EDGAR MARTINEZ NOVOA

DIRECTOR GENERAL DE INFORMACION, PLANEACION
PROGRAMACION Y EVALUACION

PRESENTE

En atencidn al reguerimiento de Informocién con folio 00111 /SEAP/2013, presentado a
rravés del Sstema de Acceso a la Informacion Mexiguense [SAIMEX), medionte el cual se
soiciial “Los recibos de némina de enero, lebrero y marzo, comprobantes de pago de
oguinaldo del 2012 y del 2013, comprobantes de cualquier grafificacion adicional que
hayan percibido durante el 2012, de todos los servidores piblicos que estén ocupando
plazos de supervisor escolar en el estado de México”

Informo a Usted que la informacion soliciiods no se encuenfra «n los archivas oe 1o
Dedagocion Administrative de |0 Subsecretario de Eagucacion Basica y Normal, se sugiere o
peticionario se diijo a lo Secrelaric de Finonzas del Gobiemo del Estodo de México.

Sin ovo particulor por &l momento, aprovecho la acosdn para erviare un coraial saludo
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ESTADO DE MEXICO “INMGRANDE
“2013. Afio del Dicentenario de los Sentimientos de la Nacida”

Toluca, Méx; abril 15 de 2013
20530001/0645/2013

L. A.E.
EDGAR MARTINEZ NOVOA

DIRECTOR GENERAL DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
PRESENTE

En atencién a su oficic No. 203531AC00/0351/U1/2013, expediente
COM/SE/IP/2013, me permito hacer de su conocimiento que no
corresponde a esta Delegacion Administrativa atender la solicitud en
comento, sugiriendo respetuosamente se ornente al peticionario a
dirigirse a la Unidad de Informacicn de la Secretaria de Finanzas.

Sin olro particular por el momento y quedando a sus odrdenes para
cualquier comentario al respecto, le envio un cordial saludo.
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SECRETARIA DE EDUCACION
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lll.- FECHA, MOTIVOS Y ACTOS IMPUGNADOS EN LA PRESENTACION DEL
RECURSO DE REVISION. Ante la respuesta, EL RECURRENTE con fecha 17 (DIECISIETE)
de Abril de 2013 dos mil trece, interpuso Recurso de Revisién, en el cual manifest6 como Acto
Impugnado el siguiente:

"SENORES SOLICITE COMPROBANTES DE NOMINA DE TODOS LOS SERVIDORES
PUBLICOS QUE OCUPAN LA PLAZA DE SUPERVISOR ESCOLAR, ASI COMOASUS
COMPROBANTES DE AGUINALDO. "(Sic)

RAZONES O MOTIVOS DE LA INCONFORMIDAD:

"SENORES COMISIONADOS DEL INFOEM, CREO QUE ES MAS<QUE LOGI€EO/QUE SI YO
REQUIERO INFORMACION DE LOS SUPERVISORES ESCOLARES, COMO-LO SON SUS
COMPROBANTES DE PAGO, ESA INFORMACION LA /TIENE \LA> SECRETARIA DE
EDUCACION, ESTOY DE ACUERDO EN QUE QUIZASAA TENGAITAMBIEN LA SECRETARIA
DE FINANZAS, PERO YO LA ESTOY SOLICITANDO A\EDUCACION, QUIEN ESTA OBLIGADO
A TENERLA, Y SINO LA TIENE DONDE ESTA SU DECLARATORIA DE INEXISTENCIA?.
SOLICITO AL INFOEM, TOME CARTAS EN.EL ASUNTOANTE UNA SITUACION QUE PARECE
MAS QUE EVIDENTE EL OCULTAR ESA INFORMACION:" (Sic)

El Recurso de Revision presentado/fue registrado en EL SAIMEX y se le asigné el nimero de
expediente 00979/INFOEM/IP/RR/201 3,

IV.- PRECEPTOS LEGALES-QUE ESTIME EL RECURRENTE INFRINGIDOS POR EL
SUJETO OBLIGADO. En el Recurso de Revisién no se establece como preceptos legales que
estima violatorios~en ejercicio de su derecho de acceso a la informacién u otros derechos
reconocidos_por-el marco constitucional o legal aplicable en el Estado de México, asi como de la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental no obstante esta
circunstancia ‘este Instituto entrara al andlisis del presente recurso, toda vez que EL
RECURRENTE"nho esta obligado a conocer la norma juridica y especifica que se estima se viola,
siendo ello tarea de este Organo Colegiado, bajo la maxima que EL RECURRENTE expone los
hechos y al Instituto le corresponde conocer y aplicar el derecho.

V.- CONTENIDO DEL INFORME DE JUSTIFICACION DEL SUJETO OBLIGADO. Es
el caso que EL SUJETO OBLIGADO presenté ante este Instituto Informe de
Justificacion a través de EL SAIMEX sefialando lo siguiente:

"Folio de la solicitud: 00111/SE/IP/2013

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 72 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, se anexa el Informe correspondiente al
recurso de revision marcado con el numero 00979/INFOEM/IP/RR/2013

Responsable de la Unidad de Informacion
L.A.E. Edgar Martinez Novoa
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Cabe sefnalar que se adjunté el archivo

informel | |.pdf que a continuacién se muestra:
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EXPEDIENTE QONN/SE/IP/2013
EXPEDIENTE DEL RECURSO DE REVISION 00S79/INFOEM/IP/RR/2013
No. de oficio 20531A000/0374/01/2013

LICENCIADCO

FEDERICO CUZMAN TAMAYO

COMISICNADC DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA -

Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO
Y MUNICIPIOS

PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 72 de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion PUblica del Estado de Meéxico y Mumcipios, asi
come los numerales Sesenta y siete, y Sesenta y ocho de los Lineamiantos
para la Recepcidn, Tramite y Resolucion de las Sohkctudes de Acceso a la
Informacion Pablica, Acceso, Modificacidn, Sustitucidn, Rectificacion o
Supresidn parcial o total de datos personales, asi como de los Recursos de
Revision que deberan cobservar los Sujetos Cbligados por l1a Ley de

Transparencia y ACCeso a la Informacidn Pablica del Estado de México y

Municipios, publicados el treinta de octubre de dos mil ocho en la Gaceta del =
Gobierno, remito a usted ol presente nforme sl tenor de los siguientes:

ANTECEDENTES

la solicitud via electronica numero OONYSE/NIP/2013, en
modalidad da Informacion Pablica, consistente en

"SOLICITO LOS RECIBOS DE NOMINA DE ENERO, FEBRERO Y
MARZO, COMPROBANTE DE PAGO DE AGUINALDO DEL 2012 Y DEL
2013, COMPROBANTES DE CUALQUIER GRATIFICACON
ADICIONAL GUE HAYAN PERCIBIDO DURANTE EL 2012, DE TODCS
LOS SERVIDORES PUBLICOS GUE ESTAN OCUPANDQ PLAZAS DE
SUPERVISOR ESCOLAR EN EL ESTADC DE MEXICO." (sic)

cha once de abril del dos mil trece, ingresé el C. — >
la

Senalando en el spartado de “Cualquier otro detalle que facilite la basqueda
¢o la Informacion”

"DICHA INFORMACION LA REQUERO A TRAVES DEL SISTEMA®
(sic).
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Por atro lado, al peticionario requirié la informacidn a través del SAIMEX,

DOS.- Mediante acuarde 20531A000/0351/U1,/2013, de fecha doce de abril del
dos mil trece, se requirid la infarmacion al Licenciado Daniel Valdés Plata,
Delegado Administrativo de la Subsecrataria de Educacion Basica y Normal y
Servigor Publice Habilitado de esa Unidad Administrativa y al C. Alejandro
Olmos Esparza, Auxiliar de la Delegacién Administrativa y Servidor Publico
Habilitada Suplente de la Delegacion Administrativa de l1a Subsecretaria de
Educacitn Media Superior ¥y Superior como se muestra a continuacién - - - - -
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00979/INFOEM/IP/RR/201 3.

SECRETARIA DE EDUCACION
COMISIONADO FEDERICO GUZMAN TAMAYO.

Oficic No. 205314000/ 0351/U1/2013
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TRES.- En cumplimiento al articulo 40 fra
Transparencia y Acceso a la Informacion

cciones |, I, lll y V de la Ley de
Publica del Estado de México y

Municipios, ¥ 4.19 de su Reglamento, con oficio de fecha quince de abril del
afo en curso Licenciado Daniel Valdés Plata, Delegado Administrativo de la
Subsecretaria de Educacién Basica y Normal vy Servidor Plblico Habilitado de
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esa Unidad Administrativa, remitié a través del SAIMEX, el oficio nimero
205300010/1949/2013, en el cual se informa lo siguiente:- - - - - - Seeeeo oo
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io Mo, 20530001 0/1949/2013
Teuca, Méx. ¢ |15 de Abd de 2013

LAE EDGAR MARTINEZ NOVOA

DIRECTOR GENERAL DE INFORMACION, PLANEACION
PROGRAMACION Y EVALUACION

PRESENTE

AP/ 2013. presentado o
1ovés del Sistema ge Acceso o la Interm " Mexquense [SAMEX), medante &l cuol se
waicitc: “los reclbos de némina de enero, febrero ¥ marzo, comprobantes de page de
aguinaldo del 2012 y cel 2013, comprobantes de q gratificacién adicl | que
hayan percibido durante el 2012, de todos los servidores plblicos que estén ccupando
plozos de supervisor escolar en el eslado de México™
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CUARTO.- Asi mismo, la C. Verdnica Olascoaga Rodriguez, Delegacion
Administrativa y Servidor Publico Habilitado de la Delegacién Administrativa
de la Subsecretaria de Educacion Media Superior v Superior en cumplimiento
al articulo 40 fracciones |, II, Il y V de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, v 4.19 de su
Reglamento, con oficio de fecha quince de abril del alo en curso, remitié a
traves del SAIMEX, el oficio numero 205300011/0645/2013, en el cual se

informa lo siguientei- - = = = = = - - - - - - o e oLl

“"GRANDE

(BRI RSl
ESFADO LE MEXICO
“2013. Ao del Biceatenans o los Santimientas de 1a Nacidn™

Toluca, Méx; anril 15 ¢ue 2013
205300010/0645/2013

L. AE
EDGAR MARTINEZ NOVOA

DIRECTOR GENERAL DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
PRESENTE

En atencion & su oficio No. 20531A000/035)/U1/2013, expadiente
QONVSLANR2013. me permito hacer die < conccimisnto que no
corresponde a esta Delegacion Admimstrativa atendor | soliciied en
compnto, sugiriendo respetuosamenta se oriente al peticionaric a
dirigirse a la Unidad de Informacion de 13 Secretana de Finanzas.

Sin otro particular per ¢ momento vy quedando a sus Grdencs para
cualquier comentario al respecto. le envio un cordial saludo.

SOSTRND BT HSTADD L MEY LY
. |
ATENTAMENTE
0 f
Tl RO Rl '
: €. VERONICA:OLASCOAGA RODRIGUEZ

Lo DELEGADA ADMINISTRATIVA

SULCRT
MEOA $U/E1Z £ EUPERSIA

SLeED. L Aunal Roliles Santes - Subsceretaria B FIRIMISEn y ACTIRSLratce
e Arziive

: “;.075./"‘“

SECRFTARIA OE COUCACION

PLANEATION ¥ ADMINISTRACION

EHLID £AT N, W COL lAwizv;umcﬁp.w;letzinDp PEACH G 3000, TS ATA) T N B FANC (OB 15 31 4T,
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QUINTO.-Mediante acuerdo 20531A000/0368/UI/2013 de fecha dieciséis de
abril del dos mil trece, se notificod al peticionario a través del SAIMEX dicha

FESPURSEA. = ~ =~ == s v sommenennoa ceeeeeccccccna cevens
s on - * .- -
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JOT Y DL D000 COMPIODANTLE D0 CULUAL U LM GIAT# ICADON AL OrAL
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Oficio No. 203314C00/368/U1/2013

sbligado corespond ente, ya que de conformidnd con o estadiecide en los
articulos 23 v 24 fraccibn XVIl d¢ ' Lev Crgdnica de s Administrazién
Publica cel Eslace Meéx co se establece ques - - - - - - - =« seil oo
“Articulo 23.- La Secretaria ¢e Finanzas, es | encargada de la planeacion
Procramacion, presupuestacion y evaluacion de 1as actividades del Poder

@ de la hacienda publica
tivo gue requicran  las

Liecctivo, de [a aéministracion financizra y trivuta
del Cstado v de prestar el apoyo admini
depeadencias dol Peder Ejgcutivo del Estado. - - -
“Arliculo 24.- A la Secretaria ce Finanzas, corresponce ¢l dospacno de fos
cipuientes asuntos: L OIXXXIV. Seleccionar, cont-atar, capacitar y conmrolar al
personal del Pader Zizcutive del Estado; XXXV, Tramitar i0s nombramientos,
remeciones,  renuncias, licencias ¥ jubilacicnes de los  funzionanos _)'\' %
trabajadores cel Peeaer Ejecutivo del Estador (- - - - - - - -

Lo anterior confarme al asticulo 7 de la Ley de Tiansparencis v Acceso & /2
Inforrracion Poblics del E<tade de México y Municipias que defing 3 3
Secretaria de Flnanzas como sujeto obligado diferente a la Secretarz de
Eclucacion. Por lo que coen fundamente ap los Amticulds 25 fraccion IV y 48 de I
Ley de fa materia. se ACUERDA; i

UNICO.- Hucer del &
ohzio de respuestger:

LAE EDGA
DIRECTOR/GENSRY
DE LA UNIDAD DE INSORMACGION

& w
y

SECAETARIA DC COUCACION
NEACIGN ¥ ADR NS TRAC O
IETHAMATION ¥ EVALUAT Gy

SEXTO.- En fecha diecisiete de abril del afo dos mil trece, el peticionario
interpuso recurso de revision en el que se sefala:
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Como acto impugnado:

“SENORES SOLICITE COMPROBANTES DE NOMINA DE TODOS
LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE OCUPAN LA PLAZA DE
SUPERVISOR ESCOLAR, ASI COMO SUS COMPROBANTES DE
AGUINALDO.” (sic)

-Y como razones o motivos de la inconformidad:

“SENORES COMISIONADOS DEL INFOEM, CREO QUE ES MAS
QUE LOGICO QUE SI YO REQUIERO INFORMACION DE LOS
SUPERVISORES ESCOLARES, COMO LO SON SUS
COMPROBANTES DE PAGO, ESA INFORMACION LA TIENE LA
SECRETARIA DE EDUCACION, ESTOY DE ACUERDO EN QUE
QUIZAS LA TENGA TAMBIEN LA SECRETARIA DE FINANZAS,
PERO YO LA ESTOY SOLICITANDO A EDUCACION, QUIEN ESTA
OBLIGADO A TENERLA, Y SINO LA TIENE DONDE ESTA SU
DECLARATORIA DE INEXISTENCIA?. SOLICITO AL INFOEM,
TOME CARTAS EN EL ASUNTO ANTE UNA SITUACION QUE
PARECE MAS QUE EVIDENTE EL OCULTAR ESA
INFORMACION.”, (sic)

INFORME

UNO.- El peticionario establece en su solicitud:

Seflalando en el apartado denominado “Cualquier otro detalle que facilite la

“SOLICITO LOS RECIBOS DE NOMINA DE ENERO, FEBRERO Y
MARZO, COMPROBANTE DE PAGO DE AGUINALDO DEL 2012 Y
DEL 2013, COMPROBANTES DE CUALQUIER GRATIFICACION
ADICIONAL QUE HAYAN PERCIBIDO DURANTE EL 2012, DE TODOS
LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE ESTAN OCUPANDO PLAZAS DE
SUPERVISOR ESCOLAR EN EL ESTADO DE MEXICO.” (sic)

busqueda de la informacion”:

DOS.- Al respecto, el articulo 4.32 del Reglamento de Transparencia y Acceso
a la Informacidon Publica del Estado de México y Municipios sefiala lo

“DICHA INFORMACION LA REQUIERO A TRAVES DEL SISTEMA”
.(sic)

siguiente:

GOBIERNO QUE TRABAJA Y LOGRA

*"ITGRANDE
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“Articulo 4.32.- Las Unidades de Informacion desahogaran las
solicitudes de acceso a la informacion, asi como las relativas a
datos personales, dentro del término maximo de Ley, de acuerdo
a los siguientes lineamientos:

. Recibida la solicitud de acceso a la informacién o de
modificacién de datos personales, las Unidades de Informacién
deberan turnarlas a los servidores publicos
habilitados que correspondan y que estimen puedan conocer el
lugar en que se encuentre la informacion correspondiente.

Il. En caso de contar o de conocer el lugar en que se encuentre la
informacion solicitada, el servidor publico habilitado debera
remitir la informacion a la Unidad de Informacion respectiva, o en
su caso, le hard de su conocimiento el lugar en que estime se
encuentra la informacion, y a su vez, tratéandose de datos
personales establecera las medidas de proteccion pertinentes.

1m...”

TRES.- Con el fin de garantizar el debido cumplimiento del derecho de
acceso a la informacién publica v el deber de transparencia, la relacion de la
sociedad con el Estado en cuanto a la informacion que este Ultimo posee, y
de acuerdo con lo establecido en el parrafo segundo del articulo sexto de la
constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos “.. Para el ejercicio de
acceso a la informacién, la Federacion, los Estados y el Distrito Federal en el
ambito de sus respectivas competencias de regiran por los siguientes
principios y bases:

|. Toda la informacidn en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y X 3
organismo federal, estatal y municipal, es publica y solo podré ser reservada 5
temporalmente por razones de interés publico en los términos que fijen las ‘
leyes. En la interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de

maxima publicidad ....”

Bajo este orden de ideas nunca se le negd, oculté u omitié la informacion con
que cuenta esta dependencia.

CUATRO.- Ahora bien, es importante sefialar lo estipulado por los articulos 71
y 73 fracciones Il vy Ill de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios, que a la letra dice:

“Articulo 71.- Los particulares podran interponer recurso de
revision cuando:
I. Se les niegue la informacién solicitada;
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Il. Se les entregue la informacién incompleta o no corresponda a
la solicitada;

Ill. Se les niegue el acceso, modificar, corregir o resguardar la
confidencialidad de sus datos personales; y

IV. Se considere que la respuesta es desfavorable a su solicitud.”

Articulo 73.- El escrito de recurso de revisidon contendra:

|

1l. Acto impugnado, Unidad de Informacion que lo emitié y fecha
en que se tuvo conocimiento del mismo;

Ill. Razones o motivos de la inconformidad;

CINCO.- Asi mismo, la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Mexico, establece en los articulos 23 y 24 fracciones |, I, XIV, XXXIV vy
XXXV que:

Articulo 23.- La Secretaria de Finanzas, es la encargada de la
planeacién, programacién, presupuestacion y evaluacion de las
actividades del Poder Ejecutivo, de la administracién financiera
y tributaria de la hacienda publica del Estado y de prestar el
apoyo administrativo que requieran las dependencias del Poder

Ejecutivo del Estado.

Articulo 24.- A la Secretaria de Finanzas, corresponde el
despacho de los siguientes asuntos:

I. Elaborar y proponer al Ejecutivo los proyectos de Ley,
Reglamentos y demas disposiciones de caracter general que se /
requieran para la planeacion, programacion, presupuestacion y \r

evaluacién de la actividad econdémica vy financiera del Estado, asi .
como para la actividad fiscal y tributaria estatal. i

I ¢

XIV. Efectuar los pagos conforme a los programas vy
presupuestos aprobados y formular mensualmente el estado de
origen vy aplicacién de los recursos financieros vy tributarios del
Estado.

XV. (.)

XXXIV. Seleccionar, contratar, capacitar y controlar al personal
del Poder Ejecutivo del Estado;
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XXXV. Tramitar los nombramientos, remociones, renuncias,
licencias vy jubilaciones de los funcionarios y trabajadores del
Poder Ejecutivo del Estado;

.

SEIS.- La Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios
en sus articulos 4 fracciones |, 1l y lll, 5 y 20 dice que:

ARTICULO 4. Para efectos de esta ley se entiende:

I. Por servidor publico, toda persona fisica que preste a una
institucidon publica un trabajo personal subordinado de caracter
material o intelectual, o de ambos géneros, mediante el

pago de un sueldo;

Il. Por trabajador, |la persona fisica que presta sus servicios, en
forma subordinada, en el

Subsistema Educativo Federalizado, mediante el pago de un
sueldo o salario;

IIl. Por institucién publica, cada uno de los poderes publicos del
Estado, los municipios v los tribunales administrativos; asi como
los organismos descentralizados, fideicomisos de caracter
estatal y municipal, y los érganos auténomos que sus leyes de
creacion asi lo determinen;

G

publicas y sus servidores publicos se entiende establecida

mediante nombramiento, contrato o por cualguier otro acto que R 8
tenga como consecuencia la prestacidon personal subordinada

del servicio y la percepcién de un sueldo

ARTICULO 20. Para efectos de esta ley son integrantes del
Sistema Educativo Estatal los servidores publicos docentes que
prestan sus servicios en el Subsistema Educativo Estatal y los
trabajadores de la educacién que se desempefian en el
Subsistema Educativo Federalizado

Como es de observarse la relacidon laboral que existe entre el Servidor
Publico (trabajador) vy la Secretaria de Educacién del Subsistema Educativo
Estatal, existe a través de la Secretaria de Finanzas como |o establecen los
articulos 23 y 24 fracciones XXXIV y XXXV de la Ley Organica de la
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Administracidon Publica del Estado de México vy el articulo 5 La Ley del Trabajo
de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

SIETE.- La Secretaria de Finanzas tiene como objetivo el Administrar la
hacienda publica estatal, los recursos humanos y materiales del Poder

dependencias y unidades administrativas.

Dentro de la Estructura Organica de la Secretaria de Finanzas, en las
Unidades de Administrativas nos menciona que:

203118001 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OBJETIVO:

Atender los asuntos inherentes al desarrollo y administracion de
personal, asi como controlar el sistema de puntualidad y
asistencia de la Direccion General de Recaudacion.

FUNCIONES:

Realizar las gestiones administrativas derivadas de los
movimientos de personal autorizados, a efecto de mantener
actualizada la némina de la Direccion General de Recaudacion,
de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

C.)

203221100 SUBDIRECCION “A” DE CONTABILIDAD DEL

SECTOR CENTRAL

OBJETIVO: \
Supervisar el registro de la informacién contable relativa a la .-.=.--—‘k""-‘~f
deuda publica, ndémina, participaciones a municipios y a los

ingresos recaudados en las oficinas rentisticas y en la Caja
General de Gobierno, asi como la elaboracidn de las
conciliaciones  bancarias respectivas, determinando los
procedimientos y métodos de trabajo mas adecuados.

FUNCIONES:

)
Supervisar el registro y control de los movimientos aplicados en
la nédmina general del Gobierno del Estado de México.

()

203221102 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD DE LA DEUDA
PUBLICA Y REGISTRO DE OBLIGACIONES




EXPEDIENTE: 00979/INFOEM/IP/RR/201 3.

f RECURRENTE: I
n 0 SUJETO OBLIGADO: SECRETARIA DE EDUCACION
PONENTE: COMISIONADO FEDERICO GUZMAN TAMAYO.

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

GOB!::‘ENO L)EL GUBILRNOG GUE RABAJA Y LOGARA

ESTADO DE MEXICO TGRANDE

“2013. Afio del Bicentenario de los Sentimientos de la Nacién”

OBJETIVO:

Registrar, contabilizar y controlar la deuda publica del Poder
Ejecutivo y la avalada a municipios contratada a corto y largo
plazo, mantener actualizado el registro de las obligaciones
contraidas por el Gobierno del Estado en favor de terceros, asi
como registrar y controlar los movimientos generados por la
némina general, las participaciones federales otorgadas a los
municipios y las retenciones que correspondan.

FUNCIONES:

)

Recibir y controlar los comprobantes de tarjetas de débito y
cheques de némina cancelados.

&)

203311000 CAJA GENERAL DE GOBIERNO
OBJETIVO:

Registrar, controlar y evaluar los fondos, valores e inversiones
del Gobierno del Estado, asi como efectuar los pagos
autorizados en el presupuesto de egresos y disefiar y desarrollar
los sistemas de control necesarios.

FUNCIONES:

)

Realizar la distribucién vy, en su caso, el pago de las ndminas de 1
sueldos al personal contratado por el Gobierno del Estado. l‘
(.D . —

203311100 SUBDIRECCION DE INVERSIONES, BIENES Y \
VALORES

OBJETIVO:

Disefar, proponer e instrumentar mecanismos para el manejo y

control de las inversiones de los excedentes de la tesoreria del

Gobierno del Estado, asi como vigilar y custodiar el efectivo, los

valores y titulos que representen alguna inversiéon para el

Gobierno del Estado.

FUNCIONES:

()

Recibir vy distribuir las néminas de pago de remuneraciones
salariales a las dependencias del Ejecutivo, entregar los cheques
de pensiones a los beneficiarios y remitir los cheques
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cancelados a la Contaduria General Gubernamental para su
control y registro correspondiente.

203413300 SUBDIRECCION DE CONTROL DE PAGOS
OBJETIVO:

Entregar, en coordinacion con la Direccidn General de
Recaudacion, las remuneraciones a los servidores publicos de
las dependencias y organos desconcentrados del Poder
Ejecutivo, por la prestacion de sus servicios, y atender a los
servidores publicos en la orientacidon y tramite de diversos
conceptos de pago.

FUNCIONES:
Cotejar que los productos (cheques de ndmina, listados de
firmas y depésitos en cuenta) correspondan a lo registrado en
reportes y prendminas emitidas por la Direccién General del
Sistema Estatal de Informatica.

ENTREGAR A LAS COORDINACIONES ADMINISTRATIVAS o
equivalentes de las dependencias ¥ ORGANOS
DESCONCENTRADOS  DEL PODER  EJECUTIVO LOS
COMPROBANTES DE PERCEPCIONES Y DEDUCCIONES v los
listados alfabéticos por unidad administrativa DE LOS

SERVIDORES PUBLICOS, PARA LA REVISION DEL PAGO
QUINCENAL e identificacion de posibles inconsistencias, para su
eventual regularizacion.

(D

OCHO.- De lo anterior, es importante sefialar lo estipulado en los articulos 41y
45 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de México y Municipios, que a la letra dice:

Articulo 41.- Los Sujetos Obligados sdlo proporcionaran la
informacion_publica que se les requiera y que obre en sus

archivos. No estaran obligados a procesarla, resumirla, efectuar
calculos o practicar investigaciones.

Articulo 45.- De no corresponder la solicitud a la Unidad de
Informacion, ésta orientaré a los solicitantes para que presenten
la solicitud a la Unidad de Informacién que corresponda en un
plazo no mayor a cinco dias hébiles.

Asi mismo el Reglamento de la ley encita en sus articulos 4.6 y 4.17
menciona que:
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Articulo 4.16.- Cualquier persona que solicite tener acceso a la
informacién generada, administrada o que tengan en posesion
los sujetos obligados, podrd hacerlo personalmente mediante
solicitud escrita que cumpla con los requisitos de la Ley, (...

Articulo 4.17.- Las Unidades de Informacién no daran curso a las
solicitudes escritas de informacién publica, en el supuesto de
incumplimiento de los requisitos formales que exige para tal
efecto la Ley. Con relacion al incumplimiento de los requisitos
de descripcion y modalidad de la informacion solicitada, las
Unidades de Informacion no daran curso a las peticiones
formuladas, hasta en tanto no se cumplan debidamente los
requisitos de Ley, previo requerimiento escrito que al respecto
emitan esas unidades, concediendo cinco dias habiles contados
a partir del dia siguiente al de la fecha de la notificacion formal
de la contestacion. La omisién del requisito relativo a manifestar
cualquier otro detalle que facilite la busqueda de la informacion,
se tendra por cumplido si el solicitante manifiesta no conocerlo.
Tratandose de la omisidén del requisito relativo a indicar el
nombre del solicitante, domicilio para recibir notificaciones,
firma o huella digital, vy en su caso, correo electrénico, las
unidades de informacion no daran curso a las solicitudes que
carezcan de dichos requisitos, y dictaran el acuerdo respectivo
que se notificara por estrados para que surta efectos.

NUEVE.- De lo anterior, ésta Unidad de Informacidn sefala que:

En esta tesitura y al llevar acabo el analisis de los argumentos del recurso de
revision sobre el cual se rinde informe, se advierte que se presentd en tiempo
y forma la respuesta a su solicitud de informacién, en términos de lo
estipulado por el articulo 41 vy 45 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, aclarandose que en
ningdn momento se ha negado informacion alguna al peticionario; Sin
embargo, la causa de inconformidad, del ahora recurrente, NO RECAE EN
ALGUNA DE LAS HIPOTESIS QUE ESTABLECE EL ARTICULO 71, DE LA LEY
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, DADO QUE LA INFORMACION QUE
SOLICITA, CORRESPONDE A OTRO SUJETO OBLIGADO

Cabe hacer mencién que el ahora recurrente en su solicitud de Informacion y
en Recurso que hoy nos ocupa, pide explicitamente "COMPROBANTES DE
NOMINA”, el cual es atribucion de la delegacién administrativa de Control de
Pagos, que es dependiente de la Secretaria de Finanzas del Estado de
México.
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Por lo antes expuesto y fundado, a los Comisionados Integrantes del Instituto
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios, atentamente pido se sirvan

PRIMERO.- Tener por presentado en tiempo y forma el presente informe

referente al Recurso de Revision interpuesto por el C W
en el expediente numero ONN/SE/IP/2013, &

las justincaciones de la Unidad de Informacion de la Secretaria de Educacion

SEGUNDO.- Se tenga por desechado ¢l presente Recurso de Revision, por no
recaer en los supuestos que establece el ARTICULO 71 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
MUn'C'DOOS o l

g :
Sin mds por el momento. ..

Y b
\ '.I". h) '
‘A » Y \
SO
PROTES ECESARIO
‘LAE e?o%%a RTINEZ NOVOA ,
DIRECTOR GE Y RESPONSABLE |
DE LA UNIDAD DE INFORMACION L

1
||
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VI.- TURNO A LA PONENCIA.- El recurso 00979/INFOEM/IP/RR/2013 se remitié
electrénicamente al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de México y Municipios, con fundamento en el articulo 75 de la Ley de
la materia se turnd, a través de EL SAIMEX, al Comisionado FEDERICO GUZMAN
TAMAYO a efecto de que éste formulara y presentara el proyecto de resolucion
correspondiente.

Con base a los antecedentes expuestos y estando debidamente instruido el procedimiento en sus
términos, se encuentra el expediente en estado de resolucién, y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Competencia de este Instituto. Que en/términos 'de lo previsto por el articulo
5° de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, asi como en los articulos |,
56, 60 fracciones | y VII, 70, 71 fraccion |, 72, 73, 74, 75, 75 Bis y76 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Méxice y 'Municipios, este Instituto es competente
para conocer del presente Recurso de Revision.

SEGUNDO.- Presentacion en tiempo del recurso. Es pertinente antes de entrar al andlisis
del siguiente punto senalar que el recurso)de revision fue presentado oportunamente, atento a lo
siguiente:

El articulo 72 de la Ley“de“Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios, dispone:

ArticUlo<72.-/El recurso de revision se presentard por escrito ante la Unidad de Informacion
correspondiente,~ o via electrénica por medio del sistema automatizado de solicitudes
respectivo, dentro del plazo de 15 dias habiles contado a partir del dia siguiente de la fecha en
que el afectado tuvo conocimiento de la resolucion respectiva.

En consideracién a que el primer dia del plazo para efectos del computo respectivo para la
interposicion del recurso fue el dia |8 (DIECICOHO) de ABRIL de dos mil trece, de lo que resulta
que el plazo de |5 dias habiles venceria el dia 10(Diez) de Mayo del mismo aho. Luego, si el
Recurso de Revisiéon fue presentado por EL RECURRENTE, via electrénica el dia |7(Diecisiete)
de Abril de 2013 dos mil trece, mismo dia en que se notifico la respuesta, se concluye que su
presentacion fue oportuna.

TERCERO.- Legitimacion del recurrente para la presentacion del recurso.-Que al
entrar al estudio de la legitimidad del RECURRENTE e identidad de lo solicitado, encontramos
que se surten ambas, toda vez que segln obra en la informacién contenida en el expediente de
mérito, se trata de la misma persona que ejercié su derecho de acceso a la informacion y la
persona que presento el Recurso de Revision que se resuelve por este medio; de igual manera, lo
solicitado y el acto recurrido, versan sobre la misma informacion, por lo que se surte plenamente el
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supuesto previsto por el articulo 70 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de México.

CUARTO.- Requisitos de procedibilidad. Que una vez valorada la legitimidad del
promovente, corresponde ahora revisar que se cumplan con los extremos legales de procedibilidad
del presente recurso. Asi, en primer término, conforme al articulo 71 de la Ley de la materia, se
dispone que:

Articulo 71. Los particulares podran interponer recurso de revision cuando:

I. Se les niegue la informacion solicitada;

I1. Se les entregue la informacion incompleta o no corresponda a la solicitada;

I11. Se les niegue modificar, corregir o resquardar la confidencialidad de los datos personales, y
IV.- Se considere que la respuesta es desfavorable a su solicitud.

De dichas causales de procedencia del recurso de revision y conforme a los actos impugnados
manifestados por EL RECURRENTE, se desprende\ que\ la/ determinacién en la presente
resolucion es respecto a si se actualizaria la hipotesis, contenida en.la fraccion | del articulo 71, esto
es, la causal consistiria en que no se le entrega la\informacion solicitada al RECURRENTE,
situacion que se analizara mas adelante.

Continuando con la revision de que se cumplan”con los extremos legales de procedibilidad del
presente recurso, de igual manera el articulo 73“de la multicitada Ley establece los requisitos de
forma que deben cumplirse en_ el escrito_de interposicion del recurso, mismos que se transcriben a
continuacion:

Articulo 73.- El'escrito detecurso de revision contendra:

I. Nombre y-domicilio del recurrente, y en su caso, la persona o personas que éste autorice para
recibir.notificaciones;

Il. Acto impugnado; Unidad de Informacion que lo emitio y fecha en que se tuvo conocimiento
del mismo;

Ill. Razones’o motivos de la inconformidad;

IV. Firma del recurrente o en su caso huella digital para el caso de que se presente por escrito,
requisitos sin los cuales no se dard tramite al recurso.

Al escrito de recurso deberd acompariarse copia del escrito que contenga el acto impugnado.

Tras la revision del escrito de interposicion del recurso cuya presentacion es via EL SAIMEX, se
concluye la acreditacién plena de todos y cada uno de los elementos formales exigidos por la
disposicion legal antes transcrita.

Por otro lado, habiéndose estudiado las causales de sobreseimiento previstos en la ley de la
materia, no obstante que ni EL RECURRENTE ni EL SUJETO OBLIGADO Ios hicieron valer
en su oportunidad, esta Ponencia entro a su analisis, y se desprende que no resulta aplicable alguna
de las hipotesis normativas que permitan se sobresea el medio de impugnacion al no acreditarse
algunos de los supuestos previstos en el articulo 75 Bis A, que a la letra senala lo siguiente:

Articulo 75 Bis A.- El recurso serd sobreseido cuando:
I.  Elrecurrente se desista expresamente del recurso;
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Il.  Elrecurrente fallezca o, tratandose de personas morales, se disuelva;
Ill. La dependencia o entidad responsable del acto o resolucion impugnado lo modifique o
revoque, de tal manera que el medio de impugnacion quede sin efecto o materia.

Concluimos que el recurso es en términos exclusivamente procedimentales procedente. Razén por
la cual se procede a entrar al estudio del fondo del asunto.

QUINTO.- Fijacién de la litis. Que una vez estudiados los antecedentes del ‘recurso de
revision en cuestion, los miembros de este organismo revisor, coincidimos en.que-la, litis motivo
del presente recurso, se refiere a que no se le entregd la informacion solicitada.

Cabe recordar que EL RECURRENTE solicito:

e SOLICITO LOS RECIBOS DE NOMINA DE ENERO, FEBREROY MARZ®, COMPROBANTE
DE PAGO DE AGUINALDO DEL 2012 Y DEL 2013, COMPROBANTES DE CUALQUIER
GRATIFICACION ADICIONAL QUE HAYAN PERCIBIDO DURANTE EL 2012, DE TODOS LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE ESTAN OCUPANDQ@ PLAZAS\DE SUPERVISOR ESCOLAR EN
EL ESTADO DE MEXICO. (Sic)

Con posterioridad EL SUJETO OBLIGADO dio-respuesta a la solicitud de informacion
planteada por el ahora RECURRENTE, refiriendo:

¢  Que de conformidad con.lo-estipulado por el articulo 41 y 45 de la Ley de Transparencia y acceso
a la Informacion Publica’ del’Estado de-México, 4.15 y 4.16 del Reglamento del ordenamiento antes
invocado, lo solicitado no corresponde a la Secretaria de Educacién, por lo que de conformidad
con el articulo.45.de\la Ley“de la materia, su solicitud debera ser presentada ante la Unidad de
Informacion de la'Secretaria‘de Finanzas.

Ante dichac’respuestay, EL RECURRENTE manifiesta de forma concreta y sucinta la
inconformidad encrelacién a:

e SENORES COMISIONADOS DEL INFOEM, CREO QUE ES MAS QUE LOGICO QUE SI YO REQUIERO
INFORMACION DE LOS SUPERVISORES ESCOLARES, COMO LO SON SUS COMPROBANTES DE
PAGO, ESA INFORMACION LA TIENE LA SECRETARIA DE EDUCACION, ESTOY DE ACUERDO EN
QUE QUIZAS LA TENGA TAMBIEN LA SECRETARIA DE FINANZAS, PERO YO LA ESTOY
SOLICITANDO A EDUCACION, QUIEN ESTA OBLIGADO A TENERLA, Y SINO LA TIENE DONDE
ESTA SU DECLARATORIA DE INEXISTENCIA?. SOLICITO AL INFOEM, TOME CARTAS EN EL
ASUNTO ANTE UNA SITUACION QUE PARECE MAS QUE EVIDENTE EL OCULTAR ESA
INFORMACION

Finalmente mediante informe justificado confirma su respuesta original y agrega:

e Que la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México, establece en sus
articulos 23 y 24 fracciones, I, | I, XIV, XXXIV, y XXXV.
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Articulo 23.- La Secretaria de Finanzas, es la encargada de la planeacion,
programacion, presupuestacion y evaluacion de las actividades del Poder Ejecutivo,
de la administracion financiera y tributaria de la hacienda publica del Estado y de
prestar el apoyo administrativo que requieran las dependencias del Poder Ejecutivo
del Estado.

Articulo 24.- A la Secretaria de Finanzas, corresponde el despacho de los siguientes
asuntos:

I. Elaborar y proponer al Ejecutivo los proyectos de Ley, Reglamentos-y demas
disposiciones de caracter general que se requieran para la planeacidn, programacion,
presupuestacion y evaluacion de la actividad econdmica y financiera del, Estado,asi
como para la actividad fiscal y tributaria estatal.

XIV. Efectuar los pagos conforme a los programas Y. presupuestos.-aprobados y
formular mensualmente el estado de origen y aplicacion.de los recursos financieros y
tributarios del Estado.

XXXIV. Seleccionar, contratar, capacitar y.controlar al personal del Poder Ejecutivo del
Estado;

XXXV. Tramitar los nombramientos, remociones, rénuncias, licencias y jubilaciones de
los funcionarios y trabajadores del Poder Ejécutivo del Estado;

()

e Que la Ley de Trabajo_De Los Servidores Publicos Del Estado De México y Municipios en sus
articulos 4 Fracciones |, ILy 11,5 y.20-dice que:

ARTICULO 4 Para-efectos de esta ley se entiende:

I. Por servidor publico,'toda persona fisica que preste a una institucion publica un trabajo
personalsubordinado’de caracter material o intelectual, o de ambos géneros, mediante el
pago de‘un’sueldo;

Il. Por trabajador, la persona fisica que presta sus servicios, en forma subordinada, en el
Subsistema Educativo Federalizado, mediante el pago de un sueldo o salario;

Il. Por institucion publica, cada uno de los poderes publicos del Estado, los municipios y
los tribunales administrativos; asi como los organismos descentralizados, fideicomisos de
caracter estatal y municipal, y los drganos auténomos que sus leyes de creacion asi lo
determinen;

(.)

ARTICULO 5. La relacion de trabajo entre las instituciones publicas y sus servidores
publicos se entiende establecida mediante nombramiento, contrato o por cualquier otro
acto que tenga como consecuencia la prestacion personal subordinada del servicio y la
percepcion de un sueldo.

ARTICULO 20. Para efectos de esta ley son integrantes del Sistema Educativo Estatal los
servidores publicos docentes que prestan sus servicios en el Subsistema Educativo Estatal
y los trabajadores de la educacion que se desempefian en el Subsistema Educativo
Federalizado
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Como es de observarse la relacién laboral que existe entre el servidor publico (trabajador)y
la Secretaria fe Educacion del Subsistema Educativo Estatal, existe a través de la Secretaria
de Finanzas como lo establecen los articulos 23 y 24 fracciones XXXIV y XXXV de la Ley
Organica dela Administracion Publica del Estado de México ye | articulo 5 de la Ley de
Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

SIETE.- La Secretaria de Finanzas tiene como objetivo el Administrar la hacienda publica
estatal, los recursos humanos y materiales del Poder Ejecutivo del Estado, asa como otorgar
el apoyo administrativo a sus dependencias y unidades administrativas.

Dentro de la Estructura Organica de la Secretaria de Finanzas, en/ las. Unidades de
administrativas nos menciona que:

203118001 DEPARTAMIENTO DE RECURSOS HUMANOS
OBIJETIVO:

Realizar y controlar las acciones relacionadas con el desarrollo y administracion de los
recursos humanos que laboran en la Direccion General, con base en la normatividad,
procedimientos y lineamientos vigentes\ en..Ja materia, a fin de promover el
desempefio eficiente y contribuir alos\objetives.institucionales.

FUNCIONES:

- Realizar las gestiones_administrativas derivadas de los movimientos de personal
autorizados, a efecto.de manteneractualizada la plantilla de plazasy

- elaborarla némina de |a Direccion General de Recaudacion.

(-r)
203221100 SUBDIRECCION "A" DE CONTABILIDAD DEL SECTOR CENTRAL

OBJETIVO:

Supervisar el registro de la informacidon contable relativa a la deuda publica,
nomina, participaciones a municipios y a los ingresos recaudados, asi como la
elaboracion de las conciliaciones bancarias respectivas, determinando los
procedimientos y métodos de trabajo mas adecuados.

FUNCIONES:
(--)

- Coordinar y supervisar el registro y control de los movimientos aplicados en la
nomina general del Gobierno del Estado de México.

203221 102 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD DE LA DEUDA PUBLICA Y
REGISTRO DE OBLIGACIONES

OBJETIVO:

Registrar, contabilizar y controlar la deuda publica del Poder Ejecutivo y la avalada a
municipios contratada a corto y largo plazo, mantener actualizado el registro de las
obligaciones contraidas por el Gobierno del Estado en favor de terceros, asi como
registrar y controlar los movimientos generados por la nomina general, las
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participaciones estatales y federales otorgadas a los municipios y las retenciones que
correspondan.

FUNCIONES:

(..)

Recibir y controlar los comprobantes de tarjetas de débito y cheques de nomina
cancelados.

(..)

203311000 CAJA GENERAL DE GOBIERNO
OBJETIVO:

Registrar, controlar y administrar los fondos, valores e inversiones'del/Gobierno del
Estado, asi como efectuar los pagos autorizados en el _presupuesto_de egresos, y
disefar y desarrollar los sistemas de control necesarios_para |a eficiente operacion de
la Caja General de Gobierno.

FUNCIONES:

(..)

Realizar la distribucion y, en su caso; el pago de.las nominas de sueldos al personal
contratado por el Gobierno del Estado.

()

203311100 SUBDIRECCION DEANVERSIONES, BIENES Y VALORES

OBJETIVO:

Disefar, proponer-einstrumentar mecanismos para el manejo y control de las
inversionés delos excedentes de la tesoreria del Gobierno del Estado, asi como vigilar
y custodiar elefectivo, los valores y titulos que representen alguna inversion para el
Gobierno del Estado.

FUNCIONES:

Recibif y distribuir las nominas de pago de remuneraciones salariales a las
dependencias del Ejecutivo, entregar los cheques cancelados a la contaduria General
Gubernamental para su control y registro correspondiente

203413300 SUBDIRECCION DE CONTROL DE PAGOS

OBJETIVO:

Entregar, en coordinacion con la Direccion General de Recaudacion, las
remuneraciones a los servidores puUblicos de las dependencias y odrganos
desconcentrados del Poder Ejecutivo Estatal, por la prestacion de sus servicios, y
atender a los servidores publicos en la orientacion y tramite de diversos conceptos de

pago.

FUNCIONES:
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Cotejar que los productos (cheques de ndmina, listados de firmas y depdsitos en
cuenta) correspondan a lo registrado en reportes y prenéminas emitidas por la
Direccidn General del Sistema Estatal de Informatica.

ENTREGAR A LAS COORDINACIONES ADMINCITRATIVAS o equivalentes de las
dependencias y ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL PODER EJECUTIVO LOS
COMPROBANTES DE PERCEPCIONES Y DEDUCCIONES v los listado alfabéticos
por unidad administrativa DE LOS SERVIDORES PUBLCIOS, PARA LA REVISION
DEL PAGO QUINCENAL identificacion de posibles inconsistencias,~para ‘su
eventual regularizacion.

(...)

Por tal motivo, la litis del presente recurso, por cuestién de orden\y método, se analizara de la
siguiente manera:

a) Primeramente revisar el marco juridico del SUJETO OBLIGADO, y en base a ello,
determinar si se trata de informacion que deba‘obrar, en-sus/archivos y en consecuencia de
esto, determinar si la respuesta de EL\ SUJETO OBLIGADO para declararse
incompetente se encuentra apegado a la normatividad aplicable.

b) Determinar la procedencia o no dealguna de'las.causales del recurso de revision previstas
en el articulo 71 de la Ley de la.materia.

SEXTO.- Primeramente revisar el marco juridico del SUJETO OBLIGADO, y en
base a ello, determinar si/se trata.de informacion que deba obrar en sus archivos.

En este sentido es de“referir que la’Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de México, establece'lo sigliente:

Articulo 29.- La-Secretaria de Educacion, es el érgano encargado de fijar y ejecutar la politica
educativa, en la’Entidad.

Articulo 30.- A la Secretaria de Educacion, corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

I. Formular, en el ambito que compete al Estado, la politica educativa, asi como la de
desarrollo cultural, bienestar social y deporte.

Il. Planear, organizar, desarrollar, vigilar y evaluar los servicios educativos que dependen del
Gobierno del Estado o sus organismos descentralizados con apego a la legislacion federal y
estatal vigentes.

Ill. Planear, desarrollar, dirigir, y vigilar la educacion a cargo del Gobierno Federal y de los
particulares en todos los tipos, niveles y modalidades, en términos de la legislacion
correspondiente.

IV. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas, politicas y planes del sector, a través
de auditorias, revisiones e inspecciones, que se realicen a los servicios educativos que
dependen del Gobierno del Estado o sus organismos descentralizados y de las instituciones
educativas particulares en todos los tipos, niveles y modalidades.

V. Crear y mantener las escuelas oficiales que dependan directamente del Gobierno del Estado
vy autorizar la creacién de las que forman parte de sus organismos descentralizados, con
excepcion de las instituciones de educacién superior auténomas.
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VI. Formular los contenidos regionales de los planes y programas de estudio y educacion
basica.

VIl. Elaborar y, en su caso, ejecutar los convenios de coordinacion que en materia educativa,
cultural, de bienestar social, o deportiva celebre el Estado con el Gobierno Federal y los
Municipios.

VIIl. Representar al Gobierno del Estado ante todo tipo de organismos educativos.

IX. Revalidar los estudios, diplomas, grados o titulos equivalentes a la ensefianza que se
imparta en el Estado y organizar el servicio social.

X. Mantener por si, o en coordinacion con los Gobiernos Federal y Municipal, .programas
permanentes de educacion para adultos, de alfabetizacion y demds programas especiales.

XI. Promover, coordinar y fomentar los programas de educacion para la salud y mejoramiento
del ambiente aprobados para el Estado.

XIl. Desarrollar por si, o en coordinacién con otras instancias competentes programas de
atencion a indigenas.

XIll. Vigilar la realizacion de los actos civicos escolares de acuérdo.con el calendario oficial.

XIV. Otorgar becas de conformidad con las disposiciones.legales aplicables.

XV. Coordinar, organizar, dirigir y fomentar el establecimiento-de bibliotecas, hemerotecas,
casas de cultura, museos y orientar sus actividades.

XVI. Fomentar y vigilar el desarrollo de la investigacién cientifica y tecnoldgica de la Entidad y
promover la creacidn de centros de investigacion, laboratorios, observatorios y, en general, la
infraestructura que requiera la educacion formal,\la investigacion cientifica y el desarrollo
tecnoldgico.

XVII. Impulsar las actividades de difusion y fomento cultural y la edu cacidn artistica.

XVIII. Mantener al corriente el ‘escalafén del magisterio y crear un sistema de estimulos y
recompensas a la labor docente.

XIX. Administrar los asilos-elinstituciones de beneficencia publica del Gobierno del Estado.

XX. Coordinars/con’ lds autoridades competentes la realizacion de camparias para prevenir y
atacar la farmacodependencia y el alcoholismo.

XXI. Proteger, mantener y acrecentar el patrimonio artistico e histérico de la entidad.

XXII. Establecer-los criterios educativos y culturales en la produccion radiofdnica y televisiva
del Gobierno del Estado.

XXIll. Coordinar, organizar y fomentar la ensefianza y la prdctica de los deportes en el Estado,
asi como la participacion en torneos y justas deportivas nacionales y extranjeras.

XXIV. Establecer, promover y fomentar los planes y programas educativos, material diddctico
y libros de texto locales, con perspectiva de género, asi como las politicas para prevenir y
eliminar actos de discriminacion.

XXV. Fomentar en su esfera de competencia la sana alimentacion y activacion fisica de la
poblacion escolar del sistema educativo del Estado de México, con especial énfasis en el
cuidado de los alimentos que se expenden en las escuelas publicas y privadas de educacion
basica, aplicando la reglamentacion conducente. La Secretaria de Educacion se coordinard con
la Secretaria de Salud y demds dependencias y organismos que tengan intervencicn en la
materia, pudiendo establecer los convenios respectivos con los municipios de la Entidad.

XXVI. Promover la transformacion de las guarderias y de las escuelas del sistema tradicional
por turno, en guarderias y escuelas de tiempo completo, sequn poblacion objetivo, cuando lo
permitan la capacitacion del personal docente, las condiciones presupuestales y la
infraestructura fisica educativa.

XXVII. Las demds que sefialen las leyes y reglamentos vigentes en el Estado.
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Por lo que el Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién, Cultura Y Bienestar
Social, dispone lo siguiente:

Articulo 2.- La Secretaria de Educacion, Cultura y Bienestar Social, como dependencia del
Poder Ejecutivo del Estado, tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le encomiendan a
la Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de México, la Ley de Educacion del
Estado de México y otras leyes, asi como los reglamentos, decretos, acuerdos y érdenes que
expida el Gobernador del Estado de México.

Cuando este ordenamiento se haga referencia a la Secretaria, se entenderd.d la Secretaria de
Educacidn, Cultura y Bienestar Social y Secretario, al Secretario de Educacion, Cultura y
Bienestar Social.

Articulo 3.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos.desu dependencia, asi
como para entender las funciones de control y evaluacion que le-corresponden, la Secretaria
contard con las siguientes unidades administrativas:

I. Subsecretaria de Educacion Bdsica y Normal;

1. Subsecretaria de Educacién Media Superior y SUperior;

Il. Subsecretaria de Planeacién y Administracion;

IV. Direccion General de Educacion Basica;

V. Direccién General de Educacion Normaly Desarrollo Docente;

VI. Direccion General de Educacioh Media'Superiof;

VII. Direccion General de Educacion Superior;

VIil. Direccién General de/Informacion; Planeacion, Programacion y Evaluacion;

IX. Direccion General de Administrdacién y Finanzas;

X. Coordinacién Juridica y-de Legislacion; y

XI. ContraloriaInterna.

El Secretario contard con.el nUmero de asesores y 6rganos técnicos y administrativos
necesarios para el.cumplimiento del sus atribuciones, de acuerdo al presupuestorespectivo.

Articulo 4.- la Secretaria, subsecretarias, direcciones generales y demds unidades
administrativas que la integran, conducirdn sus actividades en forma programada, con base en
lo sefialado en el Plan de Desarrollo del Estado de México, asi como en los programas
regionales, sectoriales, instituciones y especiales a cargo de la dependencia.

Articulo 6.- El Secretario tendra las siguientes funciones no delegables:

I. Fijar, dirigir y controlar la politica general de la Secretaria;

Il. Planear, coordinar y evaluar, en los términos de la legislacion aplicable, las actividades en
los organismos auxiliares y fideicomisos del Poder Ejecutivo del Estado que se le adscriban
sectorialmente; para tal efecto, probard sus programas de conformidad con los objetivos,
metas y politicas que determine el Gobernador del Estado.

Ill. Desempenar las comisiones y funciones especiales que el Gobernador del Estado le confiera
y mantenerlo informado de las mismas;

IV. Proponer al Ejecutivo del Estado los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y
convenios, sobre los asuntos de la competencia de la Secretaria, asi como de los organismos
auxiliares y fideicomisos de su sector;

V. Comparecer ante la Legislatura del Estado, en los términos de los articulos 52 y 77 fraccién
XXIl de la Constitucion Politica del Estado, para informar de la situacién que guarda su ramo o
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sector correspondiente, o bien cuando se discuta una ley o se estudie un asunto relacionado
con sus actividades;

VI. Aprobar la organizacion de la Secretaria y de los organismos auxiliares y fideicomisos que le
sean asignados sectorialmente, asi como los manuales de organizacion, de procedimientos y
de servicios al publico,, en coordinacion con la Secretaria de Administracion;

VII. Acordar con el Gobernador del Estado, los nombramientos de los titulares de las unidades
administrativas que integran la Secretaria;

VIIl. Aprobar los planes de programas de estudios para diferentes tipos, medios y modalidades,
asi como sus contenidos regionales, en términos de la legislacidn aplicable en la materig;

IX. Celebrar, previo acuerdo del Ejecutivo del Estado, convenios de coordinacion _en materia
educativa, cultural, deportiva y de juventud, con los gobiernos federal ymunicipales de-la
entidad, o bien con otras entidades publicas o privadas;

X. Definir la participacion y corresponsabilidad de la sociedad en el proceso educativo en el
nivel y modalidad que le compete;

XI. Dictar las politicas y lineamientos generales para normaryy coordinar la,actividad educativa
basica, media superior y superior, en los subsistemas estatal y federalizado;

XIl. Aprobar, en su caso, los ajustes al calendario escolarpara cadasciclo lectivo de educacidn
bdsica y normal, con respecto del establecido por la autoridad-educativa federal, y publicarlo
en el periédico oficial "Gaceta del Gobierno";

XIll. Establecer los lineamientos y politicas para el funcionamiento de los drganos de
participacion, coordinacion o consulta. del sector educacion, cultura, deporte y juventud, y
vigilar el cumplimiento de las obligaciones que lesimpongan los ordenamientos legales que lo
rigen;

XIV. Proponer al Gobernador>del Estado’ el sistema de estimulos y recompensas a la labor
docente;

XV. Definir las normas ‘y-politicas para el otorgamiento de becas y la prestacion de servicio
social en la entidad;

XVI. Resolver.los recursosiadministrativos que se interpongan en contra de actos emitidos por
servidores'publicos de.la Secretaria;

XVII. ‘Aprobar el~anteproyecto del presupuesto anual de egresos de la Secretaria y de las
comisiones'que‘presida, remitiéndolo a la Secretaria de Finanzas y Planeacion para su revision
correspondiéente, asi como sancionar el de los servicios auxiliares y fideicomisos bajo su
coordinacion;

XVIII. Presidir de la comision Interna de Modernizacion Integral de la Administracidn publica de
la Secretaria, asi como crear o integrar las demds comisiones que sean necesarias para su buen
funcionamiento;

XIX. Determinar, con la Coordinacion General de Comunicacion Social, los lineamientos que
habran de regir la difusidn de las actividades y funciones propias de las Secretaria;

XX. Proporcionar los datos de las labores desarrolladas por la Secretaria, para la formulacion
del informe del Gobierno;

XXI. Resolver las dudas que se susciten, con motivo de la interpretacion o aplicacion de este
reglamento, asi como los casos no previstos en el mismo; y

XXII. Las demds que le confieran las disposiciones aplicables y el titular del Poder Ejecutivo
Estatal, en el ambito de sus atribuciones.

Articulo 10.- A la Subsecretaria de Planeacion y Administracion le corresponde proponer,

coordinar y evaluar los planes, programas y proyectos del sector; atender a la administracion
de los recursos humanos, financieros y materiales de las Secretaria, asi como coadyuvar con
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ésta en coordinacion de los organismos auxiliares y fideicomisos que le correspondan, con
apego al as leyes, reglamentos y demds ordenamientos aplicables.

Quedan suscritas a la Subsecretaria de planeacién y Administracion:

I. Direccion General de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion;

II. Direccién General de Administracion y Finanzas.

Articulo 20.- Corresponde a la Direccion General de Administracion y Finanzas, el
ejercicio de las siguientes atribuciones:

I. Coordinar y controlar la administracidn de los recursos humanos, financieros y materiales de
la Secretaria;

Il. Integrar y someter a la consideracion de su superior inmediato, los/anteproyectos de
presupuestos de egresos y de inversion del sector, y efectuar el control de su ejercicio,
contabilidad y manejo de fondos;

Il Llevar el control de los bienes muebles e inmuebles adscritos. alsector;

IV. Promover la capacitacion y adiestramiento del personal administrativo de la Secretaria;

V. Participar en el desarrollo de mecanismos y altefnativas de~eficiencia en los procesos y
sistemas de trabajo del sector;

VI. Instrumentar la operacion de los programas\de ‘becas para los alumnos, en los diversos
niveles educativos en la entidad;

VIl. Organizar y controlar la prestacion.delservicio’social; y

VIIl. Las demds que le sefalen otros_ordenamientos aplicables y las que le encomiende el
Secretario o el Subsecretario de Planeacion y Administracion.

De dichos preceptos legales/se-obtiene;—que la Secretaria de Educacion para el cumplimiento de
sus atribuciones se auxiliara de-las siguientes unidades administrativas: Subsecretaria de Educacion
Basica y Normal; Subsecretaria-de Educacion Media Superior y Superior; Subsecretaria de
Planeacion y Administracion;® Direccion General de Educacion Basica; Direccion General de
Educacion Normal y Desarrollo Docente; Direccion General de Educacion Media Superior;
Direccion General de Educacion Superior; Direccion General de Informacion, Planeacion,
Programacion y, Evaluacién; Direccion General de Administracion y Finanzas; Coordinacion Juridica
y de Legislacion;'y Contraloria Interna.

Asimismo, se observa las diversas atribuciones que en el ambito de su competencia son conferidas
tanto a la Secretaria de Educacion como a los titulares de las areas administrativas; sin embargo, no
se advierte la facultad de generar el pago de los servidores publicos que estan ocupando plazas de
supervisor escolar en el Estado de México.

Expuesto lo anterior corresponde a revisar el marco competencial sobre la Secretaria
de Finanzas:

Por lo que la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México, establece
en sus articulos 23 y 24 lo siguiente.

Articulo 23.- La Secretaria de Finanzas, es la encargada de la planeacion, programacion,
presupuestacion y evaluacion de las actividades del Poder Ejecutivo, de la administracion
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financiera y tributaria de la hacienda publica del Estado y de prestar el apoyo administrativo
que requieran las dependencias del Poder Ejecutivo del Estado.

Articulo 24.- A la Secretaria de Finanzas, corresponde el despacho de los siguientes
asuntos:

I._Elaborar y proponer al Ejecutivo los proyectos de Ley, Reglamentos y demds
disposiciones de cardcter general que se requieran para la planeacion, programacion,
presupuestacion y evaluacion de la actividad econémica y financiera del Estado, asi como
para la actividad fiscal y tributaria estatal.

Il. Recaudar los impuestos, derechos, aportaciones de mejoras, productos Y
aprovechamientos, que correspondan al Estado; y las contribuciones federales”y
municipales en los términos de los convenios suscritos.

Ill. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales de cardcter fiscal y demas de su
ramo, aplicables en el Estado.

IV. Ejercer las atribuciones derivadas de los convenios fiscales/que celebre el Gobierno del
Estado con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico'de Gobierno Federal, con los
gobiernos municipales y con organismos auxiliares.

V. Formular y presentar al Ejecutivo, los proyectos de Ley de-Ingresos, del presupuesto de
egresos y el programa general del gasto publico.

VI. Practicar revisiones y auditorias a los causantes.

VIl. Formular mensualmente los estados financieros de la hacienda publica, presentando
anualmente al Ejecutivo, en/la_primera quincena del mes de enero, un informe
pormenorizado del ejercicio fiscal anterior.

VIll. Ejercer la facultad econémico-coactiva conforme a las leyes relativas.

IX. Vigilar que se lleve/al'corriente-el'padron fiscal de contribuyentes.

X. Cuidar que los’'empleados que manejen fondos del Estado otorguen fianza suficiente
para garantizdar su.manejo en'los términos que determine la Ley.

Xl. Dictar—las normas relacionadas con el manejo de fondos y valores de las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del Estado, asi como custodiar los
documentos que,constituyen valores, acciones y demas derechos que formen parte del
patrimonio del’Estado.

Xll. Dirigirla negociacion y llevar el registro y control de la deuda publica del Estado; y
vigilar y registrar la de los municipios, informando al Gobernador periédicamente, sobre
el estado de las amortizaciones de capital y pago de intereses.

XlIl. Dictar la normatividad necesaria para el control, supervision, vigilancia y evaluacion
de las actividades de todas sus oficinas recaudadoras, locales y foraneas.

XIV. Efectuar los pagos conforme a los programas y presupuestos aprobados y formular
mensualmente el estado de origen y aplicacion de los recursos financieros y tributarios
del Estado.

XV. Proponer al Gobernador del Estado la cancelacion de cuentas incobrables, asi como
el otorgamiento de subsidios fiscales en los casos en que proceda.

XVI. Proporcionar asesoria, en materia de interpretacion y aplicacion de las leyes
tributarias del Estado, solicitadas por los particulares y las autoridades federales,
estatales y municipales. Difundir permanentemente y publicar anualmente las
disposiciones fiscales, estatales y municipales.

XVII. Tramitar y resolver los recursos administrativos en la esfera de su competencia e
intervenir en los juicios de cardcter fiscal que se ventilen ante cualquier tribunal cuando
tenga interés la hacienda publica del Estado.
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XVIIl. Fijar las politicas, normas y lineamientos generales en materia de catastro, de
acuerdo con las leyes respectivas.

XIX. Elaborar con la participacion de las dependencias y organismos auxiliares del Poder
Ejecutivo el plan estatal, los planes regionales y sectoriales de desarrollo, los programas
estatales de inversion y aquellos de cardcter especial que fija el Gobernador del Estado.
XX. Establecer la coordinacion de los programas de desarrollo socioeconémico del
Gobierno del Estado, con los de la administracion publica federal y la de los municipios de
la entidad, promoviendo la participacion en los mismos de los sectores social y privado.
XXI. Diseriar, implantar y actualizar un sistema de programacion del gasto._publico
acorde con los objetivos y necesidades de la administracion publica del Estado,
asesorando y apoyando a las dependencias y organismos auxiliares enla integracion-de
sus programas especificos.

XXII. Vigilar que los programas de inversion de las dependencias'del Ejecutivo y sus
organismos auxiliares, se realicen conforme a los objetivos_de‘los'planes_de desarrollo
aprobados.

XXIll. Proyectar y calcular los egresos del Gobierno del Estado y los\ingresos y egresos de
sus organismos auxiliares.

XXIV. Planear, autorizar, coordinar, vigilar y.evaluar los programas de inversion publica
de las dependencias del Ejecutivo y de sus organismos auxiliares.

XXV. Establecer y llevar los sistemas-de_contabilidad gubernamental y de estadistica
general del Gobierno del Estado.

XXVI. Hacer la glosa preventiva_de los, ingresos y egresos del Gobierno del Estado,
elaborar la cuenta publica y mantener las relaciones con el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado.de México:

XXVIIl. Registrar y normar los-actos y contratos de los que resulten derechos y
obligaciones para‘el Gobierno del Estado.

XXVIII. Intervenir en el otorgamiento de los subsidios que concede el Gobierno del Estado
a los municipios, instituciones o particulares, con objeto de comprobar que la inversion se
efectue enlos términos establecidos.

XXIX:, Prestar a.los municipios, cuando asi lo soliciten, la asesoria y el apoyo técnico
necesdrio para’elaboracion de sus planes y programas de desarrollo economico y social.
XXX. Integrar y mantener actualizada la informacion geogrdfica y estadistica de la
entidad.

XXXI. Asesorar al Gobernador del Estado en la elaboracion de los convenios que celebre
el Gobierno del Estado en materia de planeacion, programacion, supervision y evaluacion
del desarrollo de la entidad.

XXXII. Vigilar que el desarrollo econémico y social de la entidad sea armoénico, para que
beneficie en forma equitativa a las diferentes regiones del Estado, evaluando
periédicamente los resultados obtenidos, en términos simples y comprensibles.

XXXIII. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que rijan las relaciones entre
el Gobierno del Estado y los servidores publicos;

XXXIV. Seleccionar, contratar, capacitar y controlar al personal del Poder Ejecutivo del
Estado;

XXXV. Tramitar los nombramientos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de
los funcionarios y trabajadores del Poder Ejecutivo del Estado;

XXXVI. Mantener al corriente el escalafon de los trabajadores al servicio del Gobierno del
Estado;
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XXXVII. Adquirir los bienes y servicios que requiera el funcionamiento del Poder Ejecutivo
del Estado, con recursos federales o estatales;

XXXVIII. Proveer oportunamente a las dependencias del ejecutivo de los elementos y
materiales de trabajo necesarios para el desarrollo de sus funciones;

XXXIX. Levantar y tener al corriente el inventario general de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del Gobierno del Estado;

XL. Administrar y asegurar la conservacion y mantenimiento del patrimonio del Gobierno
del Estado;

XLI. Establecer por acuerdo del Gobernador las normas para la recepcion y entrega de las
dependencias que incluirda necesariamente el levantamiento de inventarios;

XLII. Administrar, controlar y vigilar los almacenes generales del gobierno;

XLIII. Coordinar y supervisar en conjunto con las dependencias interesadas, la'emision de
publicaciones oficiales del ejecutivo del Estado, excepto el periodico oficial;

XLIV. Organizar, dirigir y controlar la intendencia del Poder Ejecutivo;

XLV. Organizary controlar la oficialia de partes;

XLVI. Administrar los talleres grdficos del Estado;

XLVII. Administrar el Archivo General del Poder Ejecutivo del-Estado;

XLVIII. Elaborar e implantar programas de mejoramiento administrativo en coordinacion
con las demas dependencias del ejecutivo, que permita revisar permanentemente los
sistemas, métodos y procedimientos“de trabajo que se requieran para adecuar la
organizacion administrativa a los programas de Gobierno;

XLIX. Autorizar, previo acuerdo del Gobernador la creacion de las nuevas unidades
administrativas que requieran las dependencias del Ejecutivo;

L. Elaborar con el concurso de las’ demds dependencias del ejecutivo, los manuales
administrativos de las mismas\y-auxiliar en la formulacion de los anteproyectos de sus
reglamentos interiores;

LI. Emitir normas, politicas y-procedimientos para el establecimiento y la operacion de las
unidades. de-informatica.de las dependencias y vigilar su observancia;

LIl. Expedir las'placas de matriculacion, calcomanias, tarjetas de circulacion y demds
elementos de identificacion de los vehiculos automotores destinados a transporte de
carga, de uso particular y comercial, que no sean competencia de otras autoridades;

LIll. Autorizar la constitucion de fideicomisos y verificar el debido cumplimiento de sus
fines en aquellos en los que las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno del
Estado de México sean parte, asi como registrar, supervisar y evaluar su funcionamiento
en cualquier tiempo;

LIV. Comparecer ante terceros con facultades para formular declaraciones en
representacion del Estado y celebrar convenios a través de los cuales el Estado pueda
asumir obligaciones de hacer y no hacer en relacion con operaciones de crédito,
préstamo, empréstito, emision de valores o financiamiento a cargo de fideicomisos en los
que participe como fideicomitente un organismo publico descentralizado, y obligarse a
indemnizar del dafio o perjuicio o la privacion de cualquier ganancia licita que se ocasione
por el incumplimiento de dichas obligaciones de hacer y no hacer o por la inexactitud de
sus declaraciones, sin que ello constituya deuda publica del Estado y siempre y cuando no
se garanticen obligaciones a favor de terceros. En los convenios a que se refiere esta
fraccion, no se podran pactar penas convencionales o predeterminar responsabilidades
por dafos y perjuicios en caso de incumplimiento. En los convenios antes mencionados
que celebre el Estado se podran estipular las clausulas que se requieran incluyendo, entre
otras, las aplicables a la jurisdiccion;
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LV. Hacer efectivas las garantias otorgadas bajo cualquier modalidad a favor del
Gobierno del Estado de Meéxico, mediante los procedimientos previstos en las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

LVI. Las demas que sefalen las leyes y reglamentos vigentes en el Estado.

Ahora bien el Manual de Organizacion de la Secretaria de Finanzas senala lo siguiente:
203118001 DEPARTAMIENTO DE RECURSOS HUMANOS

OBJETIVO:
Realizar y controlar las acciones relacionadas con el desarrollo y administracion de los.recursos
humanos que laboran en la Direccion General, con base en la normatividad) procedimientos y
lineamientos vigentes en la materia, a fin de promover el desempefio eficiente y contribuir a-los
objetivos institucionales.
FUNCIONES:

- Realizar las gestiones administrativas derivadas de los movimientos, de\personal autorizados,
a efecto de mantener actualizada la plantilla de plazas y

- elaborar la némina de la Direccion General de Recaudacion.

- Implementar, vigilar y registrar las incidencias que sé deriven de’la/puntualidad y asistencia,
vacaciones, incapacidades, estimulos, suspensiones; pago

- de vidticos y recompensas de los servidores publicos jadscritos a la Direccion General de
Recaudacion.

- Realizar la evaluacion al desempeno-de \los ‘servidores publicos, en base a los lineamientos
establecidos por el Instituto de Profesionalizacionde los

- Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

- Realizar los tramites administratives para la contratacion, control y baja del personal
eventual, con base en la nermatividadvigente en la materia.

- Implementar los controles-administrativos para la emisin de la némina de personal eventual.

- Desarrollar y aplicarel proceso’de reclutamiento y seleccion de candidatos a ingresar a laborar
en la Direccidn General'de Recaudacion y tramitar

- la auterizacion ante las'instancias correspondientes.

- Gestionar’la participacion de los servidores publicos de la Direccion General, a cursos de
capacitacion y'dctualizacién, considerando el perfil del

- puesto y las necesidades de las unidades administrativas.

- Gestionar ante la Coordinacién Administrativa la presencia del Organo de Control Interno en
los actos de entrega y recepcion de las unidades

- administrativas adscritas a la Direccion General, a fin de cumplir con la normatividad
administrativa vigente en la materia.

- Coordinar el proceso para la presentacion de manifestacion de bienes por anualidad de los
servidores publicos sujetos a esta obligacion.

- Integrary desarrollar el Programa de Proteccion Civil y de Higiene y Sequridad en las unidades
administrativas de la Direccion General de

- Recaudacion.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

203221100 SUBDIRECCION "A" DE CONTABILIDAD DEL SECTOR CENTRAL
OBIJETIVO:

Supervisar el registro de la informacion contable relativa a la deuda publica, némina,
participaciones a municipios y a los ingresos recaudados, asi como la elaboracion de las
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conciliaciones bancarias respectivas, determinando los procedimientos y métodos de trabajo
mds adecuados.
FUNCIONES:

- Elaborar la informacién financiera y presupuestal referentes al comportamiento de la
recaudacion, deuda publica, ingresos, participaciones a municipios y de la némina del Gobierno
del Estado de México.

- Coordinar la elaboracidn de declaraciones y enteros de las retenciones del Impuesto sobre la
Renta en el pago de salarios, honorarios y arrendamientos, derivado de las obligaCiones
fiscales del Gobierno del Estado de México.

- Controlary supervisar la atencion a las solicitudes de informacion para la revisién a los_ estados
financieros del Gobierno del Estado de México.

- Coordinar, supervisar y analizar el registro de las operaciones relativds a ingresos, deuda
publica, movimientos bancarios, participaciones a municipios, némind'y sus retenciones.

- Coordinar y supervisar la depuracion mensual de los rubros_y.conceptoes de-Captacion de
recursos, verificando que se integren en los registros contables, talés como.deuda publica, caja,
bancos, inversiones, retenciones a favor de terceros, némina, etc.

- Coordinar y supervisar la elaboracidn e integracion de conciliaciones de cifras mensuales y
anuales, a efecto de verificar su congruencia” con \las\presentadas por otras unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas,\asf, coma de las conciliaciones bancarias
respectivas.

- Coordinar y supervisar el registro y control de las“obligaciones contraidas por el Gobierno del
Estado de México a favor de terceros.

- Coordinar y supervisar el registro y\control dellos movimientos aplicados en la némina general
del Gobierno del Estado de"México.

- Analizar las solicitudes/piblicas que-sé efectuan a la Contaduria General Gubernamental en
aplicacion a la Ley’de Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios.

- Desarrollarias demds fanciones inherentes al drea de su competencia.

203221 102 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD DE LA DEUDA PUBLICA Y REGISTRO
DE OBLIGACIONES

OBJETIVO:

Registrar, contabilizar y controlar la deuda publica del Poder Ejecutivo y la avalada a
municipios contratada a corto y largo plazo, mantener actualizado el registro de las
obligaciones contraidas por el Gobierno del Estado en favor de terceros, asi como registrar y
controlar los movimientos generados por la némina general, las participaciones estatales y
federales otorgadas a los municipios y las retenciones que correspondan.

FUNCIONES:

Contabilizar y controlar los ingresos derivados de financiamientos que obtenga el Gobierno, el
pago de intereses de la deuda directa y los pagos de capital de los créditos adquiridos por el
Gobierno del Estado y los municipios, incluyendo las operaciones que se realicen como
administracion y fuentes de pago a través de fideicomisos.

Registrar, controlar, archivar y enviar a la Direccion General de Crédito los pagareés originales
finiquitados, para la cancelacion del registro de las garantias afectadas.
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Contabilizar y conciliar las operaciones por la némina general de gobierno, pagos de
honorarios, arrendamiento, sueldos liquidados a través de recibos y retenciones a favor de
terceros.

Integrar la informacion para elaborar y presentar las declaraciones del Impuesto Sobre la
Renta por Salarios, arrendamientos y honorarios en cumplimiento de las disposiciones legales
vigentes.

Integrar, elaborar y tramitar ante la Direccion General de Tesoreria el pago de retenciones
efectuadas a favor de terceros.

Contabilizar y conciliar las operaciones relativas a participaciones federales y~estatales,
otorgadas a los municipios de la entidad.

Recibir y controlar los comprobantes de tarjetas de débito y cheques de ndmina cancelados.
Elaborar y tramitar la reexpedicion de abonos y cheques cancelados, destruidos; extraviados y
cobrados fuera de tiempo para su pago.

Atender, en el dmbito de su competencia, las solicitudes publicas que se efectuan-en atencion a
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica del Estado de México y Municipios.

Realizar mensualmente la depuracidon de partidas y conceptos’ de retenciones a favor de
terceros, deuda publica, participaciones a municipios y nomina:

- Atender las solicitudes de informacién y documentacion por las revisiones a los estados
financieros y presupuestales del Gobierno del Estado de‘México con relacion a los rubros de
deuda publica, retenciones a terceros,.ndminaj, arréndamientos y participaciones a municipios.
Elaborar las constancias de percepcion\ y. retencion de sueldos y salarios, honorarios y
arrendamientos.

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

203311000 CAJA.GENERAL DE GOBIERNO
OBJETIVO:

Registrar,controlar y administrar los fondos, valores e inversiones del Gobierno del Estado, asi
como'efectuar los.pagos autorizados en el presupuesto de egresos, y disefiar y desarrollar los
sistemas de,control necesarios para la eficiente operacion de la Caja General de Gobierno.
FUNCIONES:

Disefiar, establecer y operar sistemas y procedimientos para el registro, control y evaluacion de
las disponibilidades del Gobierno del Estado, de acuerdo con las politicas y lineamientos
establecidos al respecto.

Concentrar, registrar y controlar los fondos provenientes de la aplicacion de la Ley de Ingresos
del Estado y de otros conceptos percibidos por el Gobierno del Estado.

Registrar, custodiar y controlar los certificados, garantias y otros documentos de inversion y
valores cuya administracion sea encomendada a alguna institucion de crédito, asi como
hacerlas efectivas o ejercer los derechos patrimoniales que de ellos se deriven.

Establecer y operar el sistema de registro y control de valores en inversiones financieras, asf
como de las cuentas corrientes de depdsitos de efectivo del Gobierno de Estado.

Tramitar la apertura y control de las cuentas bancarias del Gobierno del Estado, de acuerdo
con las necesidades e informar diariamente al Secretario de Finanzas, Subsecretario de
Tesoreria y Director General de Tesoreria los movimientos operados y la disponibilidad de
fondos en efectivo y en valores realizables.

Efectuar y controlar los pagos autorizados en el presupuesto de egresos y aquellos que
legalmente deba realizar el Gobierno del Estado.
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Realizar la distribucion y, en su caso, el pago de las ndminas de sueldos al personal contratado
por el Gobierno del Estado.

Registrar, controlar y cancelar o restituir los cheques de pago por los diversos conceptos de
egresos.

Transferir a las autoridades federales y estatales los recursos financieros correspondientes, de
conformidad con las disposiciones que regulan la materia.

Entregar a los municipios de la entidad las participaciones que por impuestos federales y
estatales les correspondan.

Revisar y autorizar con su firma los certificados globales de deduccidn a los municipios.
Efectuar las devoluciones a terceros por concepto de pagos indebidos al fisco, previa
autorizacion de las instancias respectivas.

Controlar y administrar el fondo fijo de caja, asi como custodiar el efectivo de los,valores-que la
integran, de conformidad con las politicas y lineamientos establecidos.

Proponer y establecer los sistemas, procedimientos y politicas para eficientar la operacion de la
Caja General de Gobierno.

Vigilar y supervisar el cumplimiento de las disposiciones (generales y particulares,
administrativas y operativas establecidas por la Subsecretaria de

Tesoreria, la Direccion General de Tesoreria y otros érganos de-gobierno, relacionadas con el
control y la normatividad para el funcionamiento de la Caja General de Gobierno.

Supervisar el adecuado y oportuno registro y control_de las inversiones realizadas por el
Gobierno del Estado.

Procurar que en las inversiones del Gobierne del Estado se obtengan los mejores rendimientos
posibles.

Supervisar que se efectué-en tiempo'y-forma la contabilizacién de los excedentes de tesoreriq,
a efecto de reportarlos a la-Contaduria'General

Gubernamental.

Entregar mensualmente<a la”Contaduria General Gubernamental los estados de cuenta
bancarios.originales:para su oportuna conciliacion.

Supervisar-el control de las operaciones diarias derivadas del reporte de la Caja General de
Gobierno,” verificando que se encuentren debidamente soportadas con la documentacion
comprobatoria:

Revisar que’se realice el arqueo diario de caja.

Asesorar y orientar a las dependencias, organismos auxiliares y municipios de la entidad, en
materia de registro, seguimiento y control de las inversiones, a efecto de optimizar los recursos
asignados.

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

203311100 SUBDIRECCION DE INVERSIONES, BIENES Y VALORES

OBJETIVO:

Disenar, proponer e instrumentar mecanismos para el manejo y control de las inversiones de
los excedentes de la tesoreria del Gobierno del Estado, asi como vigilar y custodiar el efectivo,
los valores y titulos que representen alguna inversion para el Gobierno del Estado.

FUNCIONES:

Invertir diariamente los recursos excedentes de tesoreria, procurando la obtencion de mejores y
mayores rendimientos posibles.

Recopilar, analizar e integrar los reportes diarios y mensuales en materia de inversiones, a
efecto que coadyuven en la adecuada toma de decisiones.
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Optimizar el flujo de efectivo que permita el cumplimiento oportuno de los compromisos
contraidos por el Gobierno del Estado.

Gestionar la apertura de cuentas de cheques ante las instituciones bancarias para la recepcion
de recursos derivados de convenios de apoyo federales, concentradoras, pagadoras y
recaudadoras, asi como su cancelacion.

Elaborar e integrar las carpetas de comprobacion de las inversiones por tipo de institucion.
Integrar la carpeta mensual sobre el comportamiento de las inversiones.

Efectuar el registro global y el control de las inversiones realizadas por el Gobierno del Estado.
Contabilizar los excedentes de tesoreria, a efecto de reportarlos con oportunidad, a\la
Contaduria General Gubernamental.

Integrar y controlar los valores, certificados y otros documentos que.sean“producto-de
inversiones y compromisos adquiridos por el Gobierno del

Estado.

Solicitar a las instancias superiores el ejercicio de los derechos patrimoniales derivados de los
valores custodiados por el Gobierno del Estado.

Custodiar y controlar las fianzas a favor del Gobierno del Estado, asi como las que éste otorgue
conforme a la normatividad vigente en la materia.

Conservar y custodiar los vales provisionales de’caja que ‘amparen la entrega de efectivo al
cajero pagador y al fondo fijo.

Realizar el arqueo diario de caja, a efecto’de reportarlo con oportunidad al Cajero General de
Gobierno.

Recibir, controlar y custodiar los’pagares, \cheques y demds formas valoradas, a efecto de
evitar posibles disposiciones indebidas.

Obtener los estados de-cuentas bancarios y entregarlos mensualmente a la Contaduria
General Gubernamental para su coneiliacion.

Elaborar las conciliaciones™ bancarias, asi como investigar y aclarar las partidas no
identificadas en los estades de-€uenta respectivos.

Desarrollarlas demds funciones inherentes al drea de su competencia.

203413300 SUBDIRECCION DE CONTROL DE PAGOS

OBJETIVO:

Entregar, en coordinacion con la Direccion General de Recaudacion, las remuneraciones a los
servidores publicos de las dependencias y drganos desconcentrados del Poder Ejecutivo
Estatal, por la prestacion de sus servicios, y atender a los servidores publicos en la orientacion
y tramite de diversos conceptos de pago.

FUNCIONES:

Cotejar que los productos (cheques de némina, listados de firmas y depdsitos en cuenta)
correspondan a lo registrado en reportes y prenéminas emitidas por la Direccion General del
Sistema Estatal de Informatica.

Proporcionar asesoria a las coordinaciones administrativas o equivalentes de las dependencias
y drganos desconcentrados del Poder Ejecutivo Estatal para ingresar a Sistema de Emision de
Comprobantes de Percepciones y Deducciones, a través de la red Internet en la pagina del
Gobierno (gz2g), para consultar los comprobantes de percepciones y deducciones
correspondientes al pago de némina quincenal, asi como para detectar posibles inconsistencias
para su eventual regularizacion.
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Realizar el seguimiento a la recepcion, traslado, custodia y registro de formas valoradas
(cheques), asi como mantener un stock que permita prever tiempos para nuevas emisiones.
Entregar los cheques de ndmina y listados de firmas al representante de la Direccion General
de Recaudacion, asi como al servicio de proteccin y traslado para su distribucion a los
diferentes centros de recaudacion y sitios de pago.

Revisar los pagos efectuados por recibo y los registros de pagos cancelados.

Mantener relacién permanente con los proveedores de servicios para la entrega y cambio en
efectivo de los cheques de nomina, a través de caseta blindada, de conformidad eon, las
especificaciones establecidas en el contrato.

Recibir, clasificar y seleccionar la documentacion referente a los movimientos de los servidores
publicos para la integracicn de expedientes, a través de los medios técnicos pertinentes, para
consultar su situacion laboral.

Coordinar el drea de atencion al publico en la Direccion de Remuneraciones al Personal y en las
oficinas desconcentradas, para informar y orientar al servidor\publico respecto de sus
percepciones y deducciones, con el objeto de que las coordinaciones administrativas o
equivalentes de las dependencias y drganos desconcentrados del Poder Ejecutivo Estatal,
tramiten los conceptos de pago a que tienen derecho.

Emitir las constancias que soliciten los servidores’publicos sobre-su situacion laboral, salarial y
de pagos a terceros, asi como las que requieran las ‘autoridades competentes. informar a las
coordinaciones administrativas o equivalentes de las dependencias y drganos desconcentrados
del Poder Ejecutivo Estatal sobre las.irreqularidades detectadas en el pago de los servidores
publicos.

Desarrollar las demds funciones inherentes al'\drea de su competencia

Ahora bien el MANUAL DE'NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE DESARROLLO Y
ADMINISTRACIONDE PERSONAL, establece lo siguiente:
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MANUAL DE NORMAZ ¥ PROCEDIMIENTCE DE DESARADLLD ¥ ADMIMIZTRACKIMN DE PEREDMNAL

D PROCEDIAENTCE 08 PAGD DE MOMINA A SERVIDORES PLBLICOS DOCENTES

DL'.E...'E".‘I."C:

Miantenar un sistera que permia sniregar @ los serddores plbloos doreniss del Subsistema Educabvo
Estatal sus percapcionss.

D NORNAS:

2030108301
¥ Los sersddores pdblioos docenies & guisnes se asigne pussio con cabegoris salaral del tabulador
magisieral, necibird sus percepoionss guincenales, aguinaldo, prima vacacional ¥ cualguler ofro concepho de
sueido ordinario o exirascrdinaric, asl como ks prestaciones: scondmicas a gue bergan derecho, & través de
cheque o depisho &=n cuenba bancana.

203010830z

# El| pago a bavés de cheque de los sarvidonss poblicos docentes adscribos & un mismo cento de b,
deberd ser del mismo banoo.

2030108303

# Los servdores pdibloos doocsnies que dessen reclblr sus percepclones medanie ouenia bancaris podrdn
solcEaro expresamienie a la Direcclin General de Persomal

En eshs caso, para reakrar = depdsto de s percepoiones =n cusna bencanda, s deberda contar ocon el
consenbimisnio previo del serddor poblico docentes, documentado =n e formate Z0300WP-4504, ¥ oe le
enfregard tarjeta de débito para llevar a cabo las disposicliones de as miksmas.

La operacion de eshe sisiema de pago, 5= Sujstard a lo =stablacido &m las nommas 2030108203, 04, 05, 06
y 07 ded procedimienio 082 “Pago de Mamina a Sarvidores Poblicos Generakes®,

20304108304
* Para realzar = pago de ndmina @ ravds de chegue bamcario, los bancos con guien la S=crelaria de
Finarnzas celebre convenko, proporcionardn a la Drecoidn GCensral de Personal formas valoradas (chagues),
|3z cuales debersin estar acordes & las dsposiclones gque seflalen las sulordades compsisnbes =n |3
materia, asl oomo contar con kxs medidas de segunidad que brinden cerbera @ los sErddores pOblcos.

2030108305

¥ La Direccién Gemsral del Sistemia Estatal de Informabca serd responsable de la emisidn de los cheques y de
los lIsiados de firma, ¥ de su enirega a B Direoclin General de Persoral

20301038305
¥ E|tmsiads de cheques y lisados de frma, de la Direccitin General del Bisiema Esfatal de Informabca a b
Direccltin General e Personal y de &sia 3 las oficinas de servickos fscaies, deberd reallzarse o raveés de la
EMpresa ransporfadomn de valores.

FECHA DE EMIEIDM: FECHA DE ACTUALIZACTKIN: FAGINA: nroE3-01

EMERC DE 188E CCTUBRE DE 2011 SUETITUYE A: lirpE3-o1
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MANUAL DE NORMAZ ¥ PROCEDIMIENTCE DE DEEARARDOLLD ¥ ADMIMIZTRACHOM DE FEREONAL

20301082-0s

® Cuslguier depfisiio mdebido que se neallos por omiska del cumplmiento de 3 norma amieEdor serd
responsablidad de la rstancia (superior inmediato, coord inador administrativo o egquivalenbe o la Direccion
General de Personal) que haya Incumido &0 13 misma.

203010207

® En caso de que se realice aigdn depdsho indebido, por armor o defvado de susidos no devengsdos, o=
realzandn, =n su orden, las sigulenbes acciones

a) El& serddor poblico est schv:
1. Cargo a la cuenta bancaria del sersdor poblico, s sxisis sakdo.

z El descusnio s& sfechusrd sobre las pocEpcionss & devengar &n i quimcena O quincenas
subsacpaniss.

b Bl el sanvidor plblco dejd de prestar sus serdcos:

Cargo a la cusnta bancana diel serddor pliblco, 5 exisis sakdo.

z Descusnto e=n = feiguito del servidor poblico, o de las prestaciones scomdmicas gue =
oormespondan.

20301 0E2-0

® Para reslzar =l pago @ tavds de chegue bancaro, s Dancoos con gulen |3 Sacretaria de Finanzas celsbre
conveEnka, proporcionardn a la Direcoidn Gensml de Posonal formas valomadas cheques), B cuakes
debeardn astyr acondes a las disposiciones que seflalen las autoridades competentes =n i maberis, asl como
contar con ks medidss de segunidad que brinden carera 3 los  serddones plbloos.

203010202

® La Direcddn Gemsmal del Sisterma Estytal de Informabca s=rd responsable de la emisian de los cheques y de
oz listxdos de firma y su antrega a ks Direcclon General de Farsonal.

203010E2-10

® El irxsiado de chegues y Lisihdos de Firma, de 3 Direcddn General del Sistema Estatal de informdtica & i
Direccitin General de Farsonal y de &ska a las oficinas de serviclos fiscales, debard realizarss a ravds de |3
EMEress ransponydon o valorss,

20301/082-11

¥ Los cheques d= némina ¥ Abonos &n Cusnts podrdn Ser canceindos y an Su Caso modficados s momos,
previo & su distibuckn, por a Dirscckdn de Remuneracionss a Personal debldo a:
a) Irstruccon expresa de |3 Secretaria de la Confraloria, dervada de 3 Imposicién de sanciones
administrativas;
b Mo comesponder & pago por Encontrarse &l serddor poblico gozando de liencla sin pocs de susido;
£ Mo comesponder = pago debido & que &l sanvidor pdiblco ya no labora =n &l Goblemo Estatal
d) Irstruccon sspresa de @3 dependenca =n |3 gus presta sus serdcios & senddor plbilco, Informada por
asorite por el coondnador administraive o equivalents de la misma;
&) Formconsisi=ncis en las percepciones o deducciones del sarvidor pdibdon; o
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203008307

# Los cheques de ndmina y abonos &n cuenia podrin ser cancelados ¥ & su caso modficados los morios,
previo a su dstibwcion por la Direccidn de Remuneacdonss al Personal debido a:

a) Instucckn expresa de la Becrelrla de la Contralorda, derivada de i Imposicion de sanclones
administratvas;

b} Mo comesponader & pepo por enconrarse e servidor pdiblico gozando de Iosnck sin goce de susido;

) Ho comesporsder & papo debido a que & servidor pdblloo ya mo abors &n &) Goblemo EsBbal;

d) Instucckin express de @ dependencia en la gue prests sus sseviclos el serddor pablico, informard por
e=scriio al coordinadior adminisirativo o equivalerte de la misma;

&) Forinconsisienda en las perospdones o deducdoness. del serddor pablico; o

f} Por msucdores supsrores en movimienios de akas o pomodon fuera ded calendario de procesos de

namina.

A los cheques y comprobantes de percspcioness o deducciones que estén bajo =sios supussios se =S
selard con la leyenda “CANCELADC" o "ABOND CANCELADC® ¥ s& Incorporaran al resio de s cheques
e noemiins.

203008302
# La Direccién Genersl de Personal, sard bs responsable del process de sgropamisnts d= los chegues y

lisadics de firma por ugar de pagao, ¥ de su enirega a la empress rarsporiador de valores, dos diss anbes
del dia d= pago, pam su asiado a s oficinas de serddos fiscales.

2030108300

¥ E| pago o través de chegue bancaris se madcard, invarablemeni=, en b3 ofcika de seviclos fisoales o
cas=ia bimdada del municiplc que coresponda al lugar de adsoripcion del sarvidor plbilos docenbe.

2030108310

® L3 empress ranspofsdors de valores esH oblipsda a enfregar un dia anbes al dia de pago, los chesques y
lsadcs de firma a las ofcimss de serdcios fscales comespomdienies. Asimismo, rechird los lsados de
fima comespondiend=s a s chegues gue disrbuird de manerm direcilsa en caselas bliiedadas, =n los
muriciplos previamenie defnidos por s Direcddn Seremal de Fersonal.

2030108311
# L3 Direcchdn Sereral de Fersonal informand a la Dirsocion General de Tesorenis, & monbe de s cheques

guws ka3 Empresa ransportadomn de valones deberd Jevar en afccfivo para brindar a los serddones pobloos el
servicio de camiblo de chegues en caset bilndada.

2030108312

# En la designaciin o= pagadones habiikados de las unidades adminisirathvas o oxninos sscolanes e deberdn
cumplimientar ios sigubsniss eguiskos

a) El delmgado adminksiatve o squivalents de las unidsdes administrafivas, o =l dirschor del cenfro ssocdar,
=N =u caso, requisEard =l formab Designacidn d= Pagasdonss HabilEasdos, =n = gue se auboriza & los
seryidores pdblcos pars recoger los chegues y [shdos de namina (20300/MP-24048)

b} En dcho formakc = podrdn momibrar dos responsables como pagadonss Fablftados, de guisnes se
mencionaran sus daios de ldentfcackie y firmardn al calce; &sios deberdn sstar adscriios a la unidsd
adminisirativa o c=nbro =scolar de gues se b
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) En # formalo se deberd relsconar 3 bdos los servidores pdblcos que han oiongsdo su oonssntmlenio
pars que los habif@dos retinen su chegees, quisnes deberdn Sroar de condormidad =n el misms.

d)j Bn = formabo deberd obisnerse |a firma de autorizacion del deli=gado adminisTabvo o squimalente de las
unidades sdmmisirativas o del direchor del centro esoolar rakndoss de plantsies sducatvos, guien deberd
entregaric al responsable o= |a oficinag de servickos fiscales o Cxseia biimdada. En =l caso de los planbeies
educabvos deberd colocarss &l selic de |8 eSOk

=} El habliado de la unidyd adminisirabtva o del oenio escolar, deberd identficarse anke = responsakbie de la
pfidna de s=wviclos fiscales o casel: bindsda com el mismo documenio de denbficackdn gue aparszca =n
el formizio de suiorzadon.

i El delzgadc sdminisrabve o sgulvalenk =n & caso de 3z unidades sdminsratvas o = direcior del cenbro
escolar, deberd pressniar anbe B ofcika de serviclos flscales o cassts bindads nuevo formaio de
Cesignacian de Pagsdorss Hablfiados en los siguleniss casos:

1. Cuardo alguno de los pagesdones habiEsdos sem susfhulde.
2. Cuando caus= aks 0 baja cuakgulsr serddor poblco gus dio su corserdmiento =n e] formaio.

2030108313

% Lasz oficinas de servickos fiscales y s cass=tas bindadas, snregardn los chesgues o= ndmina y Isiados de
fima a los pagadones hablMados debidamerts Kenbficsdos, gulenss deberan frmar el recks
corEspondients gue respalda la erfrega de los mismos (2030 1NE-4704).

203000 3-14

® Las oficinas de servidos fscales, casetxs bindadas y pagadorss habifmdos sern responsabies oe
enregar =l cheque & dia d= pago a los seErddonrss poblcos tRulares de s MEMGS O &3 SuS apsdersdos
demidamens desipnados medantes Cars Poder pam recopsr chegues de susido guincsnal (2001 ME-
OSA ) Las casatas blindadas a pefickn sypresa del servidor poblco, podrd hacer sfectivo &l chegues de
némina que = =nirepa =0 las mismas.

2030108315

® Para recibir &l cheque de psmina, oS servdorss poblicos docentes o Sus apoderados debsrdn presenkar
entficackn oficial vipgamis (credencial para wobar, de serddor piblice del Soblemo Estatal, del 3AEEM,
ISSEMYM o pasaporte i con finma ¥ folografla v firmar de recbido en = listado de fireas.

20300318
® E| bamco O casel bindads solo podrd hacesr sfectvo = chegus al Htular del mismeo, o ben a guien b2
presanis debidamenis endosado, skempne que e dentfigues 3 salistsccidn del banco o casel bindads, con
cualguizra oe s docurmenios sefalndos = 1A norma anberior.

2030102317

® E| pagador habilEsdo devoboerd el 0 los listsdos de firma, cheques canoelados ¥ chegues mo entrepados
medanie formato [Z0E01MP-51/04) & s oficdnas de serddcios fiscales 3 mas fandasr res diss hibles
despuds del pago ¥, =n = caso de las casetas bindadas, = mismo dia de papo cuando sSio sE preste s
sErvicio wn dia o & Ssgundo, cuando tambiEn exista =l ssrdco. 31 & papador habliEsds no tuviers
posibliidad d= regresar oo cheEgues mo enregados, chegques cancelsdos ¥ lisados de a3 ks cusets
blimdsda, pocrd Bevar & cabo =sta acclon el fercer dia Fabl despuds el papo, =n la oficna de ssnvickos
fscales conCentradom Que COmesponda a Su manicipho.

FECHA DE EMIEION: FECHA DE ACTUALZACHIN: PAGINA: NUDE3-DE
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ZO0304MEE-1E
% |Lops cheques que no = animegosn oS dias de pago =n casefs bindada, sskhrdn a disposicon de los
serdidores pobliccs docentes en s oficdnas de servicios fiscales ooncentradoras del momicipie gue
ooTeESsponda, & pardr de s 1200 horas del ssgundo dia habll posferor al BErmino del proceso de pago

Z03I0AMmEEE-1S
® Los chegoes 0F Ndming que pemmanescan &n @as ofldnas de serdcos Nscales cinoo dias habilss a partr ge
la e de papo ¥ que no hubleran skdo recimados por sus Tulares, deberan cancelarse al sexio dia 2n
dichia oficina, selamdolcs con B leyenda “*CAMCELADO". Estos, asl como os chegues cancelsdos
priginalmené= por 3 Dieccidn de Aemuneracdorss a Fersonal, s=man srregados a las Del=gaciones
Fiscakes, amersndo sdermds los lisados d= firma y rehclones respachvas

20304 MEEE~20
® Las Deegacionss Fiscales entegaran a |la Comaduria  Gemsral  Subemamenss oS ChegQues
SEANCELADGE" gue no fSgemn reclbbdos por sus Hhulares, asl como sus respechvas relaciomnss, con oopks a
la Direcchdin General de Pesonal, a mdis rdar calonce dibys rafurales después de a3 fscha de pago

Z0301/0E3-21

% |Las Deegaciomss Flocales snregardn & a Condaduris General Gubsmamental, los s@dos de fieeo
detidamenie reguisitados, a mas rdar calone dixs naiurales despuss. de |3 fscha de pago

ELABOEA AUTOREA
Lic. Héchor Soddrzams Crur Lic. Mario Alberin Querads Arandas
Cirecior General de PErsom Subsecrears de Admini=racion
FECHA DE EMIZIOM: FECHA DE ACTUALIZACHIN: FAGINA: IIDE3-04
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D PROCEDIMIENTCE BEF PAGD DE NOMNA A SERVDORES PUBLICOS DOCENTES

DEZCRIPCEIM
Hau REIFOHIABLE ACTIVIDAD

1 Direccién General del Sisi=ma Frocesa mdmina, =mie chegues y Istados de frma y enirega & i3
Estatal de Informatica Direccitn de Remunerconss al Personal

2  Direccldn de Remuneracionss 3l En a3z mstyaciones de @ Dineccin Gersral del 2isiema Estatal de
Perzora nformidtica, recke cheques y listados de firma, vallda |a contiruldasd de
os follos y proceds a empaquetarios ¥ machhembranos, pars

aniraganas a la empress transporadora de valonss.

3 Empress Transporsdons de Recks y 5= haos responsabies de @ cusiodla de oS chegues ¥ listsdos de
1 akones firma, rasksda de a3 Dinccclon Gersral del 3ist=ma Estatal de Informatica
& la Drecoidn de Remunsraciones al Personal

4  Direccidn de Remuneracionss al FRecks chegues y Istados de fima empagquetados, verfica gue no hayan
Perzora sido violados los selios, sspars por manicipio, cancela chegues con la
eyenda "CANCELADG", amewas = formato "Reports de Modimbendos"
{20301/ MP-08M04) y procede & empaguetarics ¥ machihembranos, parm

aniraganas a la empress transporadora de valonss.

5 Empresa Transporisdons de Recks craques ¥ lishdos de Srma empaguetados, trasiada y snirega a
1 akones 035 responsables de las ofcinas de s=nviclos fscaies para su distibucion
¥ @ su personal cuando =l pago o= haga an casets bindads.

DEZIINACHIN DE PAGADOR HABILITADD

& Delegaciin Administratva o El deiegado administratvo o dnechior de plands] sducativo registra su firma
Dirsctor die Flanbe! Educativo misdlante = formate 20301MP-4504 an original ¥ dos coplas, ¥ envia
orgiral @ la oficina de serdcios fiscalss o empresa ransportadora de

walores sapln comesponda. Archiva Copla para su oontnol.

7  Oficina de 3arvickos Flscales 0 Recks onginal del formain 20301/ MP-4504 archiva y sspers.
Empresa Transponsdons
de Valones

& Delegaciin Administratva o Cuandy koo sarvidones pdblcos decidan nomibrar un pagador Fabiiado
Dirsctor die Flanbe! Educativo pars retirar sus chisques, & delsgado administratve o squivalenke, em o
caso de s unidades adminisiratvas, o & dinechor del plante] educativg,
requisks & formaio Designaciin de Pagadores HabliEsdos (20300MP-
44104), &m original y dos coplas; antnega orignal a la oficina de serdcios
fiscales, &l menos dier dias Rables amies de ka3 fecha de pago. 3 los
chisgues estén radicados =n casel bindada, debard presentar &) formato
=l primer dia de pago.

Entrega copla del formato JOE01/NP-24104 al pagador FRabliado

desigrado.
FECHA DE EMIZION: FECHA DE ACTUALZACKYN: FAGINA: NDE3-06
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Ho. REZFPONIAELE ACTIVIDAD

En & caso de que alguno de los habliados sea sustiulds o bisn, causs afa
o bl cusipuier senvidor pdiblco gue dio su conserdmiento =n e Tormabs
preseniado Rickimends requisitr resvamiente = forrais en oniginal y dos
coplas, ¥ los enbegard &m0 lugares ¥ perfodos cExdos en el primer
parraio.

9 Oficina de Berviclos Flscales Redbe origimal del formako 20301MP-343/04, firma copla y negresa.
o Empresa Transportsdors de
3 hoiress

10 Pagadeor Hablliade de Unidsd Recibe copls i3 cusl deberd conservar y presentar para recoger kos Istados
Adminisratva o de Planke d= mémima ¥ chegues; acude 3 la oficina de sersicos fiscalss o casel
Educatvo blindada en diy d= papo, presents copla del formaio 20301MP-44/04 y se

dentfics con =l dooumeni gus aparscs anokaco =n el mismos.

11 Oficina de arvickes Flscales  Recbe cheques y istados de frma empagustsdos ¥ sninega &l pagador
0 Cxsets Bindads hablEydo debidamenie denbficado, medianb: formale de Reckbo de
Cheques ¥y Usitados de Firma (20300MP-4T04), o en su caso, enirega
cheques a los serddores pdblcos, eguirendo su fima &n =] Istado d= frma
respeEciivo. En caso de gue & serddor poblco reties su cheque =n caseh

tindada, podrd soliciar & canje por efacthvo = asi o desea.

12 Pagador Hablliado de Unkdad Redbe los chegues y Istados de firma respectves, firma de rechido en =
Adminksirabiva o de Planke] formabs 20301 NF-L7704. Entregs &l servidor pokdioo.
Educativo

12  Eervidor Poblco Redbe chegue ¥ irma |ishads de fima y devaehe.

COERD A TRAVEE DE APDDERADD

14 Eerddor Poblco Cuando & sarvidor plblico mo pueda acudir personalments a cobrar su
chequs 3 |3 oficing de servicies fiscales, casel bimdsds o blen anfe &
hablExdo mombrado por &1, podrl desipnar un apodersdo reguisEando
Carta Foder para recoger chegues de susido guinc=nal.

15 Apoderado Se presenta =n la oficiha de serddos fiscales ange =] hablibsdo o caseta
blindada, se ienbfica con cradencial pars votar, pasaporte, credencial del
GobiEmo del Estado, died IEBEMYM, d=l SMEEM, o del BUTEYM ¥ entrega
Caarta Foder para recoper chegue de susido guincenal.

FIN DE EETA OPCEOH

16 Fagador HablEado Deveee & lisiado de firma, originaies de Carta Poder para: recoger dheque
de sueido guincenal, chegues canceiados originalmente por la Direcddn de
Remuneraciones al Personal ¥y cheques mo enfegadss mediante formmato
2IE01/MP-51/04 a mas tardar fres dias hables después del pago y en &
caso de las cassins bindsdas, = mEmo dia de pago, cuando sdio se preste
serdico un dia o bien & segundo, cuando mibién exista & serddo.

D= no poder &n ks fschas establecidas, podrd realzar ssta accion & beroer
dis habll despuds del pago =n |3 ofcima de servicios Isoakes concendrador
Qs COMmesponda a su menicipho.
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EMERC DE 1888 CCTUERE DE 2011 SUITITUYE A: NUpE3-DE

48



EXPEDIENTE: 00979/INFOEM/IP/RR/201 3.

RECURRENTE: I
n 0 SUJETO OBLIGADO: SECRETARIA DE EDUCACION
PONENTE: COMISIONADO FEDERICO GUZMAN TAMAYO.

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

MANUAL DE NORMASR ¥ PROCEDIMIENTC S DE DEEARAROLLD ¥ ADMIMNIZSTRACKIN DE FEREONAL

Ho. REEPOMIABLE ACTIVIDAD

17 Empresa Transporisdors d=  Enfrega & b oficina de sanicios Sscalkes concenrador del municipls gue
Walores {cass=ta bindsda) comesponda, lisisdos de firma, orginales de Carla Poder, chegues

canceElados ¥ ChHEqUes No Cobrados bajo Su resguardd, pars Qus pusdan sar
cobrados por sus Stulares a pardr de kxs 12:00 horas del segundo dia Rabl

pasherion al brmino de| proceso ds pago.

18 Pagador Habliado o= Obbene Isads de frmas debidamenis resguisiado, asl como originales de
Unidad Adminisirativa o de  Cara Foder pam recoger chegue de susido quincenal, ansgs chegues
Plants| Educatvo cancelados, Cheques mO cobrados y endrega & |3 ofidna de serdcios

Mscales.

15 Oficina: de Ssrdlcios Redbe |s@hdos de rma debldamente reguisBsdos, sl como orfiginales de

Flscakes Carta Foder, cheques canteiydos y chagues no cobrados medants formato

ZOE01HP-51/04; al s=xic dia habil a partr de |3 fecha de pago, cancela os
chegues mo cobrados por sus Bulares ¥ elabora relaciin respechva =n
origirasl y tres coplas y enirega junbs con los IsEdos de firma, onginak=s de
Coart Feader y chegues cancelsdos a |8 Delegacin Fiscal respectiva.

Archiva una copla d= 3 relacion de cheques no cobrados para su control.

20 Delegaconss Flscakes Reciben ls@dos de frma, originales de Carts Poder pars recoger chegues
de sweldo quincenal, chegues canceiados y relscon respectha &=n orignal ¥
dios coplas.

Enfr=ga chegues canceisdos ¥ orginal de relacidn respectva, & &
Comaduria Sepsral Gubemamenial, a més fardar cyionce dias reiuraies
diespuds de i fecies de paigo.

Enfr=ga Copla de & reacisn de chegues canceiadcs, Istados de Srma y
priginal d= Carts Poder a la Dirsccién de Remunemscionss a Farsonal, a
mds tardar catonce dixs naturales despuds de la fecha de pago.

Archiva copla de relscion de chegues canosiades para su control.

COERD & TRAVES DE CUENTA BAMCARLA

Se sujiard 3 o dispueshy =n s operaciones ded 1 al 7 del Procedimisnio
OS2 Fapo de Momina a Servdores Poblcos Generaless.

FECHA DE EMIZION: FECHA DE ACTUALZACHIN: FAGINA: NUDE3-0F
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En efecto, del analisis de las funciones de la Secretaria de Finanzas se aprecian actividades tendentes
a elaborar la nomina de los servidores publicos docentes. En relacion con lo anterior, los articulos
7, 11, 35, fraccion lll, 41, 41 Bis, fraccion lll, y 45 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, disponen:

Articulo 7.- Son sujetos obligados:

1. El Poder Ejecutivo del Estado de México, las dependencias y organismos auxiliares, los
fideicomisos publicos y la Procuraduria General de Justicia;

Il. El Poder Legislativo del Estado, los drganos de la Legislatura y sus dependencias:

Ill. El Poder Judicial y el Consejo de la Judicatura del Estado;

IV. Los Ayuntamientos y las dependencias y entidades de la administracion publica municipal;
V. Los Organos Auténomos;

VI. Los Tribunales Administrativos.

Los partidos politicos atenderdn los procedimientos de transparencia\y acceso-a-la informacion
publica por conducto del Instituto Electoral del Estado/de~Meéxice, y. proporcionaran la
informacion a que estan obligados en los términos del Cédigo Electoral del Estado de México.
Los sujetos obligados deberdn hacer publica toda aquella‘informacion relativa a los montos y
las personas a quienes entreguen, por cualquier\motivo, recursos publicos, asi como los
informes que dichas personas les entrequen sobre el uso.y destino de dichos recursos.

Los servidores publicos deberdn transparentar sus acciones asi como garantizar y respetar el
derecho a la informacion publica.

(...)

Articulo 11.- Los Sujetos Obligados sélo proporcionardn la informacidn que generen en el
ejercicio de sus atribuciones:

(..)

Articulo 35:- LasUnidades de Informacion tendrdn las siguientes funciones:

(...)

I, Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes y, en su caso, orientarlos sobre el
lugar donde les pueden proporcionar la informacion que solicitan;

(..)
Articulo 41.- Los Sujetos Obligados sdlo proporcionardn la informacion publica que se les
requiera y que obre en sus archivos. No estardn obligados a procesarla, resumirla, efectuar

cdlculos o practicar investigaciones.

Articulo 41 Bis.- El procedimiento de acceso a la informacion se rige por los siguientes
principios:

(...)

H1. Auxilio y orientacion a los particulares.
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Articulo 45.- De no corresponder la solicitud a la Unidad de Informacién, ésta orientard a los
solicitantes para que presenten la solicitud a la Unidad de Informacién que corresponda en un
plazo no mayor a cinco dias habiles”.

De dichos dispositivos legales se obtiene que son sujetos obligados, entre otros, el Poder Ejecutivo
del Estado de México, las dependencias y organismos auxiliares, entre las que~se ‘encuentra, la
Secretaria de Educacion y la Secretaria de Finanzas.

Asimismo, se observa que los sujetos obligados s6lo proporcionaran (lafinformacién que se les
requiera, que generen en el ejercicio de sus funciones y que obre”en 'sus.archivos; y que de no
corresponder la solicitud a la Unidad de Informacion, ésta orientara ‘a ‘los-solicitantes para que
presenten la solicitud a la Unidad de Informacion que corresponda en un plazo no mayor a cinco
dias habiles.

Sobre el particular, debe senalarse que ha sido criterio de, esta Ponencia, el que la orientacion a los
particulares tiene como finalidad que EL SOLICITANTE identifique claramente al SUJETO
OBLIGADO a quien se le debe dirigir la'solicitud ‘de“informacién. Esto es, que por un lado a
través de la orientacion el SUJETO OBLIGADO le indique al particular las razones y
fundamentos por los cuales la informacion no obra en sus archivos y por otro lado lo oriente de
manera que permita identificar quien puede poseer la informacién solicitada, es decir, la orientacion
es una figura cuya finalidad es’delimitar.el ambito competencial en cuanto al universo de SUJETOS
OBLIGADO que pudiesen poseer la informacion solicitada.

Efectivamente debe tomarse-€n cuenta que conforme al procedimiento de acceso a la informacion,
existe la posibilidad lque una“vez presentada la solicitud de informacién, la Unidad de Informacion
puede, dentro del plazo“de cinco dias habiles a la presentacidon de la misma, orientar para que el
solicitante dirija la\solicitud a quien corresponda, que se prevé la posibilidad que dicha situacion sea
superada por el'propio interesado, a fin de no dilatar el acceso a la informacion y asi el SUJETO
OBLIGADO competente pueda dar respuesta a lo solicitado, pues debe entenderse que si el
desahogo de las solicitudes de informacion deben cehirse a los principios de sencillez auxilio y
orientacién; asi como a los criterios de suficiencia, oportunidad y precisién en beneficio de los
particulares, ello solo puede lograrse si se entiende el contenido y alcance de lo requerido. Siendo
entonces, la orientacién un instrumento util en el procedimiento de acceso a la informacién, y que
particularmente busca precisamente una atencion oportuna y adecuada a las inquietudes de acceso
a la informacién del gobernado.

Y por otro lado, la importancia de que se desahogue esa falta de competencia y en consecuencia la
oportunidad de la orientacion es tal que no se permite dejarlo abierto, sino circunscrito a un plazo
legal pasado el cual sin haberse agotado esa diligencia por parte del solicitante, se tendra por no

presentada la solicitud.

En esos términos es como en la Ley de la materia se regula la figura procesal de la orientacion:
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Articulo 45.- De no corresponder la solicitud a la Unidad de Informacidn, ésta orientard a los
solicitantes para que presenten la solicitud a la Unidad de Informacion que corresponda en un
plazo no mayor a cinco dias habiles.

En este mismo sentido los LINEAMIENTOS PARA LA RECEPCION, TRAMITE Y
RESOLUCION DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA, ACCESO, MODIFICACION, SUSTITUCION, RECTIFICACION O
SUPRESION PARCIAL O TOTAL DE DATOS PERSONALES, ASi COMO DE LOS
RECURSOS DE REVISION QUE DEBERAN OBSERVAR LOS SUJETOS-OBLIGADOS
POR LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, disponen:

CUARENTA Y DOS.- En caso de que la solicitud de informacién no, corresponda al sujeto
obligado, dentro de un plazo de cinco dias habiles, se deberd-de‘notificar-al particular un
acuverdo que contenga los siguientes requisitos:

a) Lugary fecha de la resolucion;
b) El nombre del solicitante;
¢) La informacién solicitada;
d) El fundamento y motivo por el cual se determina“que la solicitud de informacién no
corresponde al sujeto obligado;
e) La orientacion debidamente fundada y motivada, del sujeto obligado al cual puede
presentar la solicitud de informacion;
) El informe al solicitante-de ‘que tiene el derecho a interponer el recurso de revision
respectivo, en el término de quince dias habiles contados a partir del dia habil siguiente
de que haya surtido’sus efectos la notificacion de dicho acuerdo;

g) El nombre’y firma-autdgrafa del titular de la Unidad de Informacion.

Conforme al'marco/juridico anterior, se deduce que para poder orientar se exigen que los Sujetos
Obligados acrediten determinados extremos legales, tanto como elementos de forma como
sustanciales, de\fondo u objetivos. Siendo que los elementos de forma esta la emision del acuerdo
por parte del Comité de Informacion del SUJETO OBLIGADO, mismo que debe contener
como requisitos de forma: Lugar y fecha de la resolucion; el nombre del solicitante; la
informacioén solicitada; el informe al solicitante de que tiene el derecho a interponer el
recurso de revision respectivo, el nombre y firma autdografa del titular de la Unidad de
Informacion

Por su parte como elementos de fondo o sustanciales esta el de exponer el fundamento y
motivo por el cual se determina que la solicitud de informacién no corresponde al
SUJETO OBLIGADO:; y la orientacion debidamente fundada y motivada, del sujeto
obligado al cual puede presentar la solicitud de informacion.

Elementos de fondo que como ya se dijo consistente en la debida fundamentacion y motivacion, la

existencia que de no corresponder la materia de la solicitud oriente a quien le corresponderia
conocer de la misma y porque.
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Del marco juridico anterior, queda claro que la Ley de Acceso a la Informacion determina el
procedimiento a seguir cuando la informacién que se solicita, no corresponde al SUJETO
OBLIGADO.

En las relatadas normas, se puede afirmar que cuando la informacién requerida por un particular no
corresponda al SUJETO OBLIGADO; se requiere de un mecanismo que brinde certeza a los
gobernados en el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, por lo cual se han establecidos
mecanismos facilitadores para su debido ejercicio, entre ellos el de orientacion, consistente en
indicar al particular de ser el caso cual es el 6rgano competente a quien debe dirigir-susolicitud.

Asi se tiene que en el caso de la incompetencia para atender una solicitud-de ‘informacion, se ha
disenado un mecanismo que evite que ésta se vuelva un acto retardatario o un ‘desincentivo al
gobernado para el ejercicio de su derecho; dicho mecanismo se basa‘en el-establecimiento de un
plazo corto y perentorio para que lo mas inmediato posible sele informe al“interesado cuando un
Sujeto Obligado no es competente, y por el otro el de orientacion a-cargo de éste de indicarle cual
es el Sujeto Obligado competente para atender su-Solicitud, jello bajo la légica de que los
gobernados no tienen el conocimiento de conocer \todo. el -€ntramado de la estructura u
organizacién administrativa donde estd la informacién de 'su interés, y si es federal, estatal o
municipal la autoridad competente, si es una“Secretaria o€l 6rgano descentralizado al que ha de
acudir, por citar algunos ejemplos, siendo el caso que se parte de que son los propios servidores
publicos los que deban o puedan saber _cual es el 6rgano o instancia competente al que deba de
acudir el solicitante, de ahi que por ministerio”de Ley se les imponga el deber de orientar al
particular a dénde acudir, evitando con ‘este,mecanismo facilitador que se pierda en el laberinto de
la estructura administrativa,/ o-que tenga“que estar tocando decenas de puertas, sino allanar el
camino respecto del Sujeto’Obligado,competente al que deba de acudir.

Es asi que plazo_corto y perentorio para informar de la incompetencia y la orientacion para acudir
al organo competente\forman una simbiosis en favor de que el procedimiento de acceso a la
informacion se apegue a los principios de sencillez, rapidez y oportunidad en favor del solicitante, y
bajo los criterios de auxilio y apoyo del gobernado. Sirviendo el plazo perentorio y la orientacion
como complementos que se entrelazan de manera adecuada, como dos piezas de una misma bobina
o de una maquina para que funcione oportunamente.

Luego entonces la figura de la orientacion tiene como finalidad precisamente una mejor atencion
al particular para que este corrija el camino y atencion de su solicitud dirigiendo a quien se le
orienta es el competente. Siendo se insiste que la incompetencia se exige se manifieste en un plazo
especifico y de manera mas inmediata que su fuera el caso de la propia respuesta de fondo, ello
como parte del principio de rapidez, sencillez y oportunidad en el ejercicio de este derecho, por lo
que la incompetencia se debe formular en el tiempo legalmente indicado de tal manera que no se
abuse de ella para desatender |la solicitud y alargar dolosamente un procedimiento en perjuicio del
titular de un derecho fundamental, por lo que el alegato de no ser competente para atender una
solicitud debe hacerse en el plazo previsto para ello, y bajo el deber de “orientacion” al interesado
de senalarle el Sujeto Obligado que se estima es el competente para atender y desahogar el
requerimiento de informacion correspondiente.
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Pero dicha orientacion, solo procede cuando una vez analizada la solicitud de informacion, la Unidad
de Informacion encuentra efectivamente motivos razonados para determinar que no es competente
para atender la solicitud de informacién, que en efecto lo requerido no le corresponde en el ambito
de sus atribuciones, que del propio contenido de la solicitud se deriva razonable vy
comprensiblemente que se trate de informacion que si le corresponde, y si solo si en efecto no
fuera de su competencia proceder a orientar al solicitante formule —nuevamente- su solitud al
organo competente para atender la misma. Para ello la Unidad de Informaciéon debe realizar un
acuerdo en el que se senale por lo pronto como ya se mencioné el lugar y{fecha de la
resolucién, el nombre del solicitante, la informacion solicitada; el fundamento y
motivo por el cual se determina que la solicitud de informaciéon_no\ corresponde al
sujeto obligado; la orientacion debidamente fundada y motivada, del sujeto obligado al
cual puede presentar la solicitud de informacion; el sehalamiento al solicitante que tiene el derecho
a interponer el recurso de revision respectivo, en el término defquince dias habiles contados a
partir del dia habil siguiente de que haya surtido sus efectos la"notificacion-de dicho acuerdo; y el
nombre y firma autografa del titular de la Unidad de Informacion.

Y en todo caso los particulares podran presentar su~solicitud\.de.informacion a quien corresponde
la informacion solicitada a través de los formatos respectivos.

En el presente caso, como ya se dijo se pide que se‘envié la solicitud a la dependencia a la cual se
refriere en la peticion, por lo que se debe orientar .dentro del plazo de cinco (5) dias siguientes al
de la presentacion de la solicitud, siendo que para esta Ponencia el aspecto procesal fue cumplido,
puesto que EL SUJETO OBLIGADO.promovié la orientacion dentro del plazo legal citado, ya
que la hizo el dia diecisiete (17) "de ‘Abril"de 2013, siendo que la solicitud fue realizada el dia |1
(once) de Abril del 2013 (dos mil trece).

Como ya lo ha-manifestado en otras ocasiones esta Ponencia no sélo lo procesal o la forma
resultan suficientes para estimar si la actuacion o la diligencia fueron formuladas correctamente,
sino también ‘el fondo o'la necesidad de haberlo hecho con un sentido razonable. Puesto que de no
hacerse de tal manera que se compagine proceso y sustancia, la figura puede desvirtuarse.

Efectivamente, la orientacion como ya se dijo debe ser un instrumento en apoyo o en beneficio de
asegurar la continuidad y se auxilie el procedimiento de acceso a la informacion, es una herramienta
si se quiere decir asi preventiva o correctiva a fin de informar a los particulares, a quien le
corresponde conocer de la materia de la solicitud corrigiendo y enderezando
sefialando quién es el SUJETO OBLIGADO competente, pero este es solo cuando en
efecto resulta evidente la no competencia para atender la solicitud y por lo tanto procede la
orientacion, de que encamine quien es competente de la solicitud, y que el Sujeto Obligado
competente de respuesta puntual a su requerimiento. Este debe ser el sentido o naturaleza de la
orientacion un instrumento "Util" y reparador de las inconsistencias de una solicitud, pero no debe
ser una herramienta para la dilacién o para conducir a la no presentacion de la propia solicitud, en
perijuicio de los principios de sencillez y rapidez en el procedimiento de acceso a la informacion.

Por lo tanto la no competencia para atender la solicitud y por lo tanto la orientacion al solicitante

de acudir al Sujeto Obligado competente debe estar debidamente justificada, a fin de evitar un mal
uso o abuso de dicha figura por parte de los Sujetos Obligados. Aunado se insiste de que la
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actuacion del Sujeto Obligado en los procedimientos de acceso a la informacion debe cehirse a los
criterios de auxilio, apoyo y orientacion del particular, lo que significa que debe comprender que
los particulares no estan obligados a conocer quién es el competente para conocer de la
informacion que detentan los SUJETOS OBLIGADOS el lenguaje o denominacion o conceptos
de determinada informacion o documentos que se solicitan, que los gobernados no son expertos ni
técnicos en las diversas materias, que son los propios Sujetos Obligados los especializados en su
ramo, por ello es que se ha establecido que en el ejercicio del derecho de acceso a la informacién
se rija por los criterios de orientacién y auxilio en favor del particular.

Por lo que tras realizar una revision del marco normativo invocado anteriormente-esta Ponencia
observa que efectivamente EL SUJETO OBLIGADO, NO genera en /términos, de su marco de
atribuciones legales y administrativas, la informacion requerida, .y /por lo tanto, no puede
constituirse en informacion publica administrada, generada o poseida\en términos de la Ley de la
materia.

En este sentido el SUJETO OBLIGADO indic6 que quien\puede generar, poseer o administrar la
informacion solicitada es la Secretaria de Finanzas.

Ahora bien, este érgano Garante quiere déstacar\que no se pronuncia sobre el fondo de la
informacién requerida, en virtud de que ‘la litis del presente asunto, se acota Unicamente a
determinar la competencia para dar respuesta al ejercicio de una garantia individual.

Corresponderd a la Secretaria de Finanzas,“determinar la existencia de la informacion requerida, asi
como si encuadra en algunas' de-las hipétesis de excepcion previstas por la Constitucion y la ley, y
de ser el caso, en términos procesales, este Instituto actuara con el fin de garantizar los postulados
previstos en materiacdel derecho de acceso a la informacion publica.

Luego entonces;” para ‘esta”Ponencia el SUJETO OBLIGADO no es competente para conocer
respecto de lo que requeria, por lo que resulta valido el argumento del SUJETO OBLIGADO
en su respuesta cuando menciona que dirigiera su solicitud a la Secretaria de Finanzas que puede
poseer la informacion solicitada, por lo que para esta Ponencia el SUJETO OBLIGADO si estaba
imposibilitado para no atender y desahogar la solicitud, y en su momento proporcionar la
informacion.

Por lo tanto, para esta Ponencia si resulta necesaria y oportuna la incompetencia alegada o realizada
por el SUJETO OBLIGADO, ya que no le corresponde conocer la solicitud desde un inicio.

Luego, en el caso que nos ocupa se reitera que la Secretaria de Educacion, no genera en ejercicio
de sus atribuciones la informacion requerida en los términos que propone el RECURRENTE, en
este sentido es preponderante considerar que en el caso de estudio no resulta procedente la

Declaratoria de Inexistencia:

Ahora bien, resulta oportuno indicar que respecto de la inexistencia de la informacion se puede
apreciar que la misma deriva de diversos presupuestos juridicos a saber:

lo) Que se trate de actos que deban documentarse;
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20) Que corresponda al ambito de atribuciones de un Sujeto Obligado;

30) Que la solicitud de informacién se presente ante el Sujeto Obligado competente, y

40) Que no obstante que el ambito competencial de un Sujeto Obligado, presuponga lo anterior,
dicho Sujeto Obligado por algiin hecho juridico o material, la informacién no esta disponible o no
se documentd, e incluso desaparecid, con las consecuencias que ello conlleva en materia de
responsabilidades en términos de la Ley respectiva.

Conforme a esto se puede decir que la inexistencia de informacion en el derecho de‘acceso a la
informacién publica conlleva necesariamente a:

(i) La existencia previa de la documentacion y la falta posterior de la.misma en los archivos
del Sujeto Obligado, esto es, la informacion se genero, poseyd| o ladministré —cuestion de
hecho— en el marco de las atribuciones conferidas al Sujeté Obligade; pero no la conserva
por diversas razones (destruccion fisica, desaparicién) fisica, “sustraccion ilicita, baja
documental, etcétera); y

(i) Los casos en que por las atribuciones conferidas al Sujeto, Obligado éste debio generar,
administrar o poseer la informacién, pero_en incumplimiento a la normatividad respectiva
no llevo a cabo ninguna de esas acciones.

Es de advertir que en el caso particular, ningunos“de los dos presupuestos anteriores se surte
atendiendo a que no esta dentro sus atribuciones generar, administrar o poseer la informacién, por
lo anterior es que no resulta procedente como lo"pretende el particular se emita de la Declaratoria
de Inexistencia. Incluso y a efectorde mayor'ilustracion, en cuanto a los alcances y propésitos de
como debe de acordarse la declaratoria-de inexistencia, a continuacion se reproducen los criterios
0003-11 y 0004-11 aprobados-por el Pleno de este organismo Garante, en la sesion ordinaria de
fecha 25 de agosto del@no.20] | y publicados en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de
México, demuestran claramente el concepto de inexistencia, y en qué circunstancias debe emitirse
la declaratoria respectiva.
CRITERIO 0003-11

INEXISTENCIA, CONCEPTO DE, EN MATERIA DE TRANSPARENCIA. La interpretacion
sistemadtica de los articulos 29 y 30, fraccién VIIl, de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, permite concluir que la inexistencia de
la informacion en el derecho de acceso a la informacion publica conlleva necesariamente a los
siguientes supuestos:

a) La existencia previa de la documentacidn y la falta posterior de la misma en los archivos del
Sujeto Obligado, esto es, la informacion se generd, poseyé o administré —cuestion de hecho—
en el marco de las atribuciones conferidas al Sujeto Obligado, pero no la conserva por diversas
razones (destruccion fisica, desaparicion fisica, sustraccion ilicita, baja documental, etcétera).
b) En los casos en que por las atribuciones conferidas al Sujeto Obligado éste debid generar,
administrar o poseer la informacion, pero en incumplimiento a la normatividad respectiva no
llevé a cabo ninguna de esas acciones.

En ambos casos, el Sujeto Obligado deberd hacer del conocimiento del solicitante las razones
que explican la inexistencia, mediante el dictamen debidamente fundado y motivado emitido
por el Comité de Informacion y con las formalidades legales exigidas por la Ley de
Transparencia.
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Precedentes:

01287/INFOEM/IP/RR/2010. Ayuntamiento de Huixquilucan. Sesién 20 de octubre de 2010. Por
Unanimidad. Comisionado Rosendoevgueni Monterrey Chepov.

01379/INFOEM/IP/RR/A/2010. Ayuntamiento de Toluca. Sesion del o1 de diciembre de 201.0. Por
Unanimidad. Comisionada Miroslava Carrillo Martinez.

01679/INFOEM/IP/RR/A/2010. Ayuntamiento de Ecatepec de Morelos. Sesion 3 de febrero de 2011. Por
Unanimidad. Comisionado Federico Guzmdn Tamayo.

01073/INFOEM/IP/RR/2011. Ayuntamiento de Huixquilucan. Sesion 12 de mayo de 2011. Por
Unanimidad. Comisionada Myrna Araceli Garcia Mordn.

01135/INFOEM/IP/RR/2011. Ayuntamiento de Nezahualcéyotl Sesion 24 de mayo de~2011. Ror
Unanimidad. Comisionado Arcadio A. Sanchez Henkel Gomeztagle.

CRITERIO 0004-11

INEXISTENCIA. DECLARATORIA DE LA. ALCANCES Y PROCEDIMIENTOS. De la
interpretacion de los articulos 29 y 30, fraccion VI, de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, se concluye-que .cuando el Titular de la
Unidad de Informacion no localice la documentacion\ solicitada,/ a pesar de haber sido
generada, poseida o administrada por el Sujeto-Qbligado, turnarad la solicitud al Comité de
Informacion el cual es el unico competente para conocer y deliberar mediante resolucion el
dictamen de declaratoria de inexistencia,Aa cual tiene como propdsito que el particular tenga
la certeza juridica de que el Sujeto Obligado realizé'una busqueda exhaustiva y minuciosa de la
informacion en los archivos a cargo. En,consecuencia, es deber del Comité de Informacion
instruir una busqueda exhaustiva @ todas y\ecada una de las dreas que integran orgdnica o
funcionalmente al Sujeto” Obligado,” para localizar los documentos que contengan la
informacién materia de'una-solicitud,-dsi como la de supervisar que esa busqueda se lleve a
cabo en todas y cada una delas dreas mencionadas. Dicha busqueda exhaustiva implicard que
el Comité acuerde”las, medidas pertinentes para la debida localizacion de la informacion
requerida dentro de-a.estructura del Sujeto Obligado y, en general, el de adoptar cualquier
otra prevision lque considere conducente para tales efectos y velar por la certeza en el derecho
de acceso.a ld informacion.

Bajo el'entendido de que dicha busqueda exhaustiva permitira dos determinaciones:

19) Que selocalice la documentacicn que contenga la informacion solicitada y de ser asi la
informacion pueda entregarse al solicitante en la forma en que se encuentra disponible, o

29) Que no se haya encontrado documento alguno que contenga la informacion requerida, por
lo que agotadas las medidas necesarias de busqueda de la informacion y de no encontrarla, el
Comité de Informacion deba emitir el dictamen de declaratoria de inexistencia y notificarlo al
interesado.

Aunado a lo anterior, en el dictamen de declaratoria de inexistencia el Comité de Informacidn
deberd motivar o precisar las razones por las que se buscd la informacion, las dreas en las que
se instruyd la busqueda, las respuestas otorgadas por los Servidores Publicos Habilitados y en
general, todas aquéllas circunstancias que se tomaron en cuenta para llegar a determinar que
la informacidn requerida no obra en los archivos a cargo.

Precedentes:

00360/INFOEM/IP/RR/A/2010. Ayuntamiento de Texcoco. Sesion 14 de abril de 2010. Por Unanimidad.
Comisionado Federico Guzmdn Tamayo.

00807/INFOEM/IP/RR/A/2010. Poder Legislativo. Sesion 16 de agosto de 2010. Por Unanimidad.
Comisionado Rosendoevgueni Monterrey Chepov.

01410/INFOEM/IP/RR/2010, Ayuntamiento de La Paz. Sesion 1° de diciembre de 2010. Por Unanimidad.
Comisionado Federico Guzman.
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01010/INFOEM/IP/RR/2011, Junta de Caminos del Estado de México. Sesion 28 de abril de 2011. Por
Unanimidad. Comisionado Arcadio A. Sanchez Henkel Gomeztagle.

01148/INFOEM/IP/RR/201. Ayuntamiento de Huixquilucan. Sesion 24 de mayo 2011. Por Unanimidad.
Comisionado Myrna Araceli Garcia Moron.

A mayor abundamiento el Poder Judicial de la Federacién, ha sostenido que para negar el acceso a
la informacion de una dependencia o entidad sujeta a la Ley de Acceso a la Informacion, por
inexistencia de la propia informacion, no basta con que el titular de la unidad administrativa o de la
unidad de enlace respectiva indiquen al solicitante que no cuentan con la informacion requerida y
que debe ser solicitada a otra entidad o dependencia, sino que es menester{que la peticion se
remita al Comité de Informacidén correspondiente a efecto de que sea-éste quien-resuelva en
definitiva lo conducente, y emita la resolucion que determine, en su (€aso,\la \inexistencia de la
informacién y el interesado esté en condiciones de cuestionar la_decision que jse adopte en ese
sentido. En efecto para una mejor comprension resulta oportuno transcribir dicho criterio:

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL. EL
CUMPLIMIENTO DE LA SENTENCIA DE AMPARO QUE ORDENA DAR RESPUESTA A
UNA SOLICITUD DE INFORMACION CONFORME A'LO'PREVISTO EN LA LEY FEDERAL
RELATIVA, DEBE EMITIRLA EL COMITE DE INFORMACION RESPECTIVO. De lo dispuesto
en los articulos 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46 ¥ 49.de esaley, sé desprende que para negar el acceso
a la informacién de una dependencia-o-entidad sujeta a ese ordenamiento, por inexistencia de
la propia informacion, no basta’con. que el titular de la unidad administrativa o de la
unidad de enlace respectiva indiquen al solicitante que no cuentan con la informacion
requerida y que debe ser solicitada-a otra entidad o dependencia, sino que es menester
que la peticion se remita-al comité-de informacion correspondiente a efecto de que sea
éste quien resuelva.en definitiva lo conducente, para que en su caso, el solicitante pueda
inconformarse con-a.decision que confirme la inexistencia de la informacion. De lo que se
sigue que~sinen_un_ juicio de amparo se otorga la proteccion constitucional para que las
autoridades responsables den respuesta a una solicitud de informacion, ajustandose a lo
dispuesto’en la mencionada ley, la sentencia relativa no puede considerarse cumplida si la
dependencia o entidad respectiva se limita a comunicar al solicitante que carece de la
informacion requerida y que puede pedirla a diversa dependencia o entidad, toda vez que
en esa hipétesis, es menester que se dé intervencion al comité de informacion respectivo,
para que sea éste el que emita la resolucion que determine, en su caso, la inexistencia de
la informacion y el interesado esté en condiciones de cuestionar la decision que se adopte
en ese sentido.

DECIMO QUINTO TRIBUNAL COLEGIADO EN MATERIA ADMINISTRATIVA DEL PRIMER
CIRCUITO.

Queja 41/2006. Esther Castillejos Campo viuda de Ldpez. 31 de mayo de 2006.
Unanimidad de votos. Ponente: Armando Cortés Galvan. Secretario: José Alvaro Vargas
Ornelas.

Adicionalmente, cabe como referente por principio de analogia el Criterio 012-10 del Instituto
Federal de Acceso a la Informacion Publica y de Proteccion de Datos (IFAI), que a la
letra dice:

Criterio 012-10
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Propdsito de la declaracion formal de inexistencia. Atendiendo a lo dispuesto por los
articulos 43, 46 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental y 70 de su Reglamento, en los que se prevé el procedimiento a seguir para
declarar la inexistencia de la informacidn, el propdsito de que los Comités de Informacion de
los sujetos obligados por la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental emitan una declaracion que confirme, en su caso, la inexistencia
de la informacion solicitada, es garantizar al solicitante que efectivamente se realizaron
las gestiones necesarias para la ubicacion de la informacion de su interés, y que éstas
fueron las adecuadas para atender a la particularidad del caso concreto. En ese.sentido,
las declaraciones de inexistencia de los Comités de Informacion deben contener los
elementos suficientes para generar en los solicitantes la certeza del caracter exhaustivo
de la busqueda de la informacion solicitada y de que su solicitud ‘fue atendida
debidamente; es decir, deben motivar o precisar las razones por las\.que se busco la
informacion en determinada(s) unidad (es) administrativa(s), los criterios-de busqueda
utilizados, y las demds circunstancias que fueron tomadas en.cuenta.

Expedientes:4386/08 Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia — Alonso Goémez-Robledo Verduzco
4233/09 Secretaria de Energia — Angel Trinidad Zaldivar 5493/09 Banco Nacional de Obras y Servicios
Publicos, S.N.C. — Maria Elena Pérez-Jaén Zermefio 5946/09 Fonatur Constructora S.A. de C.V. Sigrid
Arzt Colunga 0274/10 Secretaria de Comunicaciones y Transportesi— Jacqueline Peschard Mariscal.

En efecto si bien el hoy recurrente aduce que debe-emitirse la Declaratoria de Inexistencia, como
ha quedado asentado, a lo largo de la presente resolucion, la entrega de la informacion solicitada no
constituye una obligacién, por lo que el SUJETO OBLIGADO con apego al principio de maxima
publicidad orienta al particular.scbre el SUJETO OBLIGADO que genera, posee, administra la
informacion.

Entonces, se concluye’quéela responsable de la Unidad de Informacion del SUJETO OBLIGADO
en atencion al principio.“de*auxilio y orientacion a los particulares, validamente propone al
recurrente para que dirija‘su-solicitud a la Secretaria Finanzas; ente publico que, en su caso, es apto
de generar, poseér o -administrar la informacion requerida, en términos de los numerales 7, | I, 35,
fraccion Ill, 41, '41"Bis, fraccion I, y 45, de la legislacion de transparencia estatal. Con lo que se

estima que se _tuvo por satisfecho el derecho de acceso a la informacion publica el
RECURRENTE.

Por tanto para esta Ponencia resultan ineficaces e infundados los agravios expuestos por el
RECURRENTE, pues para esta Ponencia no le correspondia conocer al SUJETO OBLIGADO
respecto de la materia de la solicitud. Por lo tanto, y toda vez que el SUJETO OBLIGADO no
es competente para atender la solicitud materia de este recurso, en términos de lo expuesto en
este considerando se invita al RECURRENTE a para que dirija su solicitud de informaciéon al
SUJETO OBLIGADO indicado en la respuesta a la solicitud de informacién.

SEPTIMO.- Anilisis sobre la actualizacion de algunas de las causas de procedencia
del recurso. Ahora es pertinente entrar al analisis del inciso b) sobre La procedencia o no de la

casual del recurso de revision prevista en la fraccion | del articulo 71 de la Ley de la materia.

El articulo 71 de la Ley de la materia senala las siguientes causales de procedencia:
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Articulo 71. Los particulares podran interponer recurso de revision cuando:

I. Se les niegue la informacion solicitada;

II. Se les entregue la informacion incompleta o no corresponda a la solicitada;

Ill. Se les niegue el acceso, modificar, corregir o resquardar la confidencialidad de los datos
personales; y

IV. Se considere que la respuesta es desfavorable a su solicitud.

De tales causales, ha quedado debidamente acreditado que no resulta aplicable la fraccién |, porque
no se niega en ninglin momento la entrega de informacion, sino que se justifica la falta de su entrega
por no generarla EL SUJETO OBLIGADO; igualmente debe destacarse, que tampoco se
acredita la causal de la fraccion Il, esto es, ante la respuesta otorgada por ELSUJETO
OBLIGADO no puede equipararse a que la misma haya resultado incompleta o Ino.corresponda a
lo solicitado; tampoco estamos ante la hipétesis de acceso, correccion o.modificacion de datos
personales, razon por la cual no se acredita la causal de la fraccion Il y-tampoco se acredita la
causal de la fraccion IV respecto de que la respuesta haya sido desfavorable al solicitante, porque la
respuesta cumple debidamente con los criterios de~\precision establecidos en la Ley y la
imposibilidad de entrega de la misma.

Es asi, que con fundamento en lo prescrito por los articulos’'5 parrafo décimo segundo, fraccién IV
de la Constitucion Politica del estado Libre y Soberano-de México, asi como articulos |, 7 fraccion
I, 56, 60 fraccion VI, 71 fraccion y 75.de la'Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de México y Municipios, este Pleno,.y con base en los fundamentos y razonamientos
expuestos en los anteriores Considerandos, este Organo Garante:

RESUELVE

PRIMERO:- Resulta procedente el recurso de revision e infundados los agravios,
expresados por.-el RECURRENTE, por los motivos y fundamentos senalados en los
Considerandos\Sexto y Séptimo de esta resolucién.

SEGUNDO.- SE CONFIRMA LA RESPUESTA DEL SUJETO OBLIGADO por los
motivos y fundamentos senalados en los Considerandos Sexto y Séptimo de esta resolucion,
haciendo la acotacion que quien puede detentar la informacion solicitada es la Secretaria de
Finanzas.

TERCERO.- Notifiquese la presente resolucién a las partes y en su oportunidad archivese
como asunto totalmente concluido.

CUARTO.- Higase del conocimiento de EL RECURRENTE que en caso de considerar que la
presente resolucion le pare perjuicio, podra impugnarla por la via del Juicio de Amparo, en los
términos de las disposiciones legales aplicables.

ASi LO RESUELVE POR UNANIMIDAD DE VOTOS EL PLENO DEL INSTITUTO DE

TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, EN SESION ORDINARIA DE
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TRABAJO DE FECHA CINCO (05) DE JUNIO DE DOS MIL TRECE (2013).- CON EL VOTO A
FAVOR DE ROSENDOEVGUENI MONTERREY CHEPOV, PRESIDENTE; MIROSLAVA
CARRILLO MARTINEZ, COMISIONADA, EVA ABAID YAPUR, COMISIONADA, JOSEFINA
ROMAN VERGARA, COMISIONADA Y FEDERICO GUZMAN TAMAYO, COMISIONADO,
SIENDO PONENTE EL ULTIMO DE LOS MENCIONADOS; ANTE EL SECRETARIO
TECNICO IOVJAYlI GARRIDO CANABAL PEREZ.- FIRMAS AL CALCE DE LA ULTIMA
HOJA.

EL PLENO
DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFOBMACI()N PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

ROSENDOEVGUENI MONTERREY CHEPOV MIROSLAVA CARRILLO MARTINEZ
PRESIDENTE COMISIONADA
EVA ABAID YAPUR FEDERICO GUZMAN TAMAYO
COMISIONADA COMISIONADO

JOSEFINA ROMAN VERGARA
COMISIONADA

IOVJAYI GARRIDO CANABAL PEREZ
SECRETARIO TECNICO

ESTA HOJA CORRESPONDE A LA RESOLUCION DE FECHA CINCO (05) DE JUNIO DE
DOS MIL TRECE (2013) EMITIDA EN EL RECURSO DE REVISION
00979/INFOEMI/IP/RR/2013.
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