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REGION VALLE DE TOLUCA CENTRO: Almoloya de Juarez, Almoloya del Rio, Atizapan. Calimaya, Capuihuac,
Chapultepec, Lerma, Metepec, Mexicaltzingo, Ocoyoacac, Otzolotepec, Raydn, San Mateo Atenco, San Aptonio fa Isla,
Temoaya, Toluca, Texcalyacac, Tianguistenco, Villa Victoria, Xalatlaco, Xonacatlan y Zinacantepec.

REGION VALLE DE TOLUCA SUR: Almoloya de Alquisiras, Coatepec Harinas, Ixtapan de la Sal, Joquicingo,
Malinalco, Ocuilan, Sultepec, Tenancingo, Tenango del Valle, Texcaltitlin, Tonatico, Villa Guerrero, Zacualpan y
Zumpahuacan,

REGION NORESTE: Acolman, Apaxco, Axapusco, Coacalco de Berriozabal, Ecatepec de Morelos, Hueypoxtla,
Jaltenco, Nextlalpan, Nopaltepec, Otumba, San Mactin de las Pirdmides, Tecdmac, Temascalapa, Teotihuacan, Tequixquiac,
Tezoyuca, Tonanitla y Zumpango

REGION VALLE DE MEXICO: Atizapan de Zaragoz, Coyotepec, Cuautitlan, Cuautitian lzcaili, Huehuetoca,
Huixquilucan, Isidro Fabela, jilotzingo, Melchor Ocampo, Naucalpan de Juarez, Nicolds Romero, Tecloyucan, Tepotzotlan,
Tlzlnepantla de Baz, Tultepec, Tultitlan y Villa del Carbén.

REGION ORIENTE: Amecameca, Atenco, Atfautla, Ayapango, Chalco, Chiautla, Chicoloapan, Chiconcuac,
Chimalhuacéan, Cocortitlan, Ecatzingo, ixtapaluca, Juchitepec, La Paz, Nezahualcoyotl, Ozumba, Papalotla, Temamatla,
Tenango del Aire, Tepetlaoxtoc, Tepetlixpa, Texcoco, Tlalmanalco y Valle de Chalco Solidaridad.

SECCION TERCERA
DE LAS COMISIONES TEMATICAS

Articulo 36.- Las Comisiones Temiticas seran foros de revision y andlisis que se constituiran por acuerdo del Consejo
Directivo, con el propésito de analizar y proponer soluciones sobre asuntos o temas relacionados con el ingreso, gasto,
deuda, contabilidad, transparencia, patrimonic y otros relacionados, asi como consensuar temas, ordenamientos e
instrumentos en materia juridico hacendaria para su correcta y funcional aplicacién en el fortalecimiento de las haciendas
municipales.

También podran integrarse Grupos de Trabajo a solicitud de los integrantes de las Comisiones Temdticas y seran
integrados por quienes éstos designen.

Los integrantes de las Comisiones Tematicas se reuniran con [a periodicidad que los mismos acuerden, a convocatoria del
Vocal Ejecutivo o quien éste designe. Corresponde al Vocal Ejecutivo integrar ia agenda de los asuntos a tratar.

Articulo 37.- Las Comisiones estaran integradas por:
I. Un presidente, quien sera el Vocal Ejecutivo del Instituto o quién éste designe;
il. Un Secretario quien sera el Coordinador de Normas, Procedimientos y Evaluacién, o quien éste designe; y

M. Los municipios, que sean designados en la primera Reunién Regional Hacendaria de! afio, en calidad de
representantes de la Region, quienes fungirin como Vocales. Se designarin por lo menos uno y como maximo
dos Vocales titulares, con sus respectivos suplentes.

Conforme a lo previsto por el articulo 254 Bis del Codigo, podré invitarse a participar en estas comisiones a instituciones
académicas, de investigacién, servidores publicos de las areas normativas estatales y agrupaciones del sector social y
privado, las que expondrin sus planteamientos sin derecho a deliberar en el proceso de votacion.

Articulo 38.- Las Comisiones Tematicas podran sesionar vilidamente en primera convocatoria con la asistencia del
Presidente, Secret: “io y, cuando menos, el cincuenta por ciento mis uno de sus vocales, y en segunda convocatoriz,
después de transcurridos treinta minutos de la primera, por el Presidente, el Secretario y los vocales presentes.

Articulo 39.- Las sesiones de las Comisiones Tematicas se desarrollaran conforme a lo establecido en la mecanica de
trabajo que apruebe fa propia comision.

Articulo 40.- Dentro de las responsabilidades que tendran los Vocales de cada Comision Tematica ante la propia
Comisidn, son las siguientes:

L Representar a los municipios de su Regién en las sesiones de la Comisién Tematica;

L. informar a los demas municipios que integran la Region acerca de las propuestas, opiniones, o acuerdos tomados
en el seno de las Comisiones Tematicas; y

113 Consensuar opiniones y propuestas en su Region y presentarlas en la Comision Tematica en la que participan.




financiamiento de proyectos que permitan utilizar nuevos esquemas de financiamiento que no
incrementen la deuda estatal, cumpliendo con lo establecido en el Plan Estatal de Desarrollo del
Estado de México.

En el ambito de competencia de la Subsecretaria de Administracion, se integré en la Direccion
General de Innovacion, las atribuciones de las direcciones generales de: Innovacién, Estructura y
Organizacion; y de Modernizacion y Calidad, a fin de que bajo una sola instancia rectora se dé
coherencia a los trabajos para modernizar la administracién publica.

Con el propésito de vincular en mayor medida las acciones de capacitacién y profesionalizaciéon de los
servidores publicos, con las funciones de administracion del personal del Poder Ejecutivo del Estado,

se determiné la readscripcion del Instituto de Profesionalizacién de los Servidores Publicos del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, a la Direccién General de Personal.

En meérito de lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:
REGLAMENTO INTERIOR
DE LA SECRETARIA DE FIN ANZAS

TITULO I
DE LA SECRETARIA

CAPITULOI i
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA SECRETARI{A

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion y el funcionamiento de la
Secretaria de Finanzas.

Articulo 2.- Cuando en el presente Reglamento se haga referencia a la Secretaria, se entendera a la
Secretaria de Finanzas y por Secretario, al Secretario de Finanzas.

Articulo 3. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Secretaria contara con un
Secretario del Despacho, quien se auxiliara de las unidades administrativas y organo desconcentrado
siguientes:

L Subsecretaria de Ingresos.

II. Subsecretaria de Planeaciéon y Presupuesto.
III. Subsecretaria de Tesoreria.

V. Subsecretaria de Administracion.

V. Procuraduria Fiscal.

VI. Direccion General de Recaudacién.

VII. Direccion General de Fiscalizacién.

VIII.  Direcciéon General de Politica Fiscal.
IX. Direcciéon General de Regulacién.
X. Direccion General de Planeacién y Gasto Publico.

XI. Contaduria General Gubernamental.



XII.
XIII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIIL

XIX.

XXI.
XXII.
XXIII.
XXIV.
XXV.
XXVL

XXVII.

Direccion General de Inversion.

Direccion General de Tesoreria.

Direccion General de Financiamiento de Proyectos.
Direccion General de Crédito.

Caja General de Gobierno.

Direccion General de Personal.

Direccion General de Recursos Materiales.
Direccion General de Innovacion.

Direccion General del Sistema Estatal de Informatica.
Delegaciones de Asuntos Contenciosos.
Delegaciones Fiscales.

Delegaciones de Fiscalizacion.

Unidad de Apoyo a la Administracién General.
Coordinacion Administrativa.

Coordinacion de Gestion Gubernamental.

Instituto de Profesionalizacién de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del

Estado de México, como érgano desconcentrado.

La Secretaria se auxiliara ademas, de las unidades administrativas necesarias para implementar
programas prioritarios, asi como centros de servicios fiscales, cuyas jurisdicciones se establecen en el
presente Reglamento, y las demas unidades administrativas y servidores publicos necesarios para el
cumplimiento de sus atribuciones, conforme a su estructura autorizada y normatividad aplicable.

Estara adscrito organica y presupuestalmente a la Secretaria, un o6rgano de control interno

dependiente funcionalmente de la Secretaria de la Contraloria, con las atribuciones que se establecen
en el Reglamento Interior de ésta y los demas ordenamientos legales y administrativos aplicables.

Articulo 4.- Son autoridades fiscales, ademas del Gobernador del Estado, los siguientes servidores
publicos de la Secretaria:

I.

II.

II1.

El Secretario de Finanzas.
El Subsecretario de Ingresos.

El Procurador Fiscal, asi como los directores y jefes de Departamento de la Procuraduria
Fiscal.

Los Directores Generales, Directores, Subdirectores y Jefes de Departamento adscritos a la
Subsecretaria de Ingresos.

Los Delegados de Asuntos Contenciosos, Fiscales y de Fiscalizacion.



XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XXI.

Verificar la congruencia entre las atribuciones y las estructuras organicas, a fin de eficientar
y dinamizar el desempeno de las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo
del Gobierno del Estado.

Dictaminar sobre la procedencia de creacién, modificacién o disolucién de las unidades

administrativas de las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo del Gobierno
del Estado.

Elaborar, registrar y resguardar los organigramas autorizados de las dependencias y
organismos auxiliares del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado.

Auxiliar a las dependencias en la elaboracion de los anteproyectos de sus reglamentos
interiores, asi como revisar y autorizar los proyectos de reglamentos interiores de los
organismos auxiliares.

Elaborar criterios y guias para que las dependencias y organismos auxiliares del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado, elaboren sus manuales de procedimientos, asi como
asesorarlos cuando lo soliciten.

Elaborar y aprobar, con el concurso de las dependencias sus manuales administrativos, asi
como aprobar o validar, segun sea el caso, los que correspondan a los organismos auxiliares
del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado.

Elaborar y proporcionar los servicios de orientacién e informaciéon sobre el directorio de
servidores publicos, tramites, servicios y oficinas gubernamentales.

Coordinar la operacién del Sistema Estatal de Documentacion y administrar el Archivo
General del Poder Ejecutivo del Estado.

Recopilar, procesar y disponer para su consulta, los documentos relativos a informes del
Gobernador del Estado, Gacetas del Gobierno, Diarios Oficiales, planes y programas

gubernamentales, estudios sobre administracién publica y otros de caracter especial del
gobierno.

Proporcionar asesoria técnica en materia de administracion de documentos a las
dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado.

Integrar y editar el 6rgano informativo de los servidores publicos del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado.

Las demas que le senalen otros ordenamientos legales y las que le encomiende el Secretario y
el Subsecretario de Administracion.

CAPITULO V
DE LA DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMATICA

Articulo 34.- Corresponde a la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica:

L.

I11.

Formular y aplicar las politicas en materia de tecnologias de informacién y comunicaciones
(TICs) que rijan su uso y aprovechamiento en la administracién publica estatal.

Formular y aplicar politicas y procedimientos para asegurar la integridad y seguridad de los
datos, informacién y conocimiento que se procesen de forma electronica, propiedad del

Gobierno del Estado.

Derogada.



IV.

VI.

VII.

VIIIL.

IX.

XI,

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XXI.

XXII.

Derogada.

Actualizar, articular y difundir la normatividad en materia de tecnologias de informacién y
comunicaciones (TICs) en la administracion publica estatal.

Impulsar y realizar, en su caso, la sistematizacion de los procesos de trabajo de la
administracién publica estatal, mediante la aplicacion adecuada de las tecnologias de
informaciéon y comunicaciones (TICs).

Coordinar el Programa de Gobierno Electréonico de la administracion publica estatal, asi como
establecer los lineamientos que aseguren su funcionamiento.

Administrar la red de voz y datos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado, asi como
establecer las politicas y procedimientos para la configuracién, rendimiento, administraciéon

de fallas y seguridad de la misma.

Formular y aplicar politicas para la creacién, integraciéon y funcionamiento de centros de
datos e infraestructura de computo en la administracion publica estatal.

Derogada.

Formular y aplicar politicas y procedimientos para la implementacion, administracion y uso
de los certificados digitales.

Crear e implementar estandares, lineamientos y procesos en materia de tecnologias de
informacién y comunicaciones a la administracion publica estatal.

Derogada.

Proporcionar asesoria y consultoria en materia de tecnologias de la informacion y
comunicaciones (TICs) a la administracién publica estatal.

Emitir los dictamenes para la adquisicién de bienes y servicios en materia de tecnologias de
la informacion y comunicaciones (TICs) de la administracion publica estatal.

Derogada.

Derogada.

Asesorar en la elaboracion de los programas y acciones de tecnologias de la informacién y
comunicaciones (TICs) con base en el Programa de Gobierno Electronico.

Coordinar y participar en los proyectos prioritarios que requieran del uso de tecnologias de la
informacion y comunicaciones (TICs), a solicitud de las Dependencias o a criterio de la
Direccion General.

Desarrollar y operar, en su caso, los sistemas automatizados de la Secretaria en coordinacion
con la unidad administrativa correspondiente.

Proporcionar asistencia técnica en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones
(TICs) a los gobiernos municipales que lo soliciten, para modernizar su gestion publica e
implementar su programa de gobierno electrénico.

Las demas que le senalen otros ordenamientos legales y las que le encomiende el Secretario y
el Subsecretario de Administracion.
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FUNCIONES:

- Elaborar proyectos de microfilmacién de documentos para las unidades documentales del Sistema Estatal de Documentacion
que lo soliciten.

- Apoyar en el servicio de impresidn-reproduccion de documentos a las dependencias y organismos auxiliares de la
Administracion Publica Estatal.

- Apoyar en la microfilmacién de documentos a las unidades administrativas que lo requieran, asesorandolas sobre los equipos,
medios y técnicas que permitan mejorar los servicios documentales a través del uso de microfilme.

- Apoyar con el servicio de revelado y duplicacién de rollos de microfilme a las distintas unidades administrativas que lo
requieran.

—  Promover la utilizacion de los microfimes en las unidades documentales que conservan documentacion de caracter historico,
como un medio seguro para su preservacion.

- Asesorar a las unidades administrativas que lo requieran, para que operen en forma correcta sus unidades de microfilmacién.

- Mantener una estrecha coordinaciéon con las unidades de microfilmacion, para lograr el 6ptimo aprovechamiento de los
equipos y de los recursos técnicos y materiales.

- Proporcionar asistencia técnica y capacitacion en materia de microfilmacion de acervos documentales.
- Coordinar el Subsistema de Unidades de Microfilmacion del Sistema Estatal de Documentacion.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203434002 DEPARTAMENTO DE CORRESPONDENCIA

OBJETIVO:

Llevar a cabo la recepcion, control y distribucion de la correspondencia oficial, asi como coordinar y proporcionar asesoria para la
organizacion y operacion de las unidades de control de correspondencia de las dependencias y organismos auxiliares del Ejecutivo
del Estado, de los Poderes Legislativo y Judicial y de los municipios, cuando asi lo soliciten.

FUNCIONES:

- Emitir y difundir las normas y lineamientos operativos a los usuarios y unidades de control de correspondencia que forman
parte del Sistema Estatal de Documentacion.

- Disefar e instrumentar los mecanismos de control interno necesarios para garantizar la entrega adecuada y oportuna de la
correspondencia.

- Realizar estudios y diagndsticos en las unidades de control de correspondencia, para mejorar su organizacion y
funcionamiento.

- Proporcionar asesoria técnica y capacitacion en materia de control de correspondencia de las dependencias del Poder
Ejecutivo, el Poder Legislativo y Judicial, asi como de la Administracion Municipal que lo soliciten

- Coordinar y controlar el servicio de correspondencia, para hacer mas eficiente y eficaz el flujo de la documentacion en tramite.
- Coordinar el Subsistema de unidades de correspondencia del Sistema Estatal de Documentacion.

- Recibir la correspondencia oficial de los diferentes ambitos de gobierno y particulares y realizar la distribucion de la misma a
las dependencias del Ejecutivo.

- Promover la implantacion, organizacién y funcionamiento de unidades de control de correspondencia en la Administracion
Publica Estatal y Municipal.

- Establecer los enlaces adecuados con las unidades de control de correspondencia de las dependencias y organismos
auxiliares del Ejecutivo Estatal, para hacer mas dinamica la distribucién de la documentacién.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203440000 DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMATICA
OBJETIVO:

Orientar e impulsar la aplicacion de las tecnologias de informacidn y comunicaciones, administrar el gobierno electrénico y la Red
Estatal de Telecomunicaciones del Gobierno del Estado de México: asi como establecer y aplicar la normatividad correlativa y
proporcionar soporte, asesoria, asistencia técnica a las dependencias y organismos auxiliares de la Administracién Publica Estatal,
a efecto de contribuir a la simplificacion de la gestion gubernamental y a la prestacion de los servicios.

FUNCIONES:

- Planear, coordinar y disefar las actividades orientadas al uso de las tecnologias de la informacién y comunicaciones en las
dependencias y organismos auxiliares de la Administracién Publica Estatal dirigido al cumplimiento de sus objetivos.



las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal, para el ejercicio de sus funciones.

- Generar las acciones necesarias para el establecimiento y operacién de una politica informatica, que permita la aplicacion
ordenada de las tecnologias de informacion y comunicaciones, acorde a la evolucion tecnologica y a las necesidades de las
dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal.

- Determinar la factibilidad de los proyectos en materia de tecnologias de informacién y comunicaciones y, en su caso, de la
integracion y especificaciones de equipos de cémputo, de comunicaciones y sistemas automatizados de informacién que se
requieran en las dependencias y organismos auxiliares de la Administracién Publica Estatal.

- Generar mecanismos de coordinacién entre las dependencias y, en su caso, organismos auxiliares, a efecto de coadyuvar en
la implementacion, desarrollo de tecnologias de informacion y comunicacion en los tramites y servicios.

- Elaborar, difundir y actualizar los instrumentos normativos y de planeacion para regular, orientar e impulsar la funcién en las
dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal en materia de tecnologias de la informacion y
comunicaciones.

- Realizar el seguimiento de la evolucion de las tecnologias de informacion y comunicaciones, para mantener actualizado el
conocimiento que en la materia sea aplicable a las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal.

- Suscribir convenios y acuerdos en materia de tecnologias de la informacion y comunicaciones, previo conocimiento de su
superior jerarquico, con los sectores publico, social y privado en términos de los ordenamientos vigentes en la materia.

- Establecer la Agenda Digital y coordinar los proyectos que de ella se deriven.

- Promover los estandares y lineamientos para el desarrollo de sistemas automatizados de informacion en materia de
Tecnologias de Informacién y Comunicaciones, a las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica
Estatal, para fomentar las mejores précticas

- Promover y validar sistemas de informacién susceptibles de automatizacion, con el proposito de contribuir en el mejoramiento
de los servicios que proporcionan las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal.

- Proporcionar asistencia técnica para el desarrollo, instalacion y mantenimiento, en su caso, de sistemas automatizados de
informacién a las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal, asi como a los ayuntamientos
que asf lo soliciten a esta Direccion.

- Establecer vinculos y concertar acciones con autoridades y organismos afines de las administraciones publicas federal y
municipal y, en su caso, con otras instancias, que coadyuven a la aplicacion de tecnologias de informacién y comunicaciones
en el Gobierno del Estado de México.

- Promover la difusion, por medios electrénicos de la informacion, necesaria para la coordinacion e impulso del desarrollo de las
tecnologias de informacién y comunicaciones en la entidad.

- Autorizar los dictamenes técnicos para la adquisicion y contratacion de bienes y servicios en materia de tecnologias de
informacion.

- Determinar la participacién de las unidades administrativas de la Direccion General en los procesos adquisitivos de
tecnologias de informacion y comunicaciones.

- Promover la incorporacién de medios electronicos en los procesos de las dependencias y organismos auxiliares en la
Administracion Publica Estatal y entes gubernamentales.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203440100 DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Proporcionar con oportunidad y suficiencia los recursos necesarios para la ejecucion de las atribuciones y funciones de la Direccion
General y de sus unidades administrativas, asi como gestionar la obtencion de los mismos y administrarlos con criterios de
eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestales.

FUNCIONES:

- Elaborar el anteproyecto de presupuesto anual de la Direccion General, conforme a los lineamientos emitidos por la Secretaria
de Finanzas.

—  Suministrar oportunamente a las unidades administrativas de la Direccién General, los bienes y servicios que requieran para el
cumplimiento de sus funciones.

- Realizar la seleccion y gestion de la contratacion de personal de acuerdo con los lineamientos establecidos por la Direccion
General de Personal, asi como controlar los movimientos, asistencias, estimulos y sanciones.

= Elaborar los programas de adquisiciones de bienes y servicios, contemplando las necesidades operativas de las unidades
administrativas de la Direccién General y gestionar oportunamente su adquisicion.

- Gestionar los servicios de mantenimiento que requieran los bienes muebles e inmuebles asignados a la Direccion General
para garantizar su adecuado funcionamiento.

—  Coordinar la instrumentacion de acciones que garanticen la seguridad de la infraestructura y de los bienes muebles de la
Direccion General.

- Difundir las normas, lineamientos y politicas que en materia administrativa, financiera y de control interno se establezcan.



