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Presidencia Municipal de Lerma
Secretaria del Ayuntamiento
No. de oficio: SA/258/2016

Lerma, México a 11 de abril de 2016.

LIC. YAZMIN VAZQUEZ COLIN
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION
PRESENTE

En respuesta a su oficio CM/UTAI/064/2016, adjunio al presente remito a usted
oficio AGM/0007/16, signado por el Encargado de Archivo Municipal de Lerma,
asi como anexo, mediante el cual remite la informacién solicitada en su oficio de

mérito.
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ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL
AGM/0007/16
Lerma, México a 07 de Abril del 2016

C. I
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE LERMA

| RECITIDD

D7 ¢ 0d

PRESENTE:

T, 07 n W s B
En atencién al oficio SA/0242/2016, con el cual solicita se atienda el oficio {} #} % < !
signado por la titular de la Unidad Transparencia y Acceso a Informacion, le

informo que remito a esta Secretaria el cuestionario con la informacion

solicitada.

Agradeciendo de antemano la atencidén que sirva dar al presente, quedo de
Usted.

C. ALBERTO PORFIR
ENCARGADO DEL ARC

Palacio Municipal S/n Col. Centro
Lerma, Estado de México C.P. 52000
Tel: 728 282 9903



Cuestionario para el personal que labora en el archivo municipal

Nombre del municipio_ L&Pr1o

1. ¢ Cuantas personas laboran en el archivo?
[A)1a2 [B)3a4  [C)Masde5 | D) Ninguno |

2. ¢Alguno de ellps tiene estudins en archivistica? ,
[ A) Cursos v | B) Nivel técnico | C) Licenciaturao mas |

3. ¢ Cuanto tiempo lleva el personal del archivo laborando en él? /
[A) 0 a3 afios | B) 4 a 6 afos [C)7afosomas ¥ |

4. ¢(El personal del archivo ha recibido capacitacion sobre/ las tareas
archivisticas como descripcion, clasificacion, etcétera?  A)Si B) No

5. ¢Qué tareas se realizan en el archivo?
A)ldentificacién

/

E)Descripcion

B)Organizacio C)Valorgciéon | D)Seleccion: F)No se
de fondo | Clasificacion Jy | de los | Depuracion
seccién y serie | ordenacion documentos | eliminacion

6. Anotar cualquiera de los dos datos o los dos:
A)Metros lineales de documentacion B)Cantidad de expedientes
1535

7. Que instrumentos de descripcién y control tiene en el archivo.

A)Cuadro de | B)Catalogo C)Inverfrio D)Guia E)Inventario F)Catalogo
clasificacion | de /g de simple / general

disposicion transferencia
documental primaria (o]
baja

8. Qué tipos de documentos resguarda el Archivo ’
| A) Administrativos | B) Histéricos | C) Ambos tipos /|

9. (Existe una base de datos de los documenws:}el archivo municipal? y de
ser asi sefiale qué datos contiene A)No 5)Si | PVEITARLOY

10. ¢Hay espacio y ?obiliario suficiente y adecuado para el resguardo de los
documentos? A)No B)Si

11. ¢ Hay espacio y mobiliario destinado excluy’vamente para la consulta de los
documentos? A)No B)Si



12. 4 Con qué equipo de computo cuenta el archivo?
|A)Computadora /| B)impresora v/ [ C)Escaner v [D)Otros |

13. ¢Hay presupuesto asignado especificamente para el archivo municipal?
A) Si B)No_/

14. . El presupuesto es suficiente para la administracion del archivo y la gestion
de los documentos?  A)Si B)No 7

/

15. ¢Ha habido inundaciones en el archivo?  A)Si B)No

16. ;Tienen cajas, folders, lapices suﬂcie;ytes para realizar las labores del
archivo? A)Si B)No

17. ¢ El Archivo tiene reglamento interno? A)Si v B)No

18.4El archivo tiene manual de procedimientos o algin documento que
establezca las tareas que se dehen llevar a cabo? A)Si _/ B) No

19. ¢Los archivos municipales ejtén contemplados en la Ley Federal de
Archivos? A)Si B)No

20. ;Existe en el Es/'ado de México una ley que rige a los archivos
municipales? A) No B) Si ¢Cual es?

21. ;Qué tipo de archivo es? /
| A)Administrativo | B)Histérico | C)Ambos tipos V|






