	Recurso de revisión:
	02020/INFOEM/IP/RR/2024

	Recurrente:
	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

	Sujeto Obligado:
	Secretaría de Cultura y Turismo

	Comisionado Ponente:
	José Martínez Vilchis


[image: logo infoem]
	Recurso de revisión:
	02020/INFOEM/IP/RR/2024

	Sujeto Obligado:
	Secretaría de Cultura y Turismo

	Comisionado Ponente:
	José Martínez Vilchis



[image: logo infoem]
Resolución del Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de México y Municipios, con domicilio en Metepec, Estado de México, de diecinueve de septiembre de dos mil veinticuatro.

VISTO el expediente electrónico formado con motivo del recurso de revisión número 02020/INFOEM/IP/RR/2024, interpuesto por XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en lo sucesivo la parte Recurrente, en contra de la respuesta del Secretaría de Cultura y Turismo, en lo subsecuente el Sujeto Obligado, se procede a dictar la presente resolución.

A N T E C E D E N T E S   D E L   A S U N T O

PRIMERO. De la Solicitud de Información.
Con fecha quince de junio de dos mil veinticuatro, la parte Recurrente presentó a través del Sistema de Acceso a la Información Mexiquense (SAIMEX) ante El Sujeto Obligado, solicitud de acceso a la información pública, registrada bajo el número de expediente 00098/SCTUR/IP/2024, mediante la cual solicitó información en el tenor siguiente:
“DE CONFORMIDAD CON el artículo 6 segundo párrafo, apartado A de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, 12 y el TITULO QUINTO, artículo 92, entre otras Leyes de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios, a los LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACIÓN Y DESCLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN PARA LA ELABORACIÓN DE VERSIONES PÚBLICAS; Capitulo IX, a los LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA DEL INFORMES MENSUALES 2021, 2022, 2023 Y 2024, a los Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las Entidades Fiscalizables del Estado de México entre otras normatividades aplicables, solicito “SE ME ENVIE VIA SAIMEX LA INFORMACIÓN PÚBLICA CONTENIDA EN EL DISCO DENOMINADO5 (Imágenes Digitalizadas) en forma precisa y entendible MES A MES DE LOS AÑOS CITADOS DE LA ANTERIOR SUBSECRETARIA DE TURISMOS, DEPENDIENTE DE LA SCERETARIA DE CULTURA Y TURISMO DEL ESTADO DE MÉXICO, SIGUIENTES; 1.- Pólizas de Cuentas por Pagar debidamente soportada con la documentación legible, justificativa, comprobatoria, suficiente, competente, pertinente y relevante.” (Sic)
Modalidad de entrega: A través del SAIMEX.

SEGUNDO. De la respuesta a la solicitud o entrega de información.
De las constancias que obran en el expediente electrónico, se advierte que el día quince de abril de dos mil veinticuatro, el Sujeto Obligado dio respuesta a la solicitud de información en los siguientes términos: 

“En respuesta a la solicitud recibida, nos permitimos hacer de su conocimiento que con fundamento en el artículo 53, Fracciones: II, V y VI de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios, le contestamos que:
Se adjuntan archivos. “(Sic).

Adicionalmente, el Sujeto Obligado adjuntó el archivo electrónico denominado “Respuesta 0098.pdf”, “MANUAL NORMAS Y POLITICAS GASTO PÚBLICO.pdf” y “Circular002.pdf”, mismos que no se reproducen por ser del conocimiento de las partes, sin embargo, serán materia de estudio en el considerando respectivo. 

TERCERO. Del recurso de revisión.
Inconforme con la respuesta notificada por El Sujeto Obligado, el Recurrente interpuso recurso de revisión, en fecha catorce de mayo de dos mil veinticuatro, el cual fue registrado en el sistema electrónico con el expediente número 02020/INFOEM/IP/RR/2024; en los cuales arguye las siguientes manifestaciones:
a) Acto impugnado 
“Se revise lo solicitado y no se den ligas, se cumpla el requerimiento por formatos en pdf como fue la solicitud, se cumpla bajo la ley la información es Pública. No se da por desahogada la solicitud inicial.” (sic)
b) Razones o motivos de inconformidad
“Se revise lo solicitado y no se den ligas, se cumpla el requerimiento por formatos en pdf como fue la solicitud.” (sic)

CUARTO. Del turno y admisión del recurso de revisión.
El medio de impugnación fue turnado al Comisionado Presidente José Martínez Vilchis, por medio del sistema electrónico SAIMEX, en términos del artículo 185, fracción I, de la Ley de Transparencia y Acceso a la información Pública del Estado de México y Municipios, del cual recayó acuerdo de admisión en fecha veintinueve de abril de dos mil veinticuatro, determinándose en ellos, un plazo de siete días para que las partes manifestaran lo que a su derecho corresponda en términos del numeral ya citado.

QUINTO. De la etapa de instrucción.
De las constancias que obran en el expediente electrónico del SAIMEX, se advierte que el Sujeto Obligado rindió su informe justificado en fecha trece de mayo de dos mil veinticuatro, por medio del archivo electrónico “SIP 00098.pdf”, el cual fue puesto a la vista en fecha dos de septiembre del mismo año.

Así mismo, se aprecia que no se llevaron a cabo audiencias durante la sustanciación del recurso de revisión, ni se ofrecieron pruebas por parte del Recurrente; todo lo anterior en términos de los artículos 185 fracciones II y IV, y 195 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios.

SEXTO. De la ampliación del término para resolver.
De las constancias que integran el expediente electrónico, se advierte que han transcurrido los términos de Ley, para la emisión de la resolución en el presente recurso de revisión, por lo que en fecha dos de septiembre de dos mil veinticuatro, se notificó a las partes el acuerdo por el que se ordena ampliar el plazo para la emisión de la resolución, en términos del artículo 181 párrafo tercero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios, ordenándose turnar los expedientes a la resolución que en derecho proceda.

Este organismo garante no pasa por alto justificar, que el plazo para emitir resolución en el presente asunto encuentra justificación en el alto número de recursos de revisión recibidos, que se ha incrementado aproximadamente un 400%, circunstancia atípica que ha rebasado las capacidades técnicas y humanas del personal encargado de la proyección de las resoluciones a dichos medios de impugnación.

Por ello, es menester precisar que si bien se ha excedido el plazo para resolver el presente medio de impugnación, de conformidad con la ley de la materia, el plazo para emitir resolución se encuentra justificado en los elementos para medir su razonabilidad de asuntos conforme a los parámetros establecidos por diversos órganos jurisdiccionales federales, aplicables también en procedimientos análogos, como el que nos ocupa.

Así, en términos de lo que establecen los artículos 8.1 y 25 de la Convención Americana sobre Derechos Humanos, los recursos deben ser sencillos y resolverse en el menor tiempo posible, tomando en consideración la dilación total del procedimiento; esto es, en un plazo razonable.
En ese sentido, el legislador fijó los términos procesales en las leyes, de manera general, sin que pudiera prever la variada gama de casos que son resueltos por los órganos jurisdiccionales o cuasi jurisdiccionales, tanto por la complejidad de los hechos, como por el número de casos que conocen.

Por ello, excepcionalmente, si un asunto es resuelto con posterioridad a los plazos señalados por la norma debe analizarse la razonabilidad del tiempo necesario para su resolución, atentos a los siguientes criterios:  
 
a) 	Complejidad del asunto: La complejidad de la prueba, la pluralidad de sujetos procesales, el tiempo transcurrido, las características y contexto del recurso.
b) 	Actividad Procesal del interesado: Acciones u omisiones del interesado.
c) 	Conducta de la Autoridad: Las Acciones u omisiones realizadas en el procedimiento. Así como si la autoridad actuó con la debida diligencia.
d) 	La afectación generada en la situación jurídica de la persona involucrada en el proceso: Violación a sus derechos humanos.

De modo que, cuando se trate de un asunto excepcional, por alguna o todas las características mencionadas o bien, cuando el ingreso de asuntos al órgano jurisdiccional o cuasi jurisdiccional respectivo supere notoriamente al que podría considerarse normal, debe concluirse que es una excluyente de responsabilidad en relación con la actuación del funcionario, como ha acontecido en el caso que nos ocupa.

Argumento que encuentra sustento en la jurisprudencia P./J. 32/92 emitida por el Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nación de rubro “TÉRMINOS PROCESALES. PARA DETERMINAR SI UN FUNCIONARIO JUDICIAL ACTUÓ INDEBIDAMENTE POR NO RESPETARLOS SE DEBE ATENDER AL PRESUPUESTO QUE CONSIDERÓ EL LEGISLADOR AL FIJARLOS Y LAS CARACTERÍSTICAS DEL CASO.”, visible en la Gaceta del Seminario Judicial de la Federación con el registro digital 205635.

Razones por las cuales cabe concluir que, la resolución al recurso de revisión se solventa hasta esta fecha, debido a que existe una excesiva carga de trabajo en desproporción a la capacidad de los recursos materiales y humanos con que cuenta este Instituto para atender la enorme demanda de usuarios que acuden para que se les garantice su Derecho de acceso a la información Pública y Protección de Datos Personales, aunado a la complejidad de los hechos a los que se refieren, así como al volumen del expediente, la extensión de los escritos y pruebas aportadas y desahogadas por las partes; lo que impide la tramitación de los recursos dentro de los términos legales previamente establecidos por la Ley, por tratarse de causas de fuerza mayor.

Al respecto, también son de considerar los criterios sostenidos por el Cuarto Tribunal Colegiado en Materia Administrativa del Primer Circuito, cuyos rubros y datos de identificación son los siguientes:

“PLAZO RAZONABLE PARA RESOLVER. DIMENSIÓN Y EFECTOS DE ESTE CONCEPTO CUANDO SE ADUCE EXCESIVA CARGA DE TRABAJO.” consultable en el Seminario Judicial de la Federación y su gaceta, con el registro digital 2002351.

“PLAZO RAZONABLE PARA RESOLVER. CONCEPTO Y ELEMENTOS QUE LO INTEGRAN A LA LUZ DEL DERECHO INTERNACIONAL DE LOS DERECHOS HUMANOS.”, visible en el Seminario Judicial de la Federación y su gaceta, con el registro digital 2002350.

Por ello, este organismo garante comprometido con la tutela de los derechos humanos confiados, señala que este exceso del plazo legal para resolver el presente asunto, resulta de carácter excepcional.

SÉPTIMO. Del Cierre de Instrucción.
Por lo que una vez transcurrido el periodo otorgado a las partes de siete días hábiles para realizar sus manifestaciones en el acuerdo de admisión, y no habiendo prueba pendiente por desahogar, ni que documentos que integrar al expediente electrónico, se decretó el cierre de instrucción en fecha once de septiembre de dos mil veinticuatro, en términos del artículo 185 fracción VI de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios, ordenándose turnar el expediente a la resolución que en derecho proceda.

CONSIDERANDO

PRIMERO. De la competencia.
Este Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de México, es competente para conocer y resolver el presente recurso de revisión interpuesto por la parte recurrente conforme a lo dispuesto en los artículos 6, apartado A, fracción IV de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 5, párrafos trigésimo tercero y trigésimo cuarto, fracciones IV y V, de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México; artículos 1, 2 fracción II, 13, 29, 36 fracciones I y II, 176, 178, 179, 181 párrafo tercero y 185 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios; y 6, 9 fracciones I y XXIII, y 11 del Reglamento Interior del Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de México y Municipios.

SEGUNDO. Sobre los alcances del recurso de revisión. 
Derivado de la impugnación realizada, es preciso e importante señalar que el recurso de revisión inmerso en la Ley de Transparencia vigente en la entidad, tiene el fin y alcance que señalan los numerales 176, 179, 181 párrafo cuarto, 194 y 195 y demás aplicables de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios vigente, el cual será analizado conforme a las actuaciones que obren en el expediente electrónico, con la finalidad de reparar cualquier posible afectación al derecho de acceso a la información pública y garantizando el principio rector de máxima publicidad.

TERCERO. De las causas de improcedencia.
En el procedimiento de acceso a la información y de los medios de impugnación de la materia, se advierten diversos supuestos de procedibilidad, los cuales deben estudiarse con la finalidad de dar cumplimiento a los principios de legalidad y objetividad inmersos en el artículo 9 de Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios, en correlación con la seguridad jurídica que debe generar lo actuado ante este Organismo garante.
Siendo facultad de este Órgano entrar al estudio de las causas de improcedencia que hagan valer las partes o que se adviertan de oficio por este Resolutor y por ende objeto de análisis previo al estudio de fondo del asunto, en los presupuestos procesales sobre el inicio o trámite de un proceso, generando eficacia jurídica en las resoluciones, máxime que se trata de una figura procesal adoptada en la ley de la materia, la cual impide su estudio y resolución cuando una vez admitido el recurso de revisión se advierta una causa de improcedencia que permita sobreseer el recurso de revisión, sin estudiar el fondo del asunto; circunstancias anteriores que no son incompatibles con el derecho de acceso a la justicia, ya que éste no se coarta por regular causas de improcedencia y sobreseimiento con tales fines[footnoteRef:1]. Así las cosas, del análisis de los expedientes electrónicos no se advierte ninguna causa de improcedencia que se actualice ni mucho menos alguna hecha valer por alguna de las partes, procediendo al estudio del fondo del asunto, en los siguientes términos. [1:  IMPROCEDENCIA Y SOBRESEIMIENTO EN EL JUICIO DE AMPARO. LAS CAUSAS PREVISTAS EN LOS ARTÍCULOS 73 Y 74 DE LA LEY DE LA MATERIA, RESPECTIVAMENTE, NO SON INCOMPATIBLES CON EL ARTÍCULO 25.1 DE LA CONVENCIÓN AMERICANA SOBRE DERECHOS HUMANOS.
Del examen de compatibilidad de los artículos 73 y 74 de la Ley de Amparo con el artículo 25.1 de la Convención Americana sobre Derechos Humanos no se advierte que el derecho interno desatienda los estándares que pretenden proteger los derechos humanos en dicho tratado, por regular causas de improcedencia y sobreseimiento que impiden abordar el estudio de fondo del asunto en el juicio de amparo, en virtud de que el propósito de condicionar el acceso a los tribunales para evitar un sobrecargo de casos sin mérito, es en sí legítimo, por lo que esa compatibilidad, en cuanto a los requisitos para la admisibilidad de los recursos dependerá, en principio, de los siguientes criterios: no pueden ser irracionales ni de tal naturaleza que despojen al derecho de su esencia, ni discriminatorios y, en el caso, la razonabilidad de esas causas se justifica por la viabilidad de que una eventual sentencia concesoria tenga un ámbito de protección concreto y no entre en conflicto con el orden jurídico, no son de tal naturaleza que despojen al derecho de su esencia ni tampoco son discriminatorias, pues no existe alguna condicionante para su aplicabilidad, en función de cuestiones personales o particulares del quejoso. Por tanto, las indicadas causas de improcedencia y sobreseimiento no son incompatibles con el citado precepto 25.1, pues no impiden decidir sencilla, rápida y efectivamente sobre los derechos fundamentales reclamados como violados dentro del juicio de garantías.] 


CUARTO. Estudio y resolución del asunto 	
El análisis y resolución del presente recurso, se funda en el contenido íntegro de las actuaciones que obran en el expediente electrónico, para así estar en posibilidad este Órgano Colegiado de dictar el fallo correspondiente conforme a derecho, tomando en consideración los elementos aportados por las partes y respetando en todo momento al principio de máxima publicidad consagrado en nuestra Constitución Federal, Local y demás leyes aplicables en la materia, así como en los tratados internacionales en los que el Estado Mexicano sea parte, en concordancia con el párrafo tercero del artículo 1 de la Constitución Federal y el diverso 8 de la Ley de Transparencia local.

Bajo estas líneas argumentativas, al retomar y delimitar los requerimientos del ahora Recurrente, de manera objetiva se precisa que requiere la siguiente información:

a) De conformidad con el artículo 6 segundo párrafo, apartado A de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, 12 y el Titulo Quinto, artículo 92, entre otras Leyes de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios, a los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información para la Elaboración de Versiones Públicas; Capitulo IX, a los Lineamientos para la Entrega de Informes Mensuales 2021, 2022, 2023 y 2024, a los Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las Entidades Fiscalizables del Estado de México entre otras normatividades aplicables, solicito se me envié vía SAIMEX, la información pública contenida en el disco denominado 5 (imágenes digitalizadas) en forma precisa y entendible mes a mes de los años citados de la anterior subsecretaria de turismos, dependiente de la Secretaría de Cultura y Turismo del Estado de México, siguientes:
1. Pólizas de Cuentas por pagar debidamente soportada con la documentación legible, justificativa, comprobatoria, suficiente, competente, pertinente y relevante.
De conformidad con las constancias que obran en el expediente electrónico, se observa que el Sujeto Obligado dio respuesta por medio del sistema SAIMEX, a la solicitud de información 00098/SCTUR/IP/2024; a través de los archivos electrónicos:
1. Respuesta 0098.pdf: constante de dos fojas, en formato PDF, contiene la siguiente información:
“En atención a la Solicitud de Información Pública identificada con el número de folio: 00098/SCTUR/IP/2024, hacemos de su conocimiento que el Título V, artículo 92 fracción IX es una obligación de transparencia común identificada como “Gastos por concepto de Viáticos y Gastos de Representación”. Para el año 2021, no existen registros en esta fracción.
•https://ipomex.org.mx/ipo3/lgt/indice/SCTUR/art_92_ix.web?token=03AFcWeA7zYI5VSXJ0QoT_NT4JNEs9fBS1AGvJVLrx6k_yMSbDWaju4ga3sNBjcVj4rLKkaLf_cxZWQNZwIUtFSSP6FiwMTkUHgZ5JPP4VXDdaEYqWQ0C5AgzEJCyUsbtSBih69VyyI6EejLazdaVaEwcp126bVxMbW4ccfJf6qSd8Sy53xUqirOjcGRITYltM2owh4uvPOKfQVqn5J4bXN85pIeYPbfZAQCXK2ZwYtje0duOPJT5rMgiOvecSzjrCrunFhEOzeYb8F8zjcGN8lMhlAiaIf8ddXhUIWTF6K7ijX6WZaK78XXQNcoomtLnYP05IAQd5usurPmphAeMSW4Ju93YWpy0LRkSk2_mJSDGbRCf03GAMEWUvBMHGla2X4FE5Dvr_2mFiT0kEROlZixTj2pEP_nkFXooNG1jO2UdHMb3bd7uDpsTycyd4QFkSSzlHeRz5QiMbyKJX9vU_P8fiLxSQIKpRgrp3WBAWAkSeatuXgMEwSVYh7OOnjOUcnibQQKKKEViBpohR6adLckRAE8b5LHH7h9QuZyFnGNN6VEysvaPdfLeuFFig3M2BBi7sAfplJbL5Umr4xbphE4PcOpf7cXfA0nENZ3J4sw_WhinQdiASsQkv1fYRIkCOBidWx7QTIlp3tj47ZkGktzk4_70OHfT8qWPe7TI
[image: ]
•https://ipomex.org.mx/ipo3/lgt/indice/TURISMO/art_92_ix.web?token=03AFcWeA67kRdWncyjTw3_v7dyf093mQtoxiCvWAvCHGiLI_yHJICNo7jKz_XfegJKK_IYlj2zIr5KDdxaecdhjEB0crV3gAGpaYVG8uz1josxK2_GGk6ilJRl9RjquGIOyVD05SmAqco6Samtx9piFhuOafcfN4QswAKf_hUcnHWSCxePZIMHC7MxdQ0fBF_JgTJb4zsa7zv09mfzbEcXqsmgG_k4OuhNzzA5s9YYa0poC6BzvbruOJXwPIZZps2vGtXqV6rLeY7y7AGAnkrrUzA9DzpXzWBThrPIWromSrEPM3g3HLzb8qhed7apwP725efYwNHa5zVOUdoxFDsqkiLiPilcuTMVjLCtJWLlPkoyTc6D8cGNJk5MBLWkbcKGR18aBUlTFg6OlvYm_pKPP3dGnME7RQyPGepFYZcuqp1Z6meR1m5dHGLhAOWipX8RIxjghsWza1E9BBxsfBGVRiWR3Ll3Oz1rXMhbZmAEha9Ixk8AebQJ_dBIdVQzihwT89NWhyz99XOufzC03leNz5XsLIuv8TBpJ0FCBJ539KBMX8Qje_pcnFnMR5K96TzzUxdq5pu6nHjXsqCBY8Euv5TC_xQtQZHeH8iphx4lRrJjyjDj2oIi1aUab6c9fG9WAHD_gGeGFyy5zgCsj28M_HMHNHtB05itk1y_U6q_oU
[image: ]
Para los años 2022 y 2023, se puede consultar el siguiente enlace: 
• https://ipomex.org.mx/ipo3/lgt/indice/SCTUR/art_92_ix.web?token=03AFcWeA7zYI5VSXJ0QoT_NT4JNEs9fBS1AGvJVLrx6k_yMSbDWaju4ga3sNBjcVj4rLKkaLf_cxZWQNZwIUtFSSP6FiwMTkUHgZ5JPP4VXDdaEYqWQ0C5AgzEJCyUsbtSBih69VyyI6EejLazdaVaEwcp126bVxMbW4ccfJf6qSd8Sy53xUqirOjcGRITYltM2owh4uvPOKfQVqn5J4bXN85pIeYPbfZAQCXK2ZwYtje0duOPJT5rMgiOvecSzjrCrunFhEOzeYb8F8zjcGN8lMhlAiaIf8ddXhUIWTF6K7ijX6WZaK78XXQNcoomtLnYP05IAQd5usurPmphAeMSW4Ju93YWpy0LRkSk2_mJSDGbRCf03GAMEWUvBMHGla2X4FE5Dvr_2mFiT0kEROlZixTj2pEP_nkFXooNG1jO2UdHMb3bd7uDpsTycyd4QFkSSzlHeRz5QiMbyKJX9vU_P8fiLxSQIKpRgrp3WBAWAkSeatuXgMEwSVYh7OOnjOUcnibQQKKKEViBpohR6adLckRAE8b5LHH7h9QuZyFnGNN6VEysvaPdfLeuFFig3M2BBi7sAfplJbL5Umr4xbphE4PcOpf7cXfA0nENZ3J4sw_WhinQdiASsQkv1fYRIkCOBidWx7QTIlp3tj47ZkGktzk4_70OHfT8qWPe7TI
Para el año 2024, el registro de esta fracción aun se encuentra en proceso de carga en el portal de Información Pública de Oficio Mexiquense (Ipomex 4.0), de acuerdo con lo establecido en la Circular Conjunta 002 emitida por el INFOEM. (Se adjunta archivo “Circular002”). 
No omito mencionar que, en particular, este Sujeto Obligado realiza el trámite de “viáticos” como una solicitud de gastos a comprobar los recursos ante la Secretaría de Finanzas y la Contaduría General Gubernamental, de acuerdo con el artículo 85, del Manual de Normas y Políticas para el Gasto Público del Gobierno del Estado de México (archivo adjunto “MANUAL NORMAS Y POLITICAS GASTO PÚBLICO”), es la encargada de llevar el registro y control de la liberación y comprobación de los recursos. 
Debido a lo anterior, la Secretaría de Cultura y Turismo no cuenta con pólizas de Cuentas por Pagar. (Sic)
2. MANUAL NORMAS Y POLITICAS GASTO PÚBLICO.pdf: constante de cincuenta y dos fojas, en formato pdf, contiene el Manual de Normas y Políticas para el Gasto Público del Gobierno del Estado de México, publicado en la Gaceta del mismo estado, el treinta y uno de julio de dos mil catorce. 
3. Circular002.pdf: constante de dos, en formato pdf, contiene la circular conjunta número INFOEM/DGJV-DGI/002/2024, de fecha primero de abril de dos mil veinticuatro, firmado por el Director General Jurídico y de Verificación y por el Director General de Informática del Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de México, en el que informan los plazos para cargar la información del cuarto trimestre del ejercicio 2023, así del primer y segundo trimestre del ejercicio 2024, finalmente hacen del conocimiento que la Verificación Virtual Oficiosa correspondiente al 2024 dará inicio en agosto del 2024.

Es así como, derivado de la respuesta emitida por El Sujeto Obligado, el Recurrente, interpuso el presente recurso de revisión, señalando sustancialmente como sus razones o motivos de inconformidad, lo siguiente: “Se revise lo solicitado y no se den ligas, se cumpla el requerimiento por formatos en pdf como fue la solicitud.” (Sic).

Por su parte la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios establece las causales en las que procede el recurso de revisión:
Artículo 179. El recurso de revisión es un medio de protección que la Ley otorga a los particulares, para hacer valer su derecho de acceso a la información pública, y procederá en contra de las siguientes causas: 
I. La negativa a la información solicitada; 
II. La clasificación de la información; 
III. La declaración de inexistencia de la información; 
IV. La declaración de incompetencia por el sujeto obligado; 
V. La entrega de información incompleta; 
VI. La entrega de información que no corresponda con lo solicitado; 
VII. La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la información; 
VIII. La notificación, entrega o puesta a disposición de información en una modalidad o formato distinto al solicitado; 
IX. La entrega o puesta a disposición de información en un formato incomprensible y/o no accesible para el solicitante; 
X. Los costos o tiempos de entrega de la información; 
XI. La falta de trámite a una solicitud; 
XII.  La negativa a permitir la consulta directa de la información; 
XIII. La falta, deficiencia o insuficiencia de la fundamentación y/o motivación en la respuesta; y 
XIV. La orientación a un trámite específico.

Asimismo, en la etapa de manifestaciones se advierte que el Sujeto Obligado rindió su informe justificado mediante el archivo electrónico denominado “SOL 302.pdf”, en el que sustancialmente el Encargado de la Dirección General de Planeación y Desarrollo Turístico Sostenible ratifica su respuesta. 

Bajo este contexto, a efecto de identificar las unidades administrativas competentes se traen a colación los artículos 24, fracción XII, y 92, fracción II de la Ley de Transparencia local, porciones normativas cuyo contenido literal es el siguiente:
“Artículo 24. Para el cumplimiento de los objetivos de esta Ley, los sujetos obligados deberán cumplir con las siguientes obligaciones, según corresponda, de acuerdo a su naturaleza:
XII. Publicar y mantener actualizada la información relativa a las obligaciones generales de transparencia previstas en la presente Ley o determinadas así por el Instituto, y en general aquella que sea de interés público;
(…)
Artículo 92. Los sujetos obligados deberán poner a disposición del público de manera permanente y actualizada de forma sencilla, precisa y entendible, en los respectivos medios electrónicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, según corresponda, la información, por lo menos, de los temas, documentos y políticas que a continuación se señalan:
II. Su estructura orgánica completa, en un formato que permita vincular cada parte de la estructura, las atribuciones y responsabilidades que le corresponden a cada servidor público, prestador de servicios profesionales o miembro de los sujetos obligados, de conformidad con las disposiciones jurídicas aplicables;
 (…)” (Sic)
Sirven de sustento las siguientes imágenes ilustrativas:
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De lo expuesto con anterioridad, se desprende que El Sujeto Obligado se auxilia de diversas Direcciones, Subdirecciones, Departamentos y Unidades Administrativas para cumplir con sus fines y objetivos, resultando de nuestro más amplio interés la Coordinación Administrativa y la Subsecretaría de Turismo.

Bajo este contexto, de manera enunciativa más no limitativa, los documentos que pueden dar cuenta de lo solicitado son el Diario General de Pólizas y el Catalogo de Pólizas Contables, ya que si bien, la Secretaría de Finanzas es quien envía la información al OSFEM, también lo es, que esta recaba la información generado por cada una de las Secretarías, por lo que, es necesario traer a colación los documentos de apoyo del OSFEM, cuyo contenido literal es el siguiente:
[image: ]
De lo anterior, se advierte que el Órgano Superior de Fiscalización recibe la cuenta pública a través de 4 módulos, cada uno con su respectivo CD, por lo que, respecto al pronunciamiento “…solicito se me envié vía SAIMEX, la información pública contenida en el disco denominado 5 (imágenes digitalizadas)…”, se tiene que no hay un CD 5, sin embargo, se analizará la naturaleza de la información a la que la parte Recurrente pretende acceder.

Aunado a lo anterior, los artículos 342, 343, 344 y 345 del Código Financiero del Estado de México y Municipios disponen el sistema y las políticas que deben seguirse para llevar el registro contable y presupuestal de las operaciones financieras, en los siguientes términos:

“Artículo 342.- El registro contable del efecto patrimonial y presupuestal de las operaciones financieras, se realizará conforme al sistema y a las disposiciones que se aprueben en materia de planeación, programación, presupuestación, evaluación y contabilidad gubernamental. 
…
Artículo 343.- El sistema de contabilidad debe diseñarse sobre base acumulativa total y operarse en forma que facilite la fiscalización de los activos, pasivos, ingresos, egresos y, en general, que posibilite medir la eficacia del gasto público, y contener las medidas de control interno que permitan verificar el registro de la totalidad de las operaciones financieras. 
El sistema de contabilidad sobre base acumulativa total se sustentará en los postulados básicos y el marco conceptual de la contabilidad gubernamental. 

Artículo 344.- Las Dependencias, Entidades Públicas y unidades administrativas registrarán contablemente el efecto patrimonial y presupuestal de las operaciones financieras que realicen, en el momento en que ocurran, con base en el sistema y políticas de registro establecidas, en el caso de los Municipios se hará por la Tesorería. 
Derogado. 

Todo registro contable y presupuestal deberá estar soportado con los documentos comprobatorios originales, los que deberán permanecer en custodia y conservación de las dependencias, entidades públicas y unidades administrativas que ejercieron el gasto, y a disposición del Órgano Superior de Fiscalización del Estado de México y de los órganos de control interno, por un término de cinco años contados a partir del ejercicio presupuestal siguiente al que corresponda, en el caso de los municipios se hará por la Tesorería. 
…
Artículo 345.- Las Dependencias, Entidades Públicas y unidades administrativas deberán conservar la documentación contable del año en curso y la de ejercicios anteriores cuyas cuentas públicas hayan sido revisadas y fiscalizadas por la Legislatura, la remitirán en un plazo que no excederá de seis meses al Archivo Contable Gubernamental. Tratándose de los comprobantes fiscales digitales, estos deberán estar agregados en forma electrónica en cada póliza de registro contable. 
El plazo señalado en el párrafo anterior, empezará a contar a partir de la publicación en el Periódico Oficial, del decreto correspondiente. “(Sic) 

(Énfasis añadido)
De una interpretación sistemática de los artículos transcritos, se desprende primeramente que el registro contable del efecto patrimonial y presupuestal de las operaciones financieras se realizará conforme al sistema y a las disposiciones que se aprueben en materia de planeación, programación, presupuestación, evaluación y contabilidad gubernamental.

Al respecto, si bien es cierto que el Código Financiero del Estado de México y Municipios establece la obligación de los Municipios para llevar los registros contables y presupuestales; también lo es que, dicho ordenamiento jurídico no establece que debemos entender por registro contable y presupuestal; sin embargo, el “Glosario de Términos Administrativos”, emitido por el Instituto Nacional de Administración Pública, A.C. y el “Glosario de Términos para el Proceso de Planeación, Programación, Presupuestación y Evaluación en la Administración Pública”, elaborado por el Grupo de Trabajo de Sistemas de Información Financiera, Contable y Presupuestal de la Comisión Permanente de Funcionarios Fiscales del Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas Públicas (INDETEC) señalan las siguientes definiciones de las palabras registro contable y registro presupuestario: 

“REGISTRO CONTABLE 
Asiento que se realiza en los libros de contabilidad de las actividades relacionadas con el ingreso y egresos de un ente económico.” (Sic)

“REGISTRO PRESUPUESTARIO
Asiento contable de las erogaciones realizadas por las dependencias y entidades con relación a la asignación, modificación y ejercicio de los recursos presupuestarios que se les hayan autorizado.” (Sic)

Por otra parte, se establece que el sistema de contabilidad sobre base acumulativa total se sustentará en los principios de contabilidad gubernamental, igualmente señalan que los sujetos obligados deben contar con una unidad administrativa que registra contablemente el efecto patrimonial y presupuestal de las operaciones financieras que realizan, en el momento en que ocurran, con base en el sistema y políticas de registro establecidas.

Correlativo a lo anterior, es preciso referir una definición de póliza contable, la cual, primeramente, no está definida en el Código Financiero del Estado de México y Municipios; no obstante, los ya mencionados Glosarios la definen como: 

“PÓLIZA CONTABLE
Documento en el cual se asientan en forma individual todas y cada una de las operaciones desarrolladas por una institución, así como la información necesaria para la identificación de dichas operaciones.” (sic)

Así, se advierte que la póliza contable constituye un registro contable y presupuestal con el que cuentan los Municipios para el registro de sus operaciones relacionadas con sus ingresos y egresos y se anexan los documentos o comprobantes que justifiquen las anotaciones y cantidades en ellas registradas, lo que permite la identificación plena de dichas operaciones.

En este sentido, existen diversos tipos de pólizas contables de acuerdo con las operaciones realizadas, dentro de las cuales, encontramos las llamadas pólizas de egresos, en las cuales se anotan diariamente las operaciones que representan egresos, es decir, salidas de dinero para el sujeto obligado, la cual, además debe encontrarse acompañada de las documentales que sirven de soporte de dicho movimiento. 
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Robustece lo anterior, el Manual Único de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Públicas del Gobierno y Municipios 2024, en el que establece lo siguiente:

19) Cuentas de Orden Presupuestales de Ingresos y Egresos 
Con el propósito de contar con herramientas de control que permitan identificar los registros por ingresos y egresos de una entidad con el ejercicio presupuestal, El Consejo de Armonización Contable del Estado de México, optó por incluir en el catálogo de cuentas, dentro del grupo de Cuentas de Orden, las cuentas presupuestales de ingresos y egresos. 
Vincular el presupuesto y la contabilidad a través de cuentas de orden presupuestales de ingresos y egresos, tiene el propósito de llevar simultáneamente el control del ejercicio del presupuesto y sus efectos en la contabilidad. 
Es decir, se deberán registrar contable y presupuestalmente durante el ejercicio fiscal, en forma simultánea, tanto la ejecución del Presupuesto de Egresos como de la Ley de Ingresos, afectando en la misma póliza las cuentas de la Contabilidad Patrimonial y Presupuestal. 
Por parte del Poder Ejecutivo, Legislativo y Judicial, así como el de Organismos Auxiliares y Fideicomisos Públicos, y Órganos Autónomos, el Presupuesto autorizado por la H. Cámara de Diputados, y el autorizado a los Municipios por el Ayuntamiento, se deberá registrar en las cuentas de orden presupuestales de ingresos y egresos al inicio del ejercicio; en el caso del Poder Ejecutivo, el presupuesto autorizado incluye subsidios y transferencias corrientes y aportaciones del Gobierno Estatal y Federal, así como generación de recursos propios.
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Ahora bien, si bien el Recurrente no es experto en la materia, se tiene que, de manera enunciativa más no limitativa, los documentos que pueden dar cuenta de la información solicitada, conforme al Manual Único de Contabilidad Gubernamental, es el Estado de Situación Financiera, tal como se ilustra:
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Ahora bien, quedando establecido lo anterior, este Órgano Garante considera viable realizar el estudio en aras de establecer si la respuesta del Sujeto Obligado colma la pretensión del Recurrente, así como calificar los motivos de inconformidad del particular. 

	Requerimientos
	Respuesta
	Colma

	1. Pólizas de Cuentas por pagar debidamente soportada con la documentación legible, justificativa, comprobatoria, suficiente, competente, pertinente y relevante
	· Manual de Normas y Políticas para el Gasto Público del Gobierno del Estado de México
· Circular conjunta número INFOEM/DGJV-DGI/002/2024, firmado por el Director General Jurídico y de Verificación y por el Director General de Informática del Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de México.
· Links que dirigen al portal de Ipomex del Sujeto Obligado, en la fracción IX Gastos por concepto de viáticos y gastos de representación.
	No





Ahora bien, en atención a lo dispuesto por los artículos 3, fracción XI y 12 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios, los cuales son del tenor literal siguiente:

Artículo 3.- Para los efectos de la presente Ley se entenderá por:
…
XI. Documento: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadísticas o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y competencias de los sujetos obligados, sus servidores públicos e integrantes, sin importar su fuente o fecha de elaboración. Los documentos podrán estar en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electrónico, informático u holográfico;

Artículo 4. El derecho humano de acceso a la información pública es la prerrogativa de las personas para buscar, difundir, investigar, recabar, recibir y solicitar información pública, sin necesidad de acreditar personalidad ni interés jurídico.

Toda la información generada, obtenida, adquirida, transformada, administrada o en posesión de los sujetos obligados es pública y accesible de manera permanente a cualquier persona, en los términos y condiciones que se establezcan en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, en la Ley General, la presente Ley y demás disposiciones de la materia, privilegiando el principio de máxima publicidad de la información. Solo podrá ser clasificada excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de interés público, en los términos de las causas legítimas y estrictamente necesarias previstas por esta Ley.

Los sujetos obligados deben poner en práctica, políticas y programas de acceso a la información que se apeguen a criterios de publicidad, veracidad, oportunidad, precisión y suficiencia en beneficio de los solicitantes.

Artículo 12. Quienes generen, recopilen, administren, manejen, procesen, archiven o conserven información pública serán responsables de la misma en los términos de las disposiciones jurídicas aplicables.

Los sujetos obligados sólo proporcionarán la información pública que se les requiera y que obre en sus archivos y en el estado en que ésta se encuentre. La obligación de proporcionar información no comprende el procesamiento de la misma, ni el presentarla conforme al interés del solicitante; no estarán obligados a generarla, resumirla, efectuar cálculos o practicar investigaciones.


En síntesis, el derecho de acceso a la información pública se satisface en aquellos casos en que se entregue el soporte documental en que conste la información pública, toda vez que, los Sujetos Obligados no tienen el deber de generar, poseer o administrar la información pública con el grado de detalle solicitado; esto es, que no tienen el deber de generar un documento ad hoc, para satisfacer el derecho de acceso a la información pública.


Hasta aquí lo expuesto se arriba a las siguientes premisas:
· El derecho de acceso a la información versa esencialmente en acceder a información registrada en cualquier soporte documental que en ejercicio de las atribuciones conferidas sea generada, poseída o administrada por los Sujetos Obligados. 
· En términos del numeral 162 de la Ley de Transparencia local, las unidades de transparencia deberán de garantizar que las solicitudes de información formuladas por la ciudadanía sean turnadas a todas las áreas administrativas en razón de las facultades, competencias y funciones reservadas, porción normativa inobservada por El Sujeto Obligado. 
· Resulta evidente para esta Ponencia que la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado dejo de observar la normativa en la materia, toda vez que no dio el trámite correspondiente a la solicitud de acceso a la información, limitando el derecho de acceso a la información, del hoy Recurrente.
· Que, de una interpretación sistemática al Organigrama de la Secretaría de Cultura y Turismo, se advierte que la Coordinación de Administración resulta competente para conocer y atender la solicitud de información número 00098/SCTUR/IP/2024.

Con base en lo anteriormente expuesto, resulta procedente ordenar una búsqueda exhaustiva y razonable, a efecto de hacer entrega, en versión pública de ser procedente, y al mayor grado de desagregación posible, de la siguiente información:
A. De la Subsecretaria de Turismo, del primero de enero de dos mil veintiuno al quince de marzo de dos mil veinticuatro:
1. Pólizas de Cuentas por pagar 

 

De la Versión Pública 
No pasa desapercibido que la información podría contener información susceptible de clasificar, por lo cual, dicha información debe ser clasificada para no vulnerar un derecho intangible. Aunado a que de ser en caso de contar con otra información consistente en datos personales, deberá generarse una versión pública, tal excepción a la publicidad, atiende a la coexistencia de datos públicos e información que tenga el carácter de confidencial (datos personales) o reservada, por lo que debe privilegiarse el acceso a la información bajo el principio de máxima divulgación, empero sin violar el derecho a la protección de datos personales, cuyo fundamento legal aplicable se encuentra inmerso en los numerales de la Ley de la materia, que a la letra esgrimen:
“Artículo 3. Para los efectos de la presente Ley se entenderá por:
(…)
IX. Datos personales: La información concerniente a una persona, identificada o identificable según lo dispuesto por la Ley de Protección de Datos Personales del Estado de México;
(…)
XLV. Versión pública: Documento en el que se elimine, suprime o borra la información clasificada como reservada o confidencial para permitir su acceso.
Artículo 122. La clasificación es el proceso mediante el cual el sujeto obligado determina que la información en su poder actualiza alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad con lo dispuesto en el presente título.
[…]
Artículo 132. La clasificación de la información se llevará a cabo en el momento en que:
[…]
II. Se determine mediante resolución de autoridad competente; o
(…)
Artículo 137. Cuando un mismo medio, impreso o electrónico, contenga información pública y reservada o confidencial, la Unidad de Transparencia para efectos de atender una solicitud de información, deberán elaborar una versión pública en la que se testen las partes o secciones clasificadas, indicando su contenido de manera genérica y fundando y motivando su clasificación.” [Sic]

Lo anterior, sólo en caso de advertir información susceptible de clasificar, por ende, resulta necesario que el Comité de Transparencia del Sujeto Obligado emita el Acuerdo de Clasificación correspondiente que sustente la versión pública, el cual deberá cumplir cabalmente las formalidades previstas en el artículo 137 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios, así como los numerales aplicables de los LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACIÓN Y DESCLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN, ASÍ COMO PARA LA ELABORACIÓN DE VERSIONES PÚBLICAS, publicados en el Diario Oficial de la Federación en fecha quince de abril de dos mil dieciséis, mediante Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales

En mérito de lo expuesto en líneas anteriores, resultan parcialmente fundados los motivos de inconformidad que arguye el Recurrente en su medio de impugnación que fue materia de estudio, por ello con fundamento en la primera hipótesis de la fracción III, del artículo 186, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios, se REVOCA la respuesta a la solicitud de información número 00098/SCTUR/IP/2024, que ha sido materia del presente fallo. 

Por lo antes expuesto y fundado es de resolverse y,


SE    RESUELVE

PRIMERO. Se REVOCA la respuesta del Sujeto Obligado a la solicitud de acceso a la información pública 00098/SCTUR/IP/2024, por resultar fundados los motivos de inconformidad vertidos por la parte Recurrente, en términos del considerando CUARTO de la presente Resolución.

SEGUNDO. Se ORDENA al Sujeto Obligado, haga entrega a la parte Recurrente, previa búsqueda exhaustiva y razonable, a través del Sistema de Acceso a la Información Mexiquense (SAIMEX), en versión pública de ser procedente, y al mayor grado de desagregación posible, los documentos que den cuenta de lo siguiente:
1. Documentos donde consten las cuentas por pagar, de la Subsecretaria de Turismo, del primero de enero de dos mil veintiuno al quince de marzo de dos mil veinticuatro.

Para la entrega en versión pública deberá emitir el Acuerdo del Comité de Transparencia en términos de los artículos 49, fracción VIII y 132 fracción II de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios, en el que funde y motive las razones sobre los datos que se supriman o eliminen y se ponga a disposición del Recurrente.

TERCERO. NOTIFÍQUESE a través del Sistema de Acceso a la Información Mexiquense (SAIMEX), la presente Resolución al Titular de la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado, para que conforme al artículo 186 último párrafo, 189 segundo párrafo y 194 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios; dé cumplimiento a lo ordenado dentro del plazo de diez días hábiles, e informe a este Instituto en un plazo de tres días hábiles siguientes sobre el cumplimiento dado a la presente y, se le apercibe que en caso de negarse a cumplir la presente resolución o hacerlo de manera parcial, se le impondrá una medida de apremio de conformidad con lo previsto en los artículos 198, 200, fracción III; 214, 215 y 216 de la Ley  de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios.

CUARTO. De conformidad con el artículo 198 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios, de considerarlo procedente, el Sujeto Obligado de manera fundada y motivada, podrá solicitar una ampliación de plazo para el cumplimiento de la presente resolución.

QUINTO. NOTIFÍQUESE a través del Sistema de Acceso a la Información Mexiquense (SAIMEX), al Recurrente y hágasele del conocimiento que en caso de considerar que le causa algún perjuicio, podrá promover el Juicio de Amparo en los términos de las leyes aplicables, de acuerdo a lo estipulado por el artículo 196 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios.

ASÍ LO RESUELVE, POR UNANIMIDAD DE VOTOS EL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MÉXICO Y MUNICIPIOS, CONFORMADO POR LOS COMISIONADOS JOSÉ MARTÍNEZ VILCHIS, MARÍA DEL ROSARIO MEJÍA AYALA, SHARON CRISTINA MORALES MARTÍNEZ, LUIS GUSTAVO PARRA NORIEGA Y GUADALUPE RAMÍREZ PEÑA (AUSENCIA JUSTIFICADA), EN LA TRIGÉSIMA TERCERA SESIÓN ORDINARIA CELEBRADA EL DIECINUEVE DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO, ANTE EL SECRETARIO TÉCNICO DEL PLENO, ALEXIS TAPIA RAMÍREZ. --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS
GENERALES

'DEPARTAMENTO DE
PROYECTOS DE
INVERSION Y
CONTROL DE
ESTIMACIONES

DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA

eparTAMENTO DE | | DEPARTAMENTO DE

MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO
DEL VALLE DEL VALLE DE
DE TOLUCA LOS VOLCANES.
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fOrgano Superior de Fiscalizacion
“2024. Afo del Bicentenario de la Ereccién de Estado

re y Soberano de México".

En seguida, se muestran las imagenes del guardado de los modulos en el CD correspondiente.

Submédulos.
> Estados Financieros

> Formatos Auxiliares

> Informacion Presupuestaria
> Informacion Patrimonial

Informacion Programatica

Servicios Personales.
Obra
Otros Archivos

vvy

v

Nota: El CD se entregara en dos tantos, originales.
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Informe Trimestral Estatal Ejercicio Fiscal 2024

« Instructivos de llenado de los Médulos:

- Médulo 1

- Médulo 2

- Médulo 3

- Médulo 4

« Formatos de llenado de los Médulos 1, 2, 3y 4 Informe Trimestral Estatal
2024

« Oficio de presentacién Informe Trimestral Estatal 2024

- Oficio de presentacion (aplicable a Poderes Legislativo, Judicial, y
Organos Auténomos)

- Oficio de presentacién (aplicable al Poder Ejecutivo)

+ Etiquetas Oficiales para CD Informe Trimestral Estatal 2024

- Etiquetas Oficiales para CD

- Etiquetas de Grabado de Discos

« Presentacién de la Capacitacién Informe Trimestral Estatal 2024
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Organo Superior de Fiscalizacién
“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México".

12. Diario General de Pélizas

Eltipo de archivo en PDF y XLS sera nombrado de la siguiente forma:
DGP +mes+ afo
Ejemplo:
DGP012024

Logodel
e DIARIO GENERAL DE POLIZAS
[) (Pesas)
Nombro do la Entidad Fiscalizable Estatal y siglas @) Dol_al_do__de20_(3)
o.depota (0 S dola P C A Foch dta ok )
Namero o Conest Capuro )
o oo __swnm semm___ sserm_sswm m_cocorom oo weman

o
Resumen de Potass

i omcrpeon o ceg Ao
Tow

*Bajo protesta de decir verdad, declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonalemente correctos y son responsabiidad del emisor
02

AR 13 revsons om0
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Instructivo de llenado del Diario General de Polizas

1. Logo del Ente Publico

Representacion grafica que refiere al ente publico.

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable
Estatal y siglas

Se anotara el nombre y siglas del ente publico.

3.Del _al__de__de20__

Anotar el periodo que comprende la informacion que se presenta.
Por ejemplo, Del 1 de marzo al 31 de marzo de 2024.

4. No. de poliza

Colocar tipo de poliza y numero.
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5.Fecha

Corresponde a la fecha de elaboracion de la poliza.

6. Capturo

Ala persona responsable de la captura de la poliza

7.Cta, Scta, Sscta, Ssscta y Ssscta

Se establecen los numeros de las cuentas, en sus diferentes
niveles.

Anotar el nombre del concepto del clasificador del objeto del
gasto, de acuerdo al Manual Unico de Contabilidad

8. Concepto Gubernamental para las Dependencias y Entidades Pablicas del
Gobiero y Municipios del Estado de México vigente.

9. Debe Representa el monto total de los cargos que se hicieron en el
periodo,

10. Haber Representa el monto total de los abonos que se hicieron en el

periodo.

11. Resumen de polizas

Se registraran el total de las polizas de acuerdo al tipo de las
mismas, asi como el total de sus cargos y abonos.

12. Leyenda

"Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados
Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son
responsabilidad del emisor”.

13. Elaboro, Reviso y Autoriz

Concierne al apartado en que se deben plasmar las firmas
autografas de los servidores publicos que elaboran, revisan y
autorizan la informacion de acuerdo con la estructura organica de
cada entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas en
sus Manuales de Organizacion ylo Procedimientos, segun
corresponda.
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Grgano Superior de Fiscalizacién
2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México’

15. Catalogo de Polizas Contables

i Eltipo de archivo en TXT sera nombrado de la siguiente forma
H Prmes+ ano |
Ejemplo:

PO12024 |

Archivo de Texto Plano de Polizas

NN
e B

i B

‘M.‘"" T m——

Instructivo de llenado de Texto Plano de Catalogo de Polizas Contables

Se genera el archivo de texto plano, desde el sistema con el que cuenta la Entidad
Fiscalizable Estatal, respetando la estructura y contenido como lo establece el formato.
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GUIA CONTABILIZADORA

CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS.

CPERACIONES REGISTRO.
DocumENTO
CONTABLE PRESUPUESTAL
CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD | "ARGO | ABOWO | CARGO | ABONO
Por ol regisiro ol cen del | Paizaids dario el 4100 5100

cierico por ol traspaso del a1
saldo de cuentas de ngresos 412
a3
118
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Por el registro al ciene del | Paliza de diario
fercico por el traspaso del
‘saldo de cuentas de gastos

6100

5100
5113

Ein
e
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Por el ahommo en la Hacienda | Pdliza de diario Anual 6100
PublcalPatrimanio.
Por el desahoro_en Ta | Piza de dario el 5100
Hacienda PiblicaPatrimonio
"Nota_ Esta Guia Contablizadora 7o s va @ ubizar o1l
Estado de México

GUIA _CONTABILIZADORA

CIERRE DE CUENTAS PATRIMONIALES
CPERACIONES REGISTRO

DocumENTO
CONTABLE PRESUPUESTAL
CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD _ |"53R60 | ABONO | CARGO | ABONO

Por ol ders de Cuentas | Piza dario ) 5200 )
Patimoniales con ahorro enla
gesiion
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Wombre del Ente Pbllco

Extado de Stusclon Financlera
A0
(ciras on Posos )
Coneasts FTMETCES Concepie FTCMETTE]
ACTVO RSO
“Actvo Circulants Pasio Circuants
Efecivoy Equualentes Coents por Pagar s Colo Plazo
Derechos a Recir Efecivo o Equvaletas Documerios por Pagar & Coro Plazo
e Rt B S s Coo e g Dt Pl 3 352
nventars ~Tidos y Valses a CoioPazs
Amacens Pasivos Diferdos a Corto iszo
Eimacin por Pérdda o Detarira de Acivos Fondos y Blenss do Torceros on Garanil 3o
Crtanies  haminrecin Coro Paza
G Actics Ciredanis Provsonss s Corto Plazo

Gt Pasivo a Coto Plaza
Totalde Actvos Circulantes

Tota de Pasivos Circulantss
Astivo No Cireuante

Inversiones Fnancirss Lo Pz Pasivo No Circulants
Dorachos & Racir Elecivo o Equvaleniss aLargo Cuentas por Pagar s argo Plazo

Plazo

Blanes inuebies, nfasstchray Consnicconss Documenics por Pagar  Largo Fiazo

enProcezo

Blanes Hoebies " Deua piblca a Logo Piazo

Achuos Intangives Pasivos Difendos a Largo Plazo

Dopyeciacn Deterors y Amorizacon Acumuiada Fondos y Blens do Torceros on Garanl 3o
e Blanee Adminstacon s Largo Pazo

Achvos Dfardes " Provsones s Largo Plazo

Eimann por Pérdda o Detariors 6o Acives 7o

Crauanies

G Acincs no Cicuantse Tota de Pasvos No Cirulantes

Totalde Actvos No Crculanss.

Totaldel Actvo HACIENDA PUBLICAPATRINONIO

Haciends PabicalPatrmania Cantrbuido.
“Aporacines
"~ Donacines de Capial.

Actustzstion da s Hacends PUbicaPatimonia

Haciends PabicalParimanio Ganrad
" Resultados dal Ejercici (Ahoro Desahor)

Resuitados e Ejricos Antrcres.
Revaoos
Resenvas
Recicacionss de Rasuhados da  Ejrain
Aaroes

Exceso o Insuficiancia en Ia Actuslizacion de 1a
Hiaclenda Pablicaatimonio

Resutado por Posign Monsara
Resuitado por Tansncia e Acivos 7o ionsiaros

Tota Haciends PublicaiPatrimonio

Tota del.

sivoy Haclanda PiblicaPatrimonis
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Nombre del Ente Publico

Extado de Camblos an I Siuscion Financi

‘el 000 81 00K
(Cilra'en Posos)

Concete

Grigen

Fplcacion

ACTVO
‘Actvo Cireulants
Efecivoy Equialentes
Derachos a Racbi Efeciua o Equalenias
Derachos  Rabi Bienes o Sanicos.
ventars
Amacenas

Estmacién por érida o Dtaroro do Actvos Ciculariss

Otros Actvos Circlanizs

‘Acivo No Circuants
Tnversiones Financirss  Larg PIszs

Deroches a Rocbi Efecivo o Eqivaleos a Largo Plazo

Biones Inmusbis, Infassiciur y Constesionss on Proceso

Bienes Husbies
Actvos inangties

Deprciacion,Detariray Ameizacion Acumiad & Bsnes

Aetos Dieridos

Estmacén por Périda o Detarioro do Activos no Cirulanies

Otros Actvos na Cirulntes

PASVO
Pasiva Circulants

‘ComORSg Coro P

Documentos po Pagar  Coro Plazo

Porcén s Corto lszode s Deuda Publica a Larga Piazo

Tiuiosy Velores a Coto Plazo
Pasivos Diferdos & Corta Plaza

Fondos y Blenss de Tercaros an Garaniayio Admiisvacén a Corio Plazo

Provieionss a Corto Plazo
Ot Pasivos a Corto Plaza

Pasiva No Circulante
‘Cuentas por Pagar Lo Plza
Documenios por Pagar s Largo Plazo
eud Pubica  Larga Pizo
Pasivos Dferdos  Largo Plza

Fondos y Blanes de Trcaroson Garanlayio Adrinisiacén a Largo Plazo

Provisionss a Largo Plazo
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